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สำหรับการส่งเรื่อง ข้อมูลการจัดทำประกันภัยรถราชการภาคสมัครใจ ชั้น 3 (15%) ดำเนินการเข้าสู่ระบบดังต่อไปนี้
เข้าเว็ปไซด์ กองคลัง กรมพัฒนาที่ดิน fid101.ldd.go.th  เลือกคลิกไอคอน “แบบคำขอรับบริการและเอกสารเกี่ยวกับรถราชการ” ดังภาพที่ 1
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สำหรับผู้ใช้งานทั่วไป สามารถใช้งานได้ 2 ส่วน ได้แก่ ส่งคำขอรับบริการ และ ตรวจสอบคำขอรับบริการ
วิธีการส่งคำขอรับบริการ
1. คลิกเมนูส่งคำขอรับบริการเพื่อเข้าใช้งาน
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2. กรอกข้อมูลผู้ขอใช้บริการและผู้ประสานงาน แล้วคลิกปุ่ม “ถัดไป”
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3. หน้าจอแสดงบันทึกข้อมูลบริการที่ต้องการ
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4. เลือกบริการที่ต้องการ และกรอกรายละเอียดเพิ่มเติมที่เกี่ยวข้องกับบริการ
บริการที่ผู้ใช้สามารถเลือกใช้ได้มีดังนี้
 - ขอนำรถยนต์ไปตรวจสภาพที่กรมการขนส่งทางบก
 - ขอนำรถยนต์มาสกรีนตราสัญลักษณ์กรมฯ
 - ขอถ่ายสำเนาคู่มือการจดทะเบียนรถยนต์
 - กิจกรรมอื่น ๆ
 - กิจกรรมเฉพาะกิจ
[image: image19.png]sqlldd.goth says

owalnawodsiiu 2048 K8



       ตัวอย่าง ในกรณีกองคลัง ต้องการขอข้อมูลเฉพาะเรื่อง ให้ทุกหน่วยงานส่งมาให้ในช่วงเวลาเร่งด่วน เช่นเรื่องการทำประกันภัยรถราชการ ให้เลือกบริการ   “กิจกรรมเฉพาะกิจ”     แล้วให้พิมพ์ระบุเรื่องที่จะส่ง
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5. กรอกหมายเลขทะเบียนรถ 
 
ตัวอย่าง กรณีเรื่องการทำประกันภัยรถราชการ ถ้าหน่วยงานมีรถราชการในหน่วยงานจำนวนทั้งหมด 15 คัน สามารถทำประกันภัยรถราชการ ได้จำนวน 2 คัน (15%ของจำนวนรถ)ให้กรอกหมายเลขทะเบียนรถ จำนวน 2 คัน ที่หน่วยงานเลือกขอทำประกันภัยรถราชการ ดังนี้
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5.1 การเพิ่มหมายเลขทะเบียนรถ
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5.1.1 พิมพ์หมายเลขทะเบียน
5.1.2 เลือกที่ “เพิ่มหมายเลขทะเบียน”
5.1.3 คลิกปุ่ม “เพิ่ม/ลบหมายเลขทะเบียน”
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**ในกรณีที่ต้องการเพิ่มหมายเลขทะเบียนรถคันถัดไป ให้ทำตามข้อ 5.1.1 – 5.1.3 ซ้ำจนครบ**
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5.2 การลบหมายเลขทะเบียนรถ (กรณีพิมพ์ผิด)
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5.2.1 พิมพ์หมายเลขทะเบียนที่ต้องการลบจากรายการ
5.2.2 เลือกที่ “ลบหมายเลขทะเบียน”
5.1.3 คลิกปุ่ม “เพิ่ม/ลบหมายเลขทะเบียน”
**ในกรณีที่ต้องการลบหมายเลขทะเบียนรถคันอื่น ให้ทำตามข้อ 5.2.1 – 5.2.3 ซ้ำจนครบ**
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หมายเหตุ ถ้ากรณีที่หน่วยงานไม่สามารถทำประกันภัยรถราชการได้ให้หน่วยงานใส่เครื่องหมาย “ – “ ในช่องใส่เพิ่มหมายเลขทะเบียน และแนบไฟส์ตอบแบบฟอร์มสำรวจฯ ส่งมาให้กองคลังด้วยเช่นกัน
6. การแนบไฟล์เอกสารประเภท .pdf
6.1 คลิกปุ่ม Browse…
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6.2 เลือก file ที่ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม Open
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6.3 โปรแกรมจะแสดงชื่อไฟล์ที่เลือก
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7. คลิกปุ่ม “บันทึกส่งแบบคำขอรับบริการและเอกสารเกี่ยวกับรถราชการ” เพื่อส่งข้อมูล


คลิกปุ่ม OK อีก 2 ครั้ง เพื่อยืนยันการส่งข้อมูล


8. หลังจากส่งข้อมูลแล้วโปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังภาพ ผู้ใช้สามารถคลิกหมายเลขอ้างอิงเพื่อแสดงรายละเอียดคำขอรับบริการที่ส่งไปได้



วิธีการตรวจสอบคำขอรับบริการ
1. คลิกเมนูตรวจสอบคำขอรับบริการ
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2. กรอกเลขที่เอกสารแล้วคลิกปุ่ม “แสดงข้อมูล”

3. โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดคำขอรับบริการ

การใช้งานโปรแกรมแบบคำขอรับบริการและเอกสารเกี่ยวกับรถราชการ
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กิจกรรมเฉพาะกิจ
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