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กลุ�มสาํรวจและผลิตแผนท่ีและภาพถ�ายท่ี 3 สํานักเทคโนโลยีการสํารวจและทําแผนท่ี กรมพัฒนาท่ีดนิ 

วิธีการทําผังหน�วยงาน 

 
1. เป�ดเว็บไซต�     Google Map หรือ https://www.google.co.th/maps    

             
 

เลือกแผนท่ีเป3นแผนท่ีภาพถ�ายดาวเทียม 
 

2. ค:นหาท่ีตั้งของหน�วยงาน 

 
ซูมเข:าไปท่ีตั้งหน�วยงานพอประมาณ 

3. เป�ดแบบฟอร�มแผนผังหน�วยงานข้ึน (Microsoft Word) 
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4. กดปุLม PrintScreen หน:าจอแผนท่ีบนแปQนพิมพ� (Keyboard) 
 

         
 

 
 

เลือกคําส่ัง วาง ในแบบฟอร�มแผนผังหน�วยงาน ทําการครอบตัดแผนท่ีจากเครื่องมือ โดยคลิก
เลือกรูปแผนท่ี ไปท่ี รูปแบบ เลือก ครอบตัด เพ่ือตัดขอบท่ีไม�ต:องการออก 

ข:อควรระวัง ก�อน PrintScreen หน:าจอแผนท่ีตรวจสอบภาพถ�ายดาวเทียมให:มีความคมชัด 
 

5. หลังจากตัดขอบภาพท่ีไม�ต:องการออกแล:วจะได:ภาพถ�ายดาวเทียมท่ีต:องการดังรูป 
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6. ไปท่ีเครื่องมือ แทรก เลือก รูปร�าง เลือก รูปแบบอิสระ, รูปร�าง 

 
7. ทําการวาดขอบเขต ของหน�วยงาน  

 
ไม�เติมสีรูปร�าง เส:นขอบใช:สีแดง ขนาด 1pt 

8. การใส�ค�าพิกัด (ตรงกลางแผนผัง) ไปท่ีเว็บไซต�  Google Map คลิกเลือกท่ีกลางแผนท่ี 1 ครั้ง จะ
ปรากฏค�าพิกัด แล:วนํามากรอกในแบบฟอร�ม 

 

 


