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บทนํา 
วัตถุประสงค์ 
เพื�อบนัทกึการตดัจําหน่ายสินทรัพย์ในกรณีดงัต่อไปนี * 
 
� เพื�อบนัทกึการตดัจําหน่ายสินทรัพย์ถาวรที�นําไปบริจาคให้แก่ หน่วยงานเอกชนอื�น  

� เพื�อบนัทกึการตดัจําหน่ายสินทรัพย์ถาวรที�รื *อถอน 

� เพื�อบนัทกึตดัจําหน่ายสินทรัพย์ถาวรที�หน่วยงานทําสญูหาย หรือ ตดัจําหน่ายสินทรัพย์ถาวรที�ไม่พบในการตรวจ
นบัประจําปี  

� เพื�อบนัทกึการตดัจําหน่ายสินทรัพย์ถาวรที�ขายให้บคุคล หรือหน่วยงานภายนอก โดยแบง่เป็นการขายที�ต้องนํา
เงินรายได้จากการขายส่งคลงั และเงินรายได้จากการขายที�ไมต้่องนําส่งคลงั 

ขั �นตอนการทาํงาน 
1. บนัทกึการตดัจําหน่ายสินทรัพย์ถาวรในระบบซึ�งจะต้องระบปุระเภทรายการให้ถกูต้องว่าเป็นการตดั

จําหน่ายในกรณีใด และประเภทรายการจะมีความสมัพนัธ์กบัปีที�ได้มาของสินทรัพย์ที�กําลงัจะตดัจําหน่าย
ด้วย ดงันี * 

 

  
ประเภทรายการ 

ประเภทการตัดจาํหน่าย 
สินทรัพย์ได้มาก่อน

ปีงบประมาณปัจจุบนั 
สินทรัพย์ได้มาใน

ปีงบประมาณปัจจุบนั 

1. โดยการขายทั *งกรณีที� ต้องนําเงินรายได้จากการขายส่งคลงั และ
เงนิรายได้จากการขายที�ไม่ต้องนําส่งคลงั 210 260 

2. สญูหาย 201 251 

3. บริจาค 200 250 

4. รื *อถอน 202 252 

2. ในกรณีที!เป็นการขายสนิทรัพย์ถาวร เมื!อทาํการตัดจาํหน่ายสินทรัพย์ถาวรในระบบแล้ว ให้จาํ
เลขที!เอกสารที!ได้จากระบบเนื!องจากการตัดจาํหน่ายสินทรัพย์ถาวร เพื!อนําไปบันทกึใน ฟิลด์
การอ้างอิง ของการบันทกึรับ และ นําส่งรายได้ ต่อไป 
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3. การตดัจําหน่ายสินทรัพย์ถาวร(ASSET RETIREMENT) 
 

1. การบันทกึการตัดจาํหน่ายสินทรัพย์ถาวร  
วัตถุประสงค์ : เพื�อบนัทึกการตดัจําหน่ายในกรณีต่างๆ 

เมนู  : SAP menu�ส่วนเพิ�มเติม � ส่วนเพิ�มเติม – ระบบสินทรัพย์ถาวร � ข้อมลูหลกั
สินทรัพย์  � การเปลี�ยนแปลงข้อมลูหลกัสินทรัพย์  

Transaction Code : ABAVN 

 
 
 

 
รูปภาพที� RT-01 
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รูปภาพที� RT-02 

 
 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอียด 
ใส่ข้อมูลรายการสินทรัพย์ การตัด
จาํหน่ายสินทรัพย์ 

 

1. รหสัหน่วยงาน ระบรุหสัหน่วยงาน เช่น 
“0304” หมายถงึ กรมบญัชีกลาง 
“2507” หมายถงึ สํานกังานตํารวจแห่งชาติ 

  กด  เพื�อไปหน้าจอถดัไป 
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รูปภาพที� RT-03 

 
 

จอภาพ / ฟิลด์ รายละเอียด 
ใส่ข้อมูลรายการสินทรัพย์ การ
ตัดจาํหน่ายสินทรัพย์ 

 

 Tab : ข้อมูลรายการ  

2 วนัที�เอกสาร ระบ ุวนัที�ตดัจําหน่าย ในรูปแบบ DDMMYY 

3 วนัผ่านรายการ ระบ ุวนัที�ผ่านรายการทางการบญัชีในรูปแบบ DDMMYY 

4 วนัคิดมลูค่าท/ส ระบุวนัที
ตดัจําหน่ายสนิทรัพย์ถาวร โดยระบบจะใช้ วนัคิดมลูค่า ท/ส เป็นวนัที
หยดุ

คิดค่าเสื
อมราคาของสินทรัพย์ 

5 ข้อความ ระบคํุาอธิบายรายการ 

  กด Tab    เพื�อไปยงัหน้าจอถดัไป 
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รูปภาพที� RT-04 
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จอภาพ / ฟิลด์ 

 

 
รายละเอียด 

 ใส่ข้อมูลรายการสินทรัพย์ 
ได้มาพร้อมกับรายการ
หักล้างอัตโนมัต ิ

 

 Tab : รายละเอียดเพิ!มเติม  

6 ประเภทเอกสาร ระบปุระเภทเอกสาร เป็น “AA” ผา่นรายการสินทรัพย์ 

7 ประเภทรายการ ระบปุระเภทรายการ  : 
 “200”  การตดัจําหน่าย (บริจาค) ส/ท ที�ได้มาก่อนปีงบประมาณปัจจุบนั 
 “201”  การตดัจําหน่าย (สญูหาย) ส/ท ที�ได้มาก่อนปีงบประมาณปัจจบุนั 
 “202”  การตดัจําหน่าย (รื *อถอน) ส/ท ที�ได้มาก่อนปีงบประมาณปัจจบุนั 
 “210”  การตดัจําหน่าย (ขาย) ส/ท ที�ได้มาก่อนปีงบประมาณปัจจบุนั 
 
 “250”  การตดัจําหน่าย (บริจาค) ส/ท ที�ได้มาปีงบประมาณปัจจุบนั 
 “251”  การตดัจําหน่าย (สญูหาย) ส/ท ที�ได้มาปีงบประมาณปัจจุบนั 
 “252”  การตดัจําหน่าย (รื *อถอน) ส/ท ที�ได้มาปีงบประมาณปัจจบุนั 
 “260”  การตดัจําหน่าย (ขาย) ส/ท ที�ได้มาปีงบประมาณปัจจุบนั 

8 การอ้างอิง ระบุเอกสารอ้างอิง (ถ้ามี) 

  กด   เพื�อจําลองการผ่านรายการ 
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จอภาพ / ฟิลด์ 

 

 
รายละเอียด 

 ใส่ข้อมูลรายการสินทรัพย์ 
การตัดจําหน่ายสินทรัพย์
เป็นเศษซาก 

 

  ระบบจะจําลองการบนัทกึบญัชี ให้ทําการตรวจสอบความถกูต้องของรายการก่อนที�
จะบนัทกึจริง ดงันี * 
 - Document type : AA 
- การบนัทกึรายการ ทั *งด้านเดบิต (40) และเครดิต (75) 
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จอภาพ / ฟิลด์ 

 

 
รายละเอียด 

  กด   Tab   เพื�อบนัทกึข้อมลู ระบบจะให้ข้อความวา่ 

 
 


