
 
 

การบันทกึรับสินทรัพย์ถาวรจากการบริจาค 
เพื่อบนัทึกการไดม้าของสินทรัพย ์ กรณีท่ีไดรั้บบริจาค และคู่บญัชีในระบบบญัชีแยก

ประเภททัว่ไป 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 
1.ทุกหน่วยเบิกจ่ายเม่ือไดรั้บมอบสินทรัพยจ์ากการรับบริจาค ตอ้งท าการตรวจรับพสัดุ

และจะตอ้งพิจารณาดูวา่สินทรัพยน์ั้นไดร้ะบุมูลค่ามาดว้ยหรือไม่ ถา้ไม่ไดร้ะบุมูลค่าจะตอ้งมีการตี
ราคาสิทรัพยต์ามราคายติุธรรม  และตอ้งส่งเอกสารมาให้กลุ่มบริหารสินทรัพย ์ กองคลงั ด าเนินการ
บนัทึกเป็นสินทรัพย ์ หรือค่าใชจ่้าย (กรณีครุภณัฑท่ี์มีมูลค่าต ่ากวา่ 10,000 บาท ตั้งแต่ปีงบประมาณ
2563 จะตอ้งบนัทึกเป็นบญัชีค่าครุภณัฑต์ ่ากวา่เกณฑ)์ ของหน่วยงานในระบบ GFMIS ให ้ 

โดยเอกสารท่ีตอ้งจดัส่งใหก้ลุ่มบริหารสินทรัพย ์กองคลงัประกอบดว้ย  
 1).บนัทึกขอ้ความแจง้การรับสินทรัพยจ์ากการบริจาค (ควรแจงรายละเอียดของ

สินทรัพยจ์ากการบริจาคใหช้ดัเจนเก่ียวกบัจ านวนเงินและจ านวนต่อหน่วย) 
  2).ใบตรวจรับพสัดุ (มีความส าคญัมากมีผลต่อการคิดค่าเส่ือมราคา ) 
 2.เม่ือกลุ่มบริหารสินทรัพยไ์ดรั้บเอกสารแลว้ จะท าการตรวจสอบรายละเอียดของ
เอกสารท่ีหน่วย งานจดัส่งมาใหว้า่ครบถว้นหรือไม่ จึงจะสร้างรหสัสินทรัพยถ์าวรรายตวั 12 หลกัท่ี
ข้ึนตน้ดว้ยเลข 1 และตามดว้ยล าดบัท่ี  (Running Number)  เช่น 1XXXXXXXXXX3 เพื่อใชใ้นการ
บนัทึกรับสินทรัพย ์ดงันั้นเม่ือไดร้หสัสินทรัพย ์12 หลกั จึงจะท าการบนัทึกรับสินทรัพยถ์าวรจากการ
บริจาคใหห้น่วยงานได ้
 3.กลุ่มบริหารสินทรัพย ์จดัส่งรายละเอียดรหสัสินทรัพยถ์าวรรายตวัจากการบริจาคท่ีได้
จากระบบ GFMIS กลบัใหห้น่วยงาน เพื่อบนัทึกไวใ้นทะเบียนคุมสินทรัพย ์
 

ตัวอย่างคู่บัญชีทีไ่ด้จากระบบ GFMIS เปรียบเทียบกบับัญชีมือตามหลกัเกณฑ์คงค้างเดิม 


