
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง  โทร. ๑๒๖๐

ที ่  {BookID} วันที ่  {BookDate} 

เรื่อง ขอให้ตรวจสอบและแจ้งวัสดุ–ครุภัณฑ์คงเหลือประจ าปี พ.ศ.๒๕๖๔

เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง  

          ด้วยขณะนี้ใกล้จะสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ.2564 แล้ว เพ่ือให้การจัดท ารายงานวัสดุ -ครุภัณฑ์
คงเหลือประจ าปี พ.ศ.2564 ด าเนินการไปด้วยความเรียบร้อย ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 3 การบ ารุงรักษา การตรวจสอบ ข้อ 213 ภายในเดือน
สุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ 205 แต่งตั้ง
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็น เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด
ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม จนถึงวันที่ 30 กันยายนปีปัจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้น
งวดนั้น  

กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ขอให้หน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาค สรุปรายงานการรับ
จ่ายวัสดุ - ครุภัณฑ์คงเหลือประจ าปี พ.ศ.2564 ตามแบบฟอร์มที่แนบท้ายดังนี้ 

แบบที่ 1 สรุปรายงานวัสดุคงเหลือประจ าปี  
แบบที่ 2 รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือประจ าปี 

  (เฉพาะรายการครุภัณฑ์ที่ยกยอดเข้าระบบ GFMIS ของปีงบประมาณ พ.ศ.2540 -
  พ.ศ.2547 เท่านั้น) 

แบบที่ 3 รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือประจ าปี (มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS) 
            (ครุภัณฑ์ราคาตั้งแต่ 5,000.- บาท ของปีงบประมาณ พ.ศ.2548 – พ.ศ.2562) 

  (ครุภัณฑ์ราคาตั้งแต่ 10,000.- บาท ของปีงบประมาณ พ.ศ.2563 – พ.ศ.2564) 
แบบที่ 4 รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือประจ าปี (ครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์) 
            (ครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์ (฿) ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2552 – พ.ศ.2564) 
แบบที่ 5 รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือประจ าปี 

 (ครุภัณฑ์ (#) ก่อนปีงบประมาณ พ.ศ.2552 ที่มีการใช้งานอยู่ และไม่เข้าหลักเกณฑ์  
 ตามแบบที่ 2 – 4) 

โดยหน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาคจะต้องรายงานแบบที่ 1 ภายในวันที่ 6 ตุลาคม 
2564 (เนื่องจากต้องบันทึกเข้าระบบ GFMIS) และ แบบที่ 2 - 5 ภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2564 ให้จัดส่ง 
กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง จ านวน 2 ชุด เพ่ือจะได้รวบรวมและตรวจสอบให้ถูกต้องก่อนให้คณะกรรมการ
ด าเนินการตรวจสอบรายการครุภัณฑ์ดังกล่าวและเสนอกรมฯ เพ่ือทราบต่อไป 

หมายเหตุ แบบฟอร์มที่ 1 – แบบฟอร์มที่ 5 เจ้าหน้าที่รายงาน , หัวหน้าผู้ควบคุม และ
คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งจากกรมฯ ให้ด าเนินการไว้แผ่นสุดท้ายทุกแบบฟอร์ม เพ่ือสะดวกในการแก้ไข
ข้อมูล 

จึงเรียนมา... 

{XXXXXXXXXXXXX}กษ ๐๘๐๓.๐๘/๘๘๒ {XXXXXXXXXXXXX}๒๕ สิงหาคม ๒๕๖๔



- ๒ - 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเห็นควรแจ้งเวียนให้ทุกหน่วยงานทราบและถือปฏิบัติต่อไป 

{Rank} {Signature} 

{PersonName}  
{PositionName1}  

{XXXXXXXXXXXXX}{XXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
{XXXXXXXXXXXXX}(นางธนภร ฉิมพัด)

ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์



ที่ กษ ๐๘๐๓.๐๘/๘๘๒ ลงวันที่ ๒๕ สิงหาคม ๒๕๖๔

เรื่อง ขอให้ตรวจสอบและแจ้งวัสดุ–ครุภัณฑ์คงเหลือประจำปี พ.ศ.๒๕๖๔

ความเร่งด่วน      ปกติ

การดำเนินการ

หน้า  ๑  จาก  ๒๑

ผู้ส่ง: กลุ่มบริหารสินทรัพย์

เรียน ผอ.กค.

เพื่อโปรดทราบ หากเห็นชอบ

จะได้แจ้งเวียนให้ทุกหน่วยงานทราบและถือปฏิบัติต่อไป
( นางธนภร ฉิมพัด )

ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์

๒๕ ส.ค. ๒๕๖๔ เวลา ๑๕:๕๕

กองคลัง

เลขรับ

วันที่ ๒๕ ส.ค. ๒๕๖๔

เวลา ๑๖:๒๒

ผู้ส่ง: กองคลัง

ส่งคืนแก้ไข

( รับเรื่องคืน วันที่ ๒๕ ส.ค. ๒๕๖๔ ๑๖:๒๒ )

( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๒๕ ส.ค. ๒๕๖๔ เวลา ๑๖:๒๒

กลุ่มบริหารสินทรัพย์

เลขรับ   ( รับเรื่องคืน )

วันที่ ๒๕ ส.ค. ๒๕๖๔

เวลา ๑๖:๓๕

ผู้ส่ง: กลุ่มบริหารสินทรัพย์

เรียน ผอ.กค.

เพื่อโปรดทราบ

และเห็นควรแจ้งเวียนให้ทุกหน่วยงานทราบและถือปฏิบัติ

ต่อไป

( ดึงกลับ วันที่ ๒๕ ส.ค. ๒๕๖๔ ๑๗:๐๕ )

( นางธนภร ฉิมพัด )

ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์

๒๕ ส.ค. ๒๕๖๔ เวลา ๑๖:๔๗

กองคลัง

เลขรับ   ( ดึงกลับ )

วันที่

เวลา

ผู้ส่ง: กลุ่มบริหารสินทรัพย์

เรียน ผอ.กค.

เพื่อโปรดทราบ

และเห็นควรแจ้งเวียนให้ทุกหน่วยงานทราบและถือปฏิบัติ

ต่อไป

( นางธนภร ฉิมพัด )

ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์

๒๕ ส.ค. ๒๕๖๔ เวลา ๑๗:๐๙

กองคลัง

เลขรับ   ๙๒๙๕

วันที่ ๒๖ ส.ค. ๒๕๖๔

เวลา ๑๐:๐๖

ผู้ส่ง: กองคลัง

เรียน ผอ.กอง/สำนัก,ผอ.สพข.,

ผอ.สพด. และ ผอ.ศูนย์

เพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป
( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๒๖ ส.ค. ๒๕๖๔ เวลา ๑๐:๕๐

สถานีพัฒนาที่ดินนครพนม

เลขรับ   ( รอรับ )

วันที่

เวลา

ผู้ส่ง: กองคลัง

เรียน ผอ.กอง/สำนัก,ผอ.สพข.,

ผอ.สพด. และ ผอ.ศูนย์

เพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป
( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๒๖ ส.ค. ๒๕๖๔ เวลา ๑๐:๕๐

สถานีพัฒนาที่ดินนครปฐม

เลขรับ   ( รอรับ )

วันที่

เวลา

ผู้พิมพ์ วรรณพงศ์ ชาติชนา (กลุ่มบริหารสินทรัพย์)

 วันเวลา  ๒๖ ส.ค. ๒๕๖๔ ๑๑:๐๘



1- ~ 

-

. 
ii CV _,. CV 

6lJel~6l W 'J'U'VI 30 O'Ul:J11:J'U 2564 
'U 

~1ri1/V!ti1a 
~1'U1'U 'V!ti1a'l1u 

('U1'VI) ('U1'VI) 

- - -

-----·--- - -

------

-

----

,_ 

-- - ~-~-1---

- -

- __ , __ 
-----

------1----

- ----11 -

_ ,_ 

.,j ., .,j 

LL 'U'U'VI 1 '\l!tn'VI 1 

'\1!1J1tlL'\l! \91 • \91~Til 
Ln 'U ~1~ 

'l1u1~ 

-- - -

,_ - -

·- 1- ·- ~ ,__ - -

-

·-- - -

- ~ 1~ - 1------- ~ ~--·-----

_ ,_ 

- ---------

·-

~- ------·------ - ·------ ---1----1 

-



-

. 
ii <Vet .., 

6l.le:i~~ ru 1'W'VI 30 n'Wti1ti'W 2564 
'U 

-a1ri1/ V1il1t1 
:S1'U1 'U 'Vlil1t1-W'u 

('U1'Vl) ('U1'Vl) 

d I.I ..:J 
bb'UU VI 1 'Vl'U1'Vl 2 

----------1- -- - -----1- ---- -·--- ---1----

------1---- 1~ - ---

----1--- - -- --- --1-----1 

-----·-·- ---1------- . 

----- --- ,_ ---

------------ - -----1 

_, __ -- _,__ -------- -

----------1----- ----- 1 --~ -- 1~~ ----

-- ---- ------1- __ ,_ -------1------1-- - -------1 

--------1----1-

-- - ----------1-- ,_ ·- - --1-----11--- -----1-----1 

-- - -

- - -----1------ -

-----1--1- ___ ,_ 

------ ___ ,_, __ ---

---------1 - - 1----- ----1-

,_ 

----------1---------- ---1--- ------ ------

'.iJ1'U1'UL~'U (. ................................................................................. ) 



d ti cl 
bb 'U'U'Vl 1 V!'\.J1'Vl 3 

' lll Q.I Cl Q.I 

6lJBl.161 ru 'J'U'VI 30 n'Uti1tl'U 2564 
'U 

'Vl'Li1£J{l1'\.J 

~1'\.J1'\.J 'Vli.i1£Jtl'u 
'a1f111/'Vl'Li1£J ~1'\.J1'\.Jb~'\.J \il'a-1'1 V1111m 'Vl\il 

('U1'Vl) ('U1'Vl) tl'u11i1 
bfl'\.J 'tl1~ 

CdTv1fol'lru:::m111m1~1~fom1ulii~~~:;nnm1~1ri1-Un1~w'IJ./~wlil. 

tl1~1butJm1lil11~~t1u1'~lill'l~b111~m.h:::'ii1tl> , 

d ., "d d 
'1~'1Jtl ........................................................................ b ~1Vl'\J1'V111tl~1'\J '1 ~'IJtl ........................................................................ U1:::51'\J n111Jn11 

( ........................................................... ) ( ................................................................ ) 

lli'1bbVl'Li~... . ........... .. . .. .. . . .. .. . .. .. . ...... .. . . . . .. .. . . .. ...... lli'1bbVIU~ ............................................................... . 

d ~ II ll d 
'1~'1Jt1 ........................................................................ 1111111tJ1 ~l'l1'\.Jl'l1l '1~'tlt1 ........................................................................ n1111n11 " , 

( ........................................................... ) ( ................................................................ ) 

lli'1bbVl'Li~......................................... .. ...... . .......... lli'1bbVl'Li~ ............................................................... . 

d 
'1~'tlt1 ........................................................................ n1111n11 

( ................................................................ ) 

lli'1bbVl'Li~ ................................................................ . 

• 



I 
I 

I 
I 

I 
!l>

o 
..

.)
 

si
e 

I 

c:
! 

' 
I 

I 
,.

JI
 

...>
 

.. 
~
 

~
o
 

,.
JI

 
..

.)
 

..
.)

 
~
 

C!
! 

...>
 

:::>
 

~
 

..
.)

 
~
p
 

,.
JI

 
:J

) 
~
 

I 
• .

.n
 

~
,,

 
~
,
 

!ll
l>

, 
E

 
~
 

::!
 ... 

.....
... 

c:
! 

..
.)

 

~
 

.....
.. 

.....
. 

c
l,

 
_

)
 

oJ
I ee
 c: c: 

I 

I 
I 

I 
,.

JI
 

::S
::e

 
!l.

l 

G
')

 
1

1
 s: {/

) 

c
l 
~
 

:J
) 

• .
.n

 
~
,
 

E
 

::
!,

 
C

l 
C

l ~
 

I 
!l

) 

~
 ... 

I 
c
! 

C
l 

...>
e 

"" 
~
 

!l
lJ

) 
~D

.-
~
 

v-
-Z

 
~
 

si
, 

..n
e 
~
 

~
 

..
.)

 

C
!!

, 

I 
c
! 

I 
C

l 
e
~
 

"" !llJ
) 

!l
) 

~
 

:::
§)

_ 

~
 

..
.)

 

.
~
 

..n
e 

~
 

~
 

C!
!,

 
I 

I 

u d u 
oJ

I 
c: 

_
)
 

c::.
. 

::S
: 

(!
!!

 
oJ

I 
u 

ee
 

~
-

_
)
 

~
 

cU
 

~
 

_
)
 

(!
!!

 
:9

 
E

 
c
l,

 
u 

oJ
I 

_
)
 

cU
 

~
 

~
 
~
 

~
 

e
~
 

~
e
 

:!
l 

~
 

c: 
N

 
E

 
:::

§)
 

(J
I 

..
 o.1

1 
+:>

-
.U

e 
~
e
 

0 
~
 

E
 

~l
2-

~
 ... 

~
 

(.
).

) 
:::

§)
 

~
 

0 
u 17

""
 

N
 

=>
e 

::S
: 

~
 

~
l
l
 

(J
I 

(!
!!

 
~
 

.p
. 

_
)
 

c::.
. 

-.
J 

(!
!!

 
oJ

I 
.....

. 
~
 

ee
 

~
-

~
o
 

_
)
 

N
 

_
)
 

~e
' 

(J
I 

d 
~
 

°' 
~
 

~
 

.p
. 

:!
l 

. 
N

 
c
! 

C
l 

e
~
 

"" 
C

!!l
l 

!l.
lP

 
!l

) 

~
 

:::
§)

_ 
~
 

~
 

..
.)

 
C?

e 
.
~
 
~
 

~e
 
~
 

(J
I °' +:>-

I 
C

!!
, 

I 

I 

I 
I 

I 
~
,
 

I 
I 

c:
! 

c:
!e

 
v-

-Z
 
~
 

si
, 
~

ll 

I 
I 

I 
I 

I 
S

P
 

:::>
 

I 
I 

:J
) 

I 
I 

~
 

E
 

I 
I 

I 
c!

 
ee

 
..

.)
 

:::>
 

I 
S>

 
,.

JI
 

,.
JI

 

I 
I 

I 
I 

c!
o

 
~
 

I 
I 

..
.)

 
:::>

 
• .

.n
 

..
.)

 

S>
 

,.
JI

 
I 

9 ,.
JI

 
I 

!l
.l

 
.,..

. 
...>

 
~
 

!l.
lll

. 
~
 

C
l 

~
,
 

..
.)

 
~
 

~
 

c:
! 

I 
I 

I 
::s:

: 
~
 

..
.)

 

I 
C!

! ~
 

.9
 

I 
I 



!l
lo

 
->

 
S

e
 

~
 

"'"
'"' .,..
 
~
 

~
 

..
J 

:S
o

 
!l

) 
:S

o
 

!l
) 

""
' 

.J
 

""' 
.J

 
""' 

~
o
 

;: 
c!

O
. 

;: 
c!

O
. 

->
 

: 
(!

) 
.....

.... 
(!

) 
:s::

 
~
-

~
-

~
e
 

""' 
""' 

ee
 

a.I
I 

..
J 
~
 
~
 

..
J 

,,...
 

~
,
 

->
 

:s::
 

~
,
 

->
 

~
Q
.
 

~
e
 

s ~
o
 

->
 

a.
II ->
 

(?
? 

::
i 

->
 

a.
II 

:l
) 

a.I
I 

:!
) 

..
 a.1

1 
~
e
 

E
 

~
 ... 

:S
:n

. 
~
 

~
 

a.
II ->
 

(?
? 

L
.o

 

..
 a.1

1 :!:>
e 

E
 

~
 
~
 

~
 

->
 
~
 

~
 .. 

.,.
. 

c:!
1e

 
..

J 
a.I

I 
,,..

. ,,...
 

!l
) ee
 

ee
 
~
 

~
 

~
~
,
 

:l
) 

G
l 

cW
 

1
1

 
~
 

...._
_. 

~'
 

...._
_. 

..
 ::§

) 

~'
 

!!
 

o.
l 

.J
 

::
i 

:S
: 

:S
: 

->
 

~
,
 

~
,
 

a.
II 

.J
 

.J
 

~
e
 

~
I
!
,
 

~
Q

. 
:9

 
:l

l 
.,

Ji
 

~
o
 

o.
l 

.J
 

->
 

c: 
C

! 
a.

II 
~:

ll
 

""' 
->

 
.J

 
~
 

~
 

(?
? 

LI
>

 
->

 
~
 

....
....

. 

....
....

. 
~
o
 

->
 

:s::
 

~
e
 

::§
) E
 

ee
 

::
i 

s
i.

 
!l

) 
S

lo
 

!l
) 

S
lo

 
!l

) 
a.

II 
.J

 
""' 

.J
 

""' 
.J

 
""' 

a.
II 

;: 
c!

O
. 

;: 
c!

Q
. 

;: 
c!

O
. 

!!
 

-;
--

~
 

-;-
-

(!
) 

: 
~
 

::
i 

~
-

~
-

~
-

->
 

""' 
""' 

""' 
a.

II 
~

Q.
 

~
 

a.
II :S:
:e 
~
 

:l
) 

..a
.1

1 :!:>
e 

E
 
~
 .. 

<?
.) 

<?
.) ~
 

!l
) 

~
 .. 

c:
! 

<?
.) 

.w
e 

L
.o

 
~
 

~
D 

~
Q
.
 

~
 
~
 

~
 

:9
, 

a.l
ie 

!!
 

~
 

->
 

<?
?,

 

c:
! 

<?
.) 

~
!
!
 

L
.o

 
~

D 
!l

) 

~
 

:l>
 • 

~
 

->
 

a.l
ie 

.. ~
 

~
 

~
 

(
!
!
, 

s: V
'l 

c:
! 
~
 

LD
 

d LD
 

a.I
I 

~
 

..
J 

c:.
. 

~
 
~
 

a.I
I 

LD
 

ee
 

~
-

..
J 

~
 

a.
) 

~
 

..
J 

~
 

s 
E

 
c:!

1e
 

LD
 

a.I
I 

('
!)

 
..

J 
a
.)

 

~
 

~
~
 

~
 
~
 

:!>
. 

21
) 

~
e
 

~
 

N
 

E
 

:!
) 

U
1 

.o
a.

ll 
~
 

...:>
e 

~
e
 

0 
~
 

E
 

:S
:n

 • 
~
 ... 

~
 

l>
l 

:!
) 

:!>
. 

0 
LD

 

N
 

~
e
 

~
 

U
1 

~
 

2'.
l>

ll 
~
 

~
 

('
!)

 

-.
J 

..
J 

c:.
. 

~
 

a.I
I 

.,..
 

~
 

ee
 

:5
:. 

~
o
 

..
J 

N
 

..
J 

~
e
,
 

U
1 

d 
~
 

°' 
'-

"
 
~
 

~
 

:9
, 

:!>
. 

~
e
 

::
i 

->
 

a.
II .,...
. 

,,...
 

::
9.

 
L.

o 2!e
' 

~
 

->
 

::
i 

c:
! 

<?
.) 

~
!
!
 

L
.o

 
w

 
!l

)
 

C
!!l

l 
~
 

:l
)_

 
~
 

~
 

->
 

t:!
!e

 
~e

 
.. ~
 
~
 

~
 

C
!!

, 

N
 

U
1 °' ~ 

::
i 

a.
II !!
 

_
j 

o-
-3

 
:s::

, 
:9

0
 

->
 

~D
 

~
 

...._
_. 

::i
 

...._
_. 

::i
 

v 
~
 

::
i 

->
 

.,
Ji

 
.,

Ji
 

.,
Ji

 
a.

II 
.,

Ji
 

.,
Ji

 

" 
::9

 
~
 

~
 

el
l 

::::
> 

::::
> 

.J
 

a.
II 

.J
 

.J
 

~
 

cW
 

.,
Ji

 
.,

Ji
 

::::
> 

~
 

.,
Ji

 
~
e
 

.,
Ji

 
~
 

~
 

::::
> 

:l
) 

.J
 

..
 a.1

1 
.,

Ji
 

:!:>
e 

E
 

~
e
 

~
 

~
e
 

~
 
~
 

:9
, 
~

Q 
,,...

 
::

i 
::>

D 
:l

) 
~
 

E
 

c:
! 

ee
 

->
 

:::::
> 

s 
a.

II 
a.

II 
c:

!o
 

!!
 

->
 

:::::
> 

..
 a.1

1 
->

 
s 

a.
II ::9
 

a.
II 

~
 

!ii
ll..

 
cW

 
:!::>

 
~
 

->
 

<?
.) 

~
e
 

~
 

!!
 
~
 

~
 .. 

c:!
.. 

a.
II ee
 

~
o
 

:s::
 

->
 

d 
!!

 
->

 
....

....
. 

(!
! ;:
 

.. s
 



LL uuVi 3 'v1'41~ 1 

'a1V.:J 1'U\Pl'a"J\l'l!'UF1'aJiru'1F1.:ib'Vi~e>th::"ii'1u YUi. 2564 <ihi-1'1~'U'Vli'wmu'a::'U'U GFMIS) • 
'Vltl"JV.:J1'U ................................................. . 

II u .tCil u 

'Ile>~~ ru "J'U'Vl 30 nuv1vu 2564 

(F1'aJiru'1-a1F11~.:iui;i 5,000.- 'U1'V1 'IJEl.:JU.:J'U'Lh::mru W.A.2548 - W.A.2562 Lrn::Fl'aJirusn'a1Fl1~.:Jbb!Ji 10,000.- 'U1'V1 '1Jel.:JU.:J'Uth::111ru W.A.2563 - W.A.2564 ) • • 

tiuvu ,juVinflru::n·mJm~Rn.:iuu 

~,~u hiaauvi~viv 1'1.J/btivw\J "' i 
'a1tln1'afl'aflC\Jlfl • 

~"fi1m-a1~1J1 -aiaA~nru'rivv'IJ 1"'1 ~"fi1m-a1~1J1 1\J/Ltiuwtl I ~1U1U I uu\ti' I LnU I 111fl I ,j1~fl I L~ill.J \.11.11VL\.'lfl 

lu-a::uuGFMIS I ~Vtfi1b~il1J tu-a::uu GFMIS ~v.:i'v1ti1t1.:i1u mfl'fo i'lll1V4 

1---1 I I I I I I I 1---1--1-1- --1 1- -------l 

1- --1 I I I I I I 1---1--1--1 - 1--- I 

--1 I I I ---1 I --1- . 1- 1 

1- --1 ·- ---• I ----1 •- - 1- I 

- 1--1--1----1--- - 1--------t 

--1 I ---1--1--1 I 

l---+-------~-------1----------------1 I I 1--1--1--1--1 1-- I 

I I I I - - 1 I I •---•--

, ___ •· · I I I I ---1 I 1----1---1-- I ·I · I 

'---·----

1---1---1 __ , 

- - - 1 I 1-- - 1---1--1-----1-1 --1 

----1 ·----·-- - · · 

-----1 1. I 1-L-

I ·-- -- - 1· ·1---1--- 1 . 

'a11J,]'1'1J1\Jb~\J~<il~'IJ (\J1VI) 



'a1El'11'U~n~tl''Ufl~.0ru'1fl-1b'Vi~m .. h::'11\'J YUi.. 2564 <ih'l.1aa'U'Vl~Vrn11..1-a::'U'U GFMIS) 

Viti 1 El .:i 11..1 .................................. ............................ . 

-Um.m ru 11..1Vi 30 n'UmEJ'U 2564 
" 

(fl-a.Oru'1-:;1fl1~~bb~ 5,ooo.- 'U1'Vl "UeNU~'Uth::a.11ru vut2548 - vu-1.2562 bblil::fl-a.Oru'1-a1fl1~~bb~ 10,000.- 'U1'VI "Uei~\'J~rnh::a.11ru vut2563 - 'V'l.f'l .2564 ) • • 

fiuvu uu;infltu::m'illn1'ifl'i'HlUtJ 

~,~u I '<iia~u'Vl~'Wa 1u/L~eiuitJ 

b'U'<i::uuGFMIS I fi~F11L~eiii 

... ' '<i1Vn1'<iA11lCIJ'fl ~61F11m'<i1~ii1 

b'U'<i::Uu GFMIS 

'<ii"AVi'ru"tivi!u161u ii61F11n1'<i1~ii1 
" 
'tlv.:i'Vlti1v.:i1u 

1WL~eiwtl I ,j1u1u I tl'ulfi I Lnu I 'tl1fl I 'li11fl 

vtl.'l~u 

..I 
L~vll 

~111Vi 

bb tJtJVi 3 111iJ1~ 2 

'Vlll1tlt'VI~ 

o Q.I II II ciiGJ o ti G.I" o 
<a 1V1-a'U b ~ 1V11..11'Vl~ ~V1111EJ~11..1 bblil ::~ fl'l'U Fia.i m 1~ ~V1111EJ~1'U) " . (a1V1foflru::m1a.in1-a~Uffom1bb~~~~~1nn-aa.ii 1~~1bil1..1m-a~-a1~tl''Ufl-a.Orusnth::'11\'J) • 

d " ii' .c:i 
61.:J'tlv ...............•.•..•.••..•.•.•.•.....•....•..•......................... Lli!1'Vl'U1'Vl'<i1V-111'U 61.:i~ei ........................................................................ tl'<i::51un'<i'<iiJn1'<i 

( ....................................................................... ) ( ...................................................................... .) 

11i1LL'VltJ.:J ................................................................. .. 11i1LL'Vlti.:J .................................................................. . 

d tV " ., 

61.:J"Uv ........................................................................ 'V11'Vl'U1~A1\J~il 61.:i~ei ........................................................................ n'<i'<iiJn1'<i 

(. ...................................................................... ) ( ....................................................................... ) 
11i1bb'Vlti.:i .................................................................. . 11i1LL'Vlti.:i .................................................................. . 

61.:i~ei ........................................................................ n'<i'<iiJ n1'<i 

( ....................................................................... ) 
11i1bLV!ti.:J .................................................................. . 



m.Ju~ 4 'VIU1~ 1 

'a1£J.:11'W~';i':r\lU'Ufl'a~W'1fHlb'Vi~el'lh~'11tJ 'W.A. 2564 (fl'i~w'1~1n11LnW,,) • • 
VitA'dfl.:11\J ....................... ............................................. . 

"!Imm w 1uVi 30 nu£J1£Ju 2564 
'I.I 

(fl~~w'1~1n11Lnw'1 Ce) ~.:iLL~ll.:iutJ'a~lJ1w -w.A.2552 - -w.rt.2564) 

u'UfinAru::n-~'iiJn1'i~'i1~U'l.I 

a1~u 
., ~ 

71Vn17fl1J1N91 d"' 
V'Vlv 7'°'i;lfl7.ii'ru'1vv'U1~t1 • i.i~fi1m71~111 I 1'U/L~vwtl I ~1'U1'U I 1!'1.11~ I Lii'U I ~mi I .J1~~ I L~vii \1iJ1tlL \1~ . 

m~~'U am'Vl 

I I 1--

1--1- I -

---------- --------1 ----1 l---·---·---1 -

- ·---1 

I - I I 

1------- 1-- --l-l--l--I 

-------------1-------------1 --1 -----I I 

., ., 
'a'dlJ'11'W1'WL~'W~.:!il'W ('U1'VI) 



~ I.I ~ 
bb \JUVl 4 '\ll'IJ1Vl 2 

'a1EH11'Ut9l'aTilUUfl'aJlW,,fl.:Jb'Vi~h:l'U'a~-.51lJ 'W.A. 2564 (ri-a.fi'ru,,~1n11bnru,;) • • 
'Vlii1tr.:J1'U .................................................................... . 

' II u .c:t Q.I 

"lleJ~a ru 1'U'VI 30 n'Utr1tr'U 2564 

' " 
(fl-a.fi'ru,;l911n11bnru6>1 Ce) ~.:Jbbvill.:iutl-a~111ru 'W .A.2552 - -w .A.2564) . . 

uui1nAru::n·m.mTl\Jl'j1~U\J 

d ... 
tl'\llil ~1~\J 

., ~ 

':i1tln1'afl'Ultu't1 • ':i~!;lfl'aJltuetieiei'IJ 1~tl • 
2J~f'11m-a1~111 I 1'U/b~e:iuitl I "1u1u I uu1~ I bO'U I 'tl1~ I <ti1~~ I b~e:iii \113J1tlb\lllll 

m~fo ~.f11'W 

( !il1V1-ru b:ij1V1u1~~~v11 ca1 tr .:i1'U bba~~fl1rnu.1 mca~ ~v11-a1 t1.:i1'U) (!il1V1-ruflru~mca11 mca~1~-ru m <abbvi .:i ~ .:J"il1n m11"1 1 iX~1 b il'Um<at9l ca1 "ilUUflcaJi'ru,;tlca~-.51lJ) .. . . 
d II II d 

"'l'llil . .......... .•..••. .•.••••••.•.. •••.••. .........•........................ b'11'\ll'IJ1'Vl'a1tl'l1'1J 
d 

~.:i'llil ... ...... .. .............. .... ................ .. ................ ......... tl':i::l51'1Jn':i':i1Jn1':i 

(. ...................................................................... ) (. ...................................................................... ) 

l'i'1bb'Vl'll.:i .............................................. .......... .... .. .... . l'i'1bb'Vl'11.:i •.•..•. .•......... •••••.••••••••••••••.•••••••••.••.••.•..•.•...... 

d G.I' 11 ii 

".:i'llei •.....•.... ... ..... ..•.••• .•..•.•. .•••••••• •••••••..•••.•..••.•••.•.•••• '\111'\ll'IJ1~fl1urp.1 
d 

~.:i'llei ••• .•. ••.•..•.•••••...............••••.•••.•.••••.•........•.•.••.•••••• n -a-a1J n1':i 

(. ..................................................................... .) (. ..................................................................... .) 

l'i'1bb'Vlil.:i .•.••.•••••••• ••••••. ..............•••..•••.•.•...•...•.••.••...••. l911bb'Vl'll.:i ...... .......... ..... ........................................... .. . 

d 
~.:i'llei .................... ...••••.•.••..•••••.•••.•.•.. •. ..................•.• n7"a1Jf117 

(. ...................................................................... ) 

lii°1bb'Vl'11.:i ...... ...... ...... ............. .............. ................. .... . 



d ... d 
LL 'U'U'Vl 5 Vl'\J1'Vl 1 

11t:J.:J1'U~11'1UUf11.tlru6'1f1.:ib'Vi~Bth~~1tJ cw.A. 2564 , 

Vi'l..i1t:J.:J1'U ......•.•.........................................•...... 

ti Q,/ ~ Q,/ 

l!LJmrn ru 1'U'Vl 30 ncut:J1t:J'U 2564 
'U 

(f11JlW~ (#) neJcutl.:iuth~3.J1W 'W.A.2552 ~ijn11b~.:J1'UeJfj bb~~b~boU1'Vi~mnru'1~13.Jbb'U'U~ 2 - 4 ) 
, 'U 

CIGI Gl 4 GI 

V'UV'U 'U'U'Vlfil"HU::n-a-aiim-a~"a'J:ij'U'IJ 

~1~u -a1vm-af'l-a.ii'ru'1 -a~~f'l-a.ii'ru'1vvu1~tl 1u~1~111 iJ~A1'Vl'U iJ~A1'Vl'U '11'U1'U \Jul~ Ln'U 'tl1~ .,j1-a~ L~e:iiJ 'VliJ1VL'VI~ . . " . " . . . 
'tle:i.:iilu'Vl~wa 'tle:i.:i~u'Vl~wa 'tle:i.:iilu'Vl~wa ~111w 

1---1----------------~------ - --

~ - -- - - - --- -- - -

--- - -

-· ~ - --

- - - ---- -- - ----· - - --

___ ---------+----- 1-------14- - ~- -

·- -· -1--- --

- ------

t-----1----------------l---------·-----~-------------1----1---1---- -

!--- --+-------- - -

- -- -~ --- . --- - - - • - _ , _ _ _,__ __ _ 
----- -

"a111'11'U'J'UL~'U~.:J~'U (tJ1'Vl) -



.J ti .J 
LLi.J't..JVI 5 V!tl1Vl 2 

ca11:.1.:i1u~ca1'1tl'u fl cafiru'1fl .:i bV1 ~e:itlca~:il1tJ 'W.fl. 2564 • 
V1t.i11:.1.:i1u .................... .................................... . 

ii Q.I d Q.I 

d(Je:Jlrn ru 'J'U'Vl 30 nu1:.111:.1u 2564 
'U 

(flca.t1ru6il (#) tie:iutl.:iutlca~~1ru 'W.fl.2552 ~ijn1-at.U.:i1ue:i~ bb6'1~bl.ib-b'1V16lmnru'1~1~ bb'U'U~ 2 - 4 ) 
• 'U 

"" ., ., d ., 
£J'U£J'U uuvinriru~n"j"jl.J n1"j\9l"j1~'UtJ 

0 ., ., 
' "j~61ri1.ii'ru'1eieiu1~u 1't.1~1~111 1l~f'i1Vl'U 1l~f'i1Vl'U '11'U1'U 'l1u1~ Ln 'U "!i1"j~ 

d 
~1~tJ "j1£Jn1"jfll"j/1t\J't'I 'U1~ L61tll.J 'Vll.J1£1L'Vl\91 • " • " • • • ... ., 

' 'U ei ~ 61'1..!VI wm 'UB~~'UVli'VUJ 
... ., 

' 'UB~61'UVIWW 61111-W 

(~1'Vli'tJ Llij1'VIU1~~~vJ1"j1£1~1'U LL~~~rl1tlrll.Jn1"j~~vl1"j1£1~1'U) 
'U • 

' " c~1V1i'u riru~m"j11m"jVi1~i'um"jLL~~~~~1nm11i 1~~hLilum"j9J"j1~'l1uri"j.ii'rusn'lh~'11u) • 

.Q SI SI d 
'1 ~"!Iv ........................................................................ L~ 1'\lltl 1Vl ';i1 El ~1tl 

d 
'1~"11v ........................................................................ th::51'1Jn'j';i:1Jn1';i 

(. ..................................................................... .) (. ..................................................................... .) 

vi1LL'\llU~ ••••.......................•..••••••••.•••.••••••....•.••..•••.•.•. vi1LL'\llU~ .••........•.•......•........................•.............••.•.•.. 

d u SI SI 

'1~"llv ........................................................................ vr1vru1~iii1u~:1.1 
d 

'1~"11v ........................................................................ n';i-a:IJn1';i 

(. ...................................................................... ) ( ....................................................................... ) 
vi1 LL'\llU~ •••••••••••••••• ..•. .•...•......•.••...•••••.••••••••••• ••.•.•••.•• i;l1LL'\llU~ ..........•••••••.••.•.•.......••.••.•..•.•.•.•.•.•.•••.•••••.••••• 

d 
'1~"llv ........................................................................ n';i';i:1Jn1';i 

( ....................................................................... ) 
vi°1LL'\llU~ ......•..•.••.•••••••••••••.•.......•. ••.......•....••••••.••.••••. 



หน้า   ๑ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๒๑๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๐ 
 

ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

โดยที่เป็นการสมควรมีระเบียบว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  เพื่อกําหนด
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และแนวทางปฏิบัติเ ก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   
ให้เหมาะสมสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  วรรคหนึ่ง  มาตรา  ๑๑  วรรคสอง  มาตรา  ๑๒  วรรคสอง  
มาตรา  ๑๕  มาตรา  ๒๕  วรรคสี่  มาตรา  ๔๓  วรรคสาม  มาตรา  ๕๖  วรรคสี่  มาตรา  ๕๗  มาตรา  ๕๘  
วรรคสอง  มาตรา  ๕๙  วรรคสอง  มาตรา  ๖๐  วรรคสอง  มาตรา  ๖๑  วรรคสอง  มาตรา  ๖๒   
วรรคสามและวรรคสี่  มาตรา  ๖๕  วรรคสามและวรรคหก  มาตรา  ๖๗  วรรคหนึ่ง  (๒)  มาตรา  ๖๘  
มาตรา  ๗๐  วรรคสาม  มาตรา  ๗๑  มาตรา  ๗๒  มาตรา  ๗๔  วรรคสอง  มาตรา  ๗๖  วรรคสอง  
มาตรา  ๗๗  มาตรา  ๗๘  มาตรา  ๘๔  มาตรา  ๘๕  มาตรา  ๘๖  มาตรา  ๘๘  มาตรา  ๘๙  วรรคสอง  
มาตรา  ๙๑  มาตรา  ๙๒  มาตรา  ๙๙  มาตรา  ๑๐๐  วรรคสอง  มาตรา  ๑๐๑  วรรคสอง   
มาตรา  ๑๐๒  วรรคสอง  มาตรา  ๑๐๓  วรรคหนึ่ง  (๔)  และวรรคสาม  มาตรา  ๑๐๕  มาตรา  ๑๐๖  วรรคสี่  
มาตรา  ๑๐๘  มาตรา  ๑๐๙  วรรคสี่  มาตรา  ๑๑๐  วรรคหนึ่ง  (๓)  และวรรคสอง  และมาตรา  ๑๑๓  
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังจึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป  
ข้อ ๓ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง  เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
ข้อความทั่วไป 

ส่วนที่  ๑ 
นิยาม 

ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า  ผู้ดํารงตําแหน่งในหน่วยงานของรัฐ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ราชการส่วนกลาง  หมายถึง  อธิบดี  หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นและมีฐานะ

เป็นนิติบุคคล 
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(๑) ถูกขึ้นบัญชีเป็นผู้ทิ้งงานมาแล้วไม่น้อยกว่า  ๒  ปี  โดยจะต้องไม่ได้ถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงาน  
เนื่องจากมีการกระทําการอันมีลักษณะเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  หรือกระทําการ
โดยไม่สุจริต  ทั้งนี้  ผู้ขอเพิกถอนที่จะได้รับการเพิกถอนในข้อนี้  ต้องไม่เคยมีผลการประเมินตามหมวด  ๗  
เป็นผู้ไม่ผ่านเกณฑ์ที่กําหนดและถูกระงับไม่ให้เข้าย่ืนข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 

(๒) ถูกขึ้นบัญชีเป็นผู้ทิ้งงานมาแล้วตั้งแต่  ๕  ปีขึ้นไป  และจะต้องไม่ได้ถูกสั่งหรือแจ้งเวียน 
ให้เป็นผู้ทิ้งงาน  เนื่องจากมีการกระทําการอันมีลักษณะเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  
หรือกระทําการโดยไม่สุจริต 

ข้อ ๑๙๙ คณะกรรมการวินิจฉัยอาจเสนอความเห็นต่อปลัดกระทรวงการคลัง  เพื่อให้มี 
การเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงาน  สําหรับผู้ทิ้งงานที่ถูกแจ้งเวียนชื่อมาแล้วไม่น้อยกว่า  ๑๐  ปี  ออกจากบัญชีรายชื่อ 
ผู้ทิ้งงานก็ได้ 

ข้อ ๒๐๐ ผู้ทิ้งงานรายใดที่ถูกเพิกถอนชื่อจากการเป็นผู้ทิ้งงานไปแล้ว  หากผู้ทิ้งงานรายนั้น 
ถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานซ้ําอีก  ภายในระยะเวลา  ๓  ปี  นับถัดจากวันที่ได้รับการเพิกถอนชื่อออกจาก 
การเป็นผู้ทิ้งงานแล้ว  การเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงานในคร้ังหลัง  ผู้ทิ้งงานจะไม่มีสิทธิได้เพิกถอน 
ตามข้อ  ๑๙๘  (๑)  แต่จะมีสิทธิได้เพิกถอนตามข้อ  ๑๙๘  (๒)  ได้  เม่ือครบกําหนดระยะเวลา  ๘  ปี  
นับตั้งแต่วันที่ถูกสั่งและแจ้งเวียนให้เป็นผู้ทิ้งงานในคร้ังหลัง 

ขอ้ ๒๐๑ ผู้ทิ้งงานที่ประสงค์จะขอใช้สิทธิเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ  ๑๙๘  (๑)   
และข้อ  ๑๙๘  (๒)  ต้องย่ืนคําขอเพิกถอนมายังปลัดกระทรวงการคลัง  พร้อมทั้งเอกสารหลักฐาน 
ที่เก่ียวข้องมาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วย  ทั้งนี้  การเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงานจะมีผลต่อเม่ือ 
ปลัดกระทรวงการคลังได้สั่งเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนการเพิกถอนชื่อผู้ทิ้งงานแล้ว 

หมวด  ๙ 
การบริหารพัสดุ 

 
 

ส่วนที่  ๑ 
การเก็บ  การบันทึก  การเบิกจ่าย 

 
 

ข้อ ๒๐๒ การบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐให้ดําเนินการตามหมวดน้ี  เว้นแต่มีระเบียบ
ของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น   

การบริหารพัสดุในหมวดนี้  ไม่ใช้บังคับกับงานบริการ  งานก่อสร้าง  งานจ้างที่ปรึกษา   
และงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
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การเก็บและการบันทึก 
ข้อ ๒๐๓ เม่ือเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว  ให้ดําเนินการ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ  แล้วแต่กรณี  แยกเป็นชนิด  และแสดงรายการ 

ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด  โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบ
รายการด้วย 

 สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด  จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได้ 
(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย  ปลอดภัย  และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี

หรือทะเบียน 

การเบิกจ่ายพัสดุ 
ข้อ ๒๐๔ การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ  ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้น  

เป็นผู้เบิก 
ข้อ ๒๐๕ การจ่ายพัสดุ  ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ  เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ   
ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ  (ถ้ามี)  แล้วลงบัญชี 

หรือทะเบียนทุกคร้ังที่มีการจ่าย  และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 
ข้อ ๒๐๖ หน่วยงานของรัฐใดมีความจําเป็นจะกําหนดวิธีการเบิกจ่ายพัสดุเป็นอย่างอื่นให้อยู่ 

ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้น  โดยให้รายงานคณะกรรมการวินิจฉัยและสํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินทราบด้วย 

ส่วนที่  ๒ 
การยืม 

 
 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม  หรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการ  ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
จะกระทํามิได้ 

ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  ให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  
แสดงเหตุผลและกําหนดวันส่งคืน  โดยมีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ  จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน  จะต้องได้รับอนุมัติ 

จากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ   
จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
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ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย  
หากเกิดชํารุดเสียหาย  หรือใช้การไม่ได้  หรือสูญหายไป  ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง  หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท  ชนิด  ขนาด  ลักษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวกัน  หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  โดยมีหลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(๑) ราชการส่วนกลาง  และราชการส่วนภูมิภาค  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย  กรุงเทพมหานคร  

หรือเมืองพัทยา  แล้วแต่กรณี  กําหนด 
(๓) หน่วยงานของรัฐอื่น  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกําหนด 
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ  ให้กระทําได้เฉพาะเม่ือ

หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน  จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ  
และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ  พอที่จะให้ยืมได้  โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ
ของตน  และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  ทั้งนี้  โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้อง
จัดหาพัสดุเป็นประเภท  ชนิด  และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ ๒๑๑ เม่ือครบกําหนดยืม  ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป  
คืนภายใน  ๗  วัน  นับแต่วันครบกําหนด 

ส่วนที่  ๓ 
การบํารุงรักษา  การตรวจสอบ 

การบํารุงรักษา  
ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพ

ที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา  โดยให้มีการจัดทําแผนการซ่อมบํารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการ 
ซ่อมบํารุงด้วย 

ในกรณีที่พัสดุเกิดการชํารุด  ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพ
พร้อมใช้งานโดยเร็ว 

การตรวจสอบพัสดุประจําปี 
ข้อ ๒๑๓ ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

หรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ  ๒๐๕  แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ 
ตามความจําเป็น  เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด  ๑  ปีที่ผ่านมา  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่
เพียงวันสิ้นงวดนั้น   
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ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง  ให้เร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทําการวันแรก 
ของปีงบประมาณเป็นต้นไป  ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่  พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชี 
หรือทะเบียนหรือไม่  มีพัสดุใดชํารุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไปเพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไม่จําเป็น 
ต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป  แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน   
๓๐  วันทําการ  นับแต่วันเร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น   

เม่ือผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว  ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
๑  ชุด  และส่งสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  ๑  ชุด  พร้อมทั้งส่งสําเนารายงาน 
ไปยังหน่วยงานต้นสังกัด  (ถ้ามี)  ๑  ชุด  ด้วย 

ข้อ ๒๑๔ เม่ือผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามข้อ  ๒๑๓   
และปรากฏว่ามีพัสดุชํารุด  เสื่อมสภาพ  หรือสูญไป  หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป   
ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง  โดยให้นําความในข้อ  ๒๖  และข้อ  ๒๗  มาใช้บังคับ 
โดยอนุโลม  เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า  เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ  
หรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ดําเนินการจําหน่ายต่อไปได้ 

ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า  จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดําเนินการ
ตามกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 

ส่วนที่  ๔ 
การจําหน่ายพัสด ุ

ข้อ ๒๑๕ หลังจากการตรวจสอบแล้ว  พัสดุใดหมดความจําเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐ
ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก  ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  เพื่อพิจารณา 
สั่งให้ดําเนินการตามวิธีการอย่างหน่ึงอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ขาย  ให้ดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน  แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี  
ให้นําวิธีที่กําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม  เว้นแต่กรณี  ดังต่อไปนี้ 

 (ก) การขายพัสดุคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท   
จะขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้   

 (ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ  หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา  ๔๗  (๗)  
แห่งประมวลรัษฎากร  ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

 (ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์  เช่น  โทรศัพท์เคลื่อนที่  แท็บเล็ต  ให้แก่เจ้าหน้าที่
ของรัฐที่หน่วยงานของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าที่  เม่ือบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าว
พ้นระยะเวลาการใช้งานแล้ว  ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 




