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ส่วนราชการ                                         
ที่   	วันที่               
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการพร้อมค่าใช้จ่าย
เรียน(1)	
ข้าพเจ้า                                              ตำแหน่ง
สังกัด                                                      พร้อมด้วย(2) 

ขออนุมัติเดินทางไปราชการ เพื่อ(3)
สถานที่ 
เดินทางโดยพาหนะ(4) 
ระหว่างวันที่                                      ถึงวันที่                                      รวมระยะเวลา           วัน 
		  ไม่มีค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
		  มีค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ โดยขออนุมัติค่าใช้จ่ายตามกฎหมายและ          ระเบียบของทางราชการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ซึ่งเป็นไปตามความจำเป็นและเหมาะสม ดังนี้
		1. ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง							บาท			2. ค่าเช่าที่พัก  เหมาจ่าย  จ่ายจริง					บาท
		3. ค่าพาหนะ								บาท
		4. ค่าน้ำมัน								บาท
							รวมเป็นเงิน			บาท
				จำนวนเงิน (ตัวอักษร)   (				     		)
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


(ลงชื่อ) 
ผู้ขออนุมัติ








หมายเหตุ :	(1) ผู้บังคับบัญชา/ผู้มีอำนาจอนุมัติการเดินทางไปราชการ
(2) กรณี อธิบดี รองอธิบดี หรือผู้อำนวยการระดับกอง ร่วมเดินทางไปราชการให้แนบบันทึก
     ขออนุมัติเดินทางไปราชการ ด้วย
		(3) ไปราชการเรื่องใด หรือเข้ารับการฝึกอบรมภายในประเทศเรื่องใด
		(4) รถยนต์ราชการ/รถประจำทาง/รถไฟ/เครื่องบิน/รถรับจ้าง/อื่นๆ
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