
การบนัทกึลางบญัชพีกัเปนคาใชจาย (ไมตองทาํสท 01) 

ใชคาํสัง่ สท 13 

ขัน้ตอนที ่1 ขอมลูทัว่ไป 

 

ประเภทเอกสาร เลือกประเภท JV 

วันที่เอกสาร  วันที่กรรมการตรวจรับของ 

วันที่ผานรายการ วันที่กรรมการตรวจรับของ 

การอางอิง  ปตามดวยเลขเอกสารในใบตรวจรับ (ใบตรวจรับข้ันตอนการทํา PO) 

เสร็จแล้วไปท่ีรายการเปิด ตามขัน้ตอนท่ี 2 

 

 

 

 

 



ขัน้ตอนที ่2 รายการเปด 

 
 

รหัสบัญชีแยกประเภท ใหใสรหัสบัญชีพักครุภณัฑที่ทาํ PO เขามา  

จากตวัอยาง เชนพักครภุัณฑโฆษณา ใส 1206040102  

(หรือ ถาเปนกรณโีปรแกรมคอมพิวเตอร  จะเปน พักครุภัณฑคอมพิวเตอร 

1206100102) 

เลขเอกสารหักลาง เลขเอกสาร 61xxxxxxxx ในใบ บร 01 

บรรทัดรายการ  คลิกแสดงเอกสาร ใหเลอืกบรรทัดที่มคีําวาพักครภุณัฑ.. 

กรอกรายละเอียดเสร็จแลวให จดัเกบ็รายการนีล้งในตาราง  

จากน้ันไปที่ TAB รายการบัญชีแยกประเภท ในข้ันตอนที่ 3 

 

 

ขัน้ตอนที ่3 รายการบญัชแียกประเภท 



 

รหัสบัญชีแยกประเภท 5104030206 คาครุภัณฑตํ่ากวาเกณฑ เชนชุดหูฟง 

    5104010104 คาวัสดุ เชนโปรแกรมคอมพวิเตอรราคาไมถึง 20,000 บาท 

    (และเปนชุดโปรแกรมระบบปฏิบัติการสําหรับเครื่องคอมพิวเตอร/โนตบุค 

หรือชุดโปรแกรมจัดการสํานักงาน เพื่อลิขสทิธิถู์กตองตามกฎหมาย) 

คียผานรายการ 40-รายการเดบิต 

จํานวนเงิน เทากับราคาของสินทรพัย 

ขอความ  ช่ือผูบันทึก /ตามดวยรายการของสินทรพัย 

จากน้ันใหจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง จําลองการบันทึก บันทึกขอมูล 

 

 


