
การบนัทกึลางบญัชพีกัเปนคาใชจาย (ไมตองทาํสท 01) 

ใชคาํสัง่ สท 13 

ขัน้ตอนที ่1 ขอมลูทัว่ไป 

 

ประเภทเอกสาร เลือกประเภท JV 

วันที่เอกสาร  วันที่กรรมการตรวจรับของ 

วันที่ผานรายการ วันที่กรรมการตรวจรับของ 

การอางอิง  ปตามดวยเลขเอกสารในใบตรวจรับ (ใบตรวจรับข้ันตอนการทํา PO) 

เสร็จแล้วไปท่ีรายการเปิด ตามขัน้ตอนท่ี 2 

 

 

 

 

 



ขัน้ตอนที ่2 รายการเปด 

 
 

รหัสบัญชีแยกประเภท ใหใสรหัสบัญชีพักครุภณัฑที่ทาํ PO เขามา  

จากตวัอยาง เชนพักครภุัณฑโฆษณา ใส 1206040102  

(หรือ ถาเปนกรณโีปรแกรมคอมพิวเตอร  จะเปน พักครุภัณฑคอมพิวเตอร 

1206100102) 

เลขเอกสารหักลาง เลขเอกสาร 61xxxxxxxx ในใบ บร 01 

บรรทัดรายการ  คลิกแสดงเอกสาร ใหเลอืกบรรทัดที่มคีําวาพักครภุณัฑ.. 

กรอกรายละเอียดเสร็จแลวให จดัเกบ็รายการนีล้งในตาราง  

จากน้ันไปที่ TAB รายการบัญชีแยกประเภท ในข้ันตอนที่ 3 

 

 

ขัน้ตอนที ่3 รายการบญัชแียกประเภท 



 

รหัสบัญชีแยกประเภท 5104030206 คาครุภัณฑตํ่ากวาเกณฑ เชนชุดหูฟง 

    5104010104 คาวัสดุ เชนโปรแกรมคอมพวิเตอรราคาไมถึง 20,000 บาท 

    (และเปนชุดโปรแกรมระบบปฏิบัติการสําหรับเครื่องคอมพิวเตอร/โนตบุค 

หรือชุดโปรแกรมจัดการสํานักงาน เพื่อลิขสทิธิถู์กตองตามกฎหมาย) 

คียผานรายการ 40-รายการเดบิต 

จํานวนเงิน เทากับราคาของสินทรพัย 

ขอความ  ช่ือผูบันทึก /ตามดวยรายการของสินทรพัย 

จากน้ันใหจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง จําลองการบันทึก บันทึกขอมูล 

 

 


