
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง  โทร. ๐ ๒๕๗๙ ๕๒๑๓                                       

ที ่ {BookID} วันที ่ {BookDate} 

เรื่อง   รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕    

เรียน   ผู้อ านวยการกองคลัง   

ตามหนังสือกลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ที่  กษ ๐๘๐๓.๐๘/๕๒๗ ลงวันที่ ๓๑ สิงหาคม 
๒๕๖๕ เรื่อง ขอให้ตรวจสอบและแจ้งวัสดุ - ครุภัณฑ์คงเหลือประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๕ และ ที่ กษ ๐๘๐๓.๐๘/๗๘๑ 
ลงวันที่ ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ เรื่อง ขอให้ตรวจสอบและรายงานตรวจนับที่ดิน  อาคารและสิ่งปลูกสร้าง
คงเหลือประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๕ นั้น  

กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ขอให้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๕ ของหน่วยงานส่วนภูมิภาค จัดท ารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  ๒๕๖๕ 
(รายละเอียดตามเอกสารแนบ) พร้อมแนบส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี
งบประมาณ ของหน่วยงาน ให้กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง ผ่านทาง Intranet ของเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน 
เข้าโปรแกรมฐานข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งปลูกสร้าง เลือกเมนูย่อย “รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี” 
ภายในวันที่ ๑๓ ธันวาคม ๒๕๖๕ เพ่ือรวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องเสนอกรมฯ เพ่ือทราบต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเห็นควรแจ้งให้หน่วยงานส่วนภูมิภาค ทราบและด าเนินการ
ต่อไป 

                

{Rank} {Signature} 

{PersonName}  
{PositionName1}  

 
 

 
 

 

{XXXXXXXXXXXXX}กษ ๐๘๐๓.๐๘/๗๙๒ {XXXXXXXXXXXXX}๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

{XXXXX} {XXXXXXXXXXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
{XXXXXXXXXXXXX}(นางธนภร ฉิมพัด)

ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์



ที่ กษ ๐๘๐๓.๐๘/๗๙๒ ลงวันที่ ๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

เรื่อง รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕

ความเร่งด่วน      ปกติ

การดำเนินการ

หน้า  ๑  จาก  ๑๕

ส่งจาก: กลุ่มบริหารสินทรัพย์

ผู้ส่ง: นางธนภร ฉิมพัด

วันเวลาส่ง: ๒๕ พ.ย. ๒๕๖๕ ๑๕:๑๖

เรียน  ผอ.กค.

  เพื่อโปรดทราบ

และเห็นควรแจ้งให้หน่วยงานส่วนภูมิภาค

ทราบและดำเนินการต่อไป

( นางธนภร ฉิมพัด )

ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์

๒๕ พ.ย. ๒๕๖๕ เวลา ๑๕:๑๖

กองคลัง

เลขรับ   ๑๔๔๓๗

วันที่ ๒๕ พ.ย. ๒๕๖๕

เวลา ๑๖:๒๔

ส่งจาก: กองคลัง

ผู้ส่ง: นางสาวพัชรา ลาภตระกูล

วันเวลาส่ง: ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕ ๑๒:๒๐

เรียน ผอ.สพข.๑-๑๒

เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการและแจ้งหน่วยงาน

ในสังกัดที่เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป

( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕ เวลา ๑๒:๐๐

สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต ๙

เลขรับ   ๖๒๐๓

วันที่ ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕

เวลา ๑๓:๐๒

ส่งจาก: กองคลัง

ผู้ส่ง: นางสาวพัชรา ลาภตระกูล

วันเวลาส่ง: ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕ ๑๒:๒๐

เรียน ผอ.สพข.๑-๑๒

เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการและแจ้งหน่วยงาน

ในสังกัดที่เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป

( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕ เวลา ๑๒:๐๐

สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต ๘

เลขรับ   ๔๓๙๓

วันที่ ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕

เวลา ๑๔:๒๕

ส่งจาก: กองคลัง

ผู้ส่ง: นางสาวพัชรา ลาภตระกูล

วันเวลาส่ง: ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕ ๑๒:๒๐

เรียน ผอ.สพข.๑-๑๒

เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการและแจ้งหน่วยงาน

ในสังกัดที่เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป

( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕ เวลา ๑๒:๐๐

สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต ๑

เลขรับ   ๘๓๘๔

วันที่ ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕

เวลา ๑๓:๑๗

ส่งจาก: กองคลัง

ผู้ส่ง: นางสาวพัชรา ลาภตระกูล

วันเวลาส่ง: ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕ ๑๒:๒๐

เรียน ผอ.สพข.๑-๑๒

เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการและแจ้งหน่วยงาน

ในสังกัดที่เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป

( นางกัญญาภัค ทองจันทร์ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕ เวลา ๑๒:๐๐

สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต ๔

เลขรับ   ๘๓๔๐

วันที่ ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕

เวลา ๑๓:๑๗

ผู้พิมพ์ สุรเชษฐ์ กุลจรัสวิรุฬห์ (กลุ่มบริหารสินทรัพย์)

 วันเวลา  ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๕ ๑๕:๓๔



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                     โทร.                                                      . 
ที่                                                                    วันที่                                                      . 
เร่ือง   รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565                                             .                                                   

เรียน    ผอ.สพข./ผอ.สพด./ผอ.ศูนย์ฯ 

  ตามคำสั่ง....................... ที่ ........../2565  ลงวันที่ .............................. ได้แต่งตั้งให้          
...............................................................................และ.......................................................เป็นคณะกรรมการตรวจสอบ  
พัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.  2565  ของหน่วยงาน.......................................................................... ซ่ึงได้ทำการ
ตรวจสอบนับจำนวนวัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง ที่มีอยู่ในหน่วยงาน โดยสรุปผลการตรวจสอบ ดังนี้ 

  1. รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ      จำนวน  .......................... รายการ 
  2. รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือ     จำนวน  .......................... รายการ 
  3. รายงานตรวจนับที่ดินคงเหลือ                          จำนวน  .......................... แปลง 
  4. รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือ      จำนวน  .......................... รายการ 

  ดังรายละเอียดผลการตรวจสอบพัสดุ ที่แนบมาพร้อมนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเห็นควรแจ้งกองคลัง ดำเนินการต่อไป 

 

 
                           (ลงชื่อ).......................................................ประธานกรรมการ 

                (...................................................) 
 
 

                (ลงชื่อ)......................................................กรรมการ 
                (...................................................) 
 
 

         (ลงชื่อ)......................................................กรรมการ 
                (...................................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
        หน่วยงาน ................................................ 
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 

1.รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ  
 

จำนวน  ..............................  รายการ ยอดรวมทั้งสิ้น ....................................  บาท 
 
2. รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือ 
ลำดับ รายละเอียด แบบที่ 2 แบบที่ 3 แบบที่ 4 แบบที่ 5 รวม 

1 
2 
3 
4 
5 

ใช้งานได้ปกติ 
ชำรุด 
เสื่อมสภาพ 
ส่งคืน 
สูญหาย 
 

     

 ยอดรวมทั้งสิ้น      
 

สรุปรายละเอียดตามประเภทครุภัณฑ์ 
ลำดับ ประเภทครุภัณฑ์ แบบที่ 2 แบบที่ 3 แบบที ่4 แบบที่ 5 รวม 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 
14 
15 

 

ครุภัณฑ์สำนักงาน 
ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
ครุภัณฑไ์ฟฟ้าและวิทยุ 
ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
ครุภัณฑ์การเกษตร 
ครุภัณฑ์โรงงาน 
ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
ครุภัณฑ์สำรวจ 
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
ครุภัณฑ์การศึกษา 
ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 
ครุภัณฑส์นาม 
ครุภัณฑ์อ่ืน ๆ 
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
 

     

 ยอดรวมทั้งสิ้น      
 



 
 
 
3.รายงานตรวจนับท่ีดินคงเหลือ 
ลำดับ รายละเอียด จำนวน (แปลง) เนื้อท่ี (ไร่-งาน-ตรว.) 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

ที่ราชพัสดุ 
ที่สาธารณประโยชน์ 
ที่ป่าสงวนแห่งชาติ 
ที่ป่าไม้ถาวร 
ที่นิคมสร้างตนเอง 
ที่สปก. 
ที่ดินประเภทอ่ืน ๆ 
 

  

 ยอดรวมทั้งสิ้น   
 
 
4.รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือ 
ลำดับ รายละเอียด แบบที ่2 แบบที่ 3 แบบที่ 4 รวม 

1 
2 
3 
4 

ใช้งานได้ปกติ 
ชำรุด 
เสื่อมสภาพ 
รื้อถอน 
 

    

 ยอดรวมทั้งสิ้น     
 

สรุปรายละเอียดตามประเภทอาคารและสิ่งปลูกสร้าง 
ลำดับ ประเภทอาคารและสิ่งปลูกสร้าง แบบที่ 2 แบบที่ 3 แบบที่ 4 รวม 

1 
2 
3 
4 

 

อาคารเพ่ือพักอาศัย 
อาคารสำนักงาน 
อาคารเพ่ือประโยชน์อื่น 
สิ่งปลูกสร้าง 
 

    

 ยอดรวมทั้งสิ้น     
 



ตัวอย่าง 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                     โทร.                                                      . 

ที่  กษ                                                        วันที ่                                                           . 

เร่ือง   รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565                                             .                                                   

เรียน    ผอ.สพข./ผอ.สพด./ผอ.ศูนย์ฯ 

  ตามคำสั่ง กรมพัฒนาที่ดิน ที่ (สพข.1) 44/2565  ลงวันที่ 14 กันยายน 2565  ได้
แต่งตั้งให้ นางสาววรรณฤดี หวั่นเซ่ง นางสาวหัทยา คงสุข และนายอุกกฤษฏ์ กล่ำเพ็ชร์ เป็นคณะกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  ของหน่วยงานสำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 1  ซึ่งได้ทำ
การตรวจสอบนับจำนวนวัสดุ ครุภัณฑ ์ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง ที่มีอยู่ในหน่วยงาน โดยสรุปผลการตรวจสอบ ดังนี้ 

  1. รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ   จำนวน      181  รายการ 
  2. รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือ  จำนวน          1,488  รายการ 
  3. รายงานตรวจนับที่ดินคงเหลือ                      จำนวน                 2  แปลง 
  4. รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือ   จำนวน               27  รายการ 

  ดังรายละเอียดผลการตรวจสอบพัสดุ ที่แนบมาพร้อมนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเห็นควรแจ้งกองคลัง ดำเนินการต่อไป 

 

 
                           (ลงชื่อ).......................................................ประธานกรรมการ 

                   (นางสาววรรณฤดี หวั่นเซ่ง) 
 
 

                (ลงชื่อ)......................................................กรรมการ 
                      (นางสาวหัทยา คงสุข) 
    
 

         (ลงชื่อ)......................................................กรรมการ 
                    (นายอุกกฤษฏ์ กล่ำเพ็ชร์) 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
        หน่วยงาน สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 1 
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
 

1.รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ  
 

จำนวน  181  รายการ ยอดรวมทั้งสิ้น  518,839.29  บาท 
 
2. รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือ 
ลำดับ รายละเอียด แบบที่ 2 แบบที่ 3 แบบที่ 4 แบบที่ 5 รวม 

1 
2 
3 
4 
5 

ใช้งานได้ปกติ 
ชำรุด 
เสื่อมสภาพ 
ส่งคืน 
สูญหาย 
 

8 
1 

 

590 
 

430 
9 

12 
 

415 
10 
13 

 

1,443 
20 
25 

 
 

 ยอดรวมทั้งสิ้น 9 590 451 438 1,488 
 

สรุปรายละเอียดตามประเภทครุภัณฑ์ 
ลำดับ ประเภทครุภัณฑ์ แบบที่ 2 แบบที่ 3 แบบที ่4 แบบที่ 5 รวม 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 
14 
15 

 

ครุภัณฑ์สำนักงาน 
ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
ครุภัณฑไ์ฟฟ้าและวิทยุ 
ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
ครุภัณฑ์การเกษตร 
ครุภัณฑ์โรงงาน 
ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
ครุภัณฑ์สำรวจ 
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
ครุภัณฑ์การศึกษา 
ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 
ครุภัณฑส์นาม 
ครุภัณฑ์อ่ืน ๆ 
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
 

 
 

3 
 
 
 
 
 

6 
 

217 
10 
56 
55 
45 

 
 
 

120 
75 

 
11 

 
 

1 
 

230 
 

78 
 

39 
 
 
 

80 
24 

 

175 
3 

20 
39 
12 

 
 
 

139 
35 

 
15 

 
 

622 
13 

157 
94 
96 

 
 
 

345 
134 

 
26 

 
 

1 

 ยอดรวมทั้งสิ้น 9 590 451 438 1,488 
 



 
 
 
3.รายงานตรวจนับท่ีดินคงเหลือ 
ลำดับ รายละเอียด จำนวน (แปลง) เนื้อท่ี (ไร่-งาน-ตรว.) 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

ที่ราชพัสดุ 
ที่สาธารณประโยชน์ 
ที่ป่าสงวนแห่งชาติ 
ที่ป่าไม้ถาวร 
ที่นิคมสร้างตนเอง 
ที่สปก. 
ที่ดินประเภทอ่ืน ๆ 
 

2 149-1-80 

 ยอดรวมทั้งสิ้น 2 149-1-80 
 
 
 
4.รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือ 
ลำดับ รายละเอียด แบบที ่2 แบบที่ 3 แบบที่ 4 รวม 

1 
2 
3 
4 

ใช้งานได้ปกติ 
ชำรุด 
เสื่อมสภาพ 
รื้อถอน 
 

13 
 

1 
 

12 1 26 
 

1 
 

 ยอดรวมทั้งสิ้น 14 12 1 27 
 

สรุปรายละเอียดตามประเภทอาคารและสิ่งปลูกสร้าง 
ลำดับ ประเภทอาคารและสิ่งปลูกสร้าง แบบที่ 2 แบบที่ 3 แบบที่ 4 รวม 

1 
2 
3 
4 

 

อาคารเพ่ือพักอาศัย 
อาคารสำนักงาน 
อาคารเพ่ือประโยชน์อื่น 
สิ่งปลูกสร้าง 
 

8 
2 
1 
3 

 

2 
1 
1 
8 

 

1 
 
 
 

11 
3 
2 

11 
 

 ยอดรวมทั้งสิ้น 14 12 1 27 
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