
วันที 23 กันยายน 2564
เวลา 13.30-15.00 น.

ผ่านระบบ Zoom Meeting

ประชุมคณะกรรมการ
ตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุ 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564
ครังที 1/2564

คณะทํางาน



ระเบียบวาระที 1 เรืองประธานแจ้งทีประชุมทราบ 

คณะทํางาน เอกสารตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุ 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564



ระเบียบวาระที 2 เรืองเพือทราบ

คําสังแต่งตงัคณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุ 
ประจําปงบประมาณ 2564



ระเบียบวาระที 2 เรืองเพือทราบ

คําสังแต่งตงัคณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุ ประจําปงบประมาณ 2564

มีองค์ประกอบ จํานวน 26 ท่าน  13 หน่วยงาน

อํานาจหน้าที 

1. ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ งวดตังแต่วันที 1 ตุลาคม 2563-30 กันยายน 2564 ว่าถูกต้องหรือไม่ 

2. ตรวจนับจํานวนพัสดุทีมีอยู่ในหน่วยงาน ณ วันที 30 กันยายน 2564 ว่ามีพัสดุคงเหลือ มี
ความถูกต้องตามทะเบียนครุภัณฑ์ หรือ ทะเบียนคุมทรัพย์สินทีได้บันทึกหรือไม่
3. จัดทํารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําป เสนออธิบดีกรมพัฒนาทีดินภายใน 30 วันทําการ 
โดยนับตังแต่วันเริมดําเนินการตรวจสอบพัสดุ



ระเบียบวาระที 3 เรืองเพือพิจารณา

บรรยายความรู้เรือง 
“แนวทางการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ และ

แบบฟอร์มรายงานวัสดุ-ครุภัณฑ์คงเหลือประจําป 2564”
โดย นางธนภร ฉิมพัด

ผู้อํานวยการกลุ่มบริหารสินทรัพย์



ระเบียบวาระที 3 เรืองเพือพิจารณา

การแบ่งหน้าทีความรับผิดชอบของคณะกรรมการ
ตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุประจําป 2564



ห

ห
การควบคุมมาตรฐานหอ้งปฏบิตักิารวเิคราะหด์นิ

สว่นกลาง และภูมภิาคดว้ยโปรแกรมทดสอบความชาํนาญ
ภาคบรรยายผลงานวชิาการกรมพฒันาทดีนิ ปี 2564

สาขาวทิยาศาสตรส์งิแวดลอ้ม วนัท ี 27 กนัยายน 2564
7

ระยะเวลาในการดาํเนินการตรวจสอบการรบั-จ่ายพสัด ุประจาํปี 2564

รายละเอียดการดําเนินการ ระยะเวลาทีกําหนด
1. จัดประชุมคณะกรรมการฯ ประจําป 2564 ครังที 1/2564 23 กันยายน 2564 เวลา 13.30 น. 

ผ่านโปรแกรม Zoom Meeting
2. เจ้าหน้าทีพัสดุของแต่ละหน่วยงานส่งเอกสารการตรวจรับ-จ่ายพัสดุ 
(รายงานครุภัณฑ์คงเหลือประจําป) ให้กลุ่มบริหารสินทรัพย์

ภายในวันที 15 ตุลาคม 2564

3. คณะกรรมการฯ ประสานขอรับเอกสารรายงาน ฯ ทีกลุ่มบริหารสินทรัพย์ 
(เบอร์โทร 1241,1260)

18-29 ตุลาคม 2564 

4. คณะกรรมการฯ ประสานงานกับฝายบริหารงานทัวไปของ กอง/สํานัก ที
รับผิดชอบ เพือเข้าตรวจครุภัณฑ์ และส่งรายงานการตรวจรับ-จ่ายพัสดุ 
ประจาํป 2564

18 ต.ค. 2564 – 30 พ.ย. 2564

5. สรุปรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ประจําป 2564 เสนอกรมฯ 15 ธันวาคม 2564
6. ส่งรายงานครุภัณฑ์ประจําป ให้ สตง. (โดยกลุ่มบริหารสินทรัพย)์ 30 ธันวาคม 2564



ห

ห
การควบคุมมาตรฐานหอ้งปฏบิตักิารวเิคราะหด์นิ

สว่นกลาง และภูมภิาคดว้ยโปรแกรมทดสอบความชาํนาญ
ภาคบรรยายผลงานวชิาการกรมพฒันาทดีนิ ปี 2564

สาขาวทิยาศาสตรส์งิแวดลอ้ม วนัท ี 27 กนัยายน 2564
8

ระยะเวลาในการดาํเนินการตรวจสอบการรบั-จ่ายพสัด ุประจาํปี 2564



ห

ห
การควบคุมมาตรฐานหอ้งปฏบิตักิารวเิคราะหด์นิ

สว่นกลาง และภูมภิาคดว้ยโปรแกรมทดสอบความชาํนาญ
ภาคบรรยายผลงานวชิาการกรมพฒันาทดีนิ ปี 2564

สาขาวทิยาศาสตรส์งิแวดลอ้ม วนัท ี 27 กนัยายน 2564
9

การแบ่งหน้าทีความรับผิดชอบของคณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุประจําป 2564



ระเบียบวาระที 3 เรืองเพือพิจารณา

การรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ 
ประจําป 2564



ห
การรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ประจําป 2564

คณะกรรมการฯ ตรวจสอบการรับ-
จ่ายพัสดุ และส่งรายงานการตรวจรับ-
จ่ายพัสดุ ประจําป 2564 ให้เสร็จสิน 
ภายในวันที 30 พฤศจิกายน 2564 

ทุกแบบฟอร์ม ( แบบ 2-5 ) จะต้อง
ส่งผลกลับมาให้แบบครบถ้วน พร้อม
ลายเซ็นต์ จํานวน แบบละ 2 ชุด



ห
การรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ประจําป 2564

นับได้ – ของนันมีอยู่จริง และจํานวนครบถ้วน
- รหัสถูกต้อง / รหัสสินทรัพย์

- รหัสครุภัณฑ์ต้องติด Sticker  ให้เรียบร้อย  

เกิน  – ให้แนะนําหน่วยงาน สร้างรหัส Online เพือติด
ครุภัณฑ์

ขาด – ของไม่มี ตรวจไม่พบ  
-แนะนําให้พยายามหาของให้เจอ หาใบเบิก 

หรือ ใบส่งคืน แนบหลักฐานชัดเจน 

ชํารุด – ใช้งานไม่ได้ (ซ่อม ปรับปรุงได)้
เสือมสภาพ – ใช้งานไม่ได้ (รอส่งคืน)



ห
การรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ประจําป 2564

แบบฟอรม์ที 2 แนะนําให้สรปุในภาพกองสาํนัก โดยใส่

รายละเอียดในช่องหมายเหต ุว่าอยู่ทีไหน 



ห
การรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ประจําป 2564

แยกลายเซน็ต ์กบั รายงาน คนละแผน่ เพือ

สะดวกต่อการแก้ไขกรณีเอกสารพบ

ข้อบกพรอ่ง 



ห
การรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ประจําป 2564

แบบฟอร์มที 3 ต้อง
ตรวจสอบการกรอก

ข้อมูล ช่อง รหัส
สินทรัพย์ในระบบ GFMS 
และ ช่อง รหัสครุภัณฑ์

ออนไลน์ให้ครบถ้วน
กรณีเปนแอร์โครงการฯ ให้

เจ้าหน้าทีพัสดุย้ายมา
รายงานไปแบบฟอร์มที 5



การรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ ประจําป 2564



ระเบียบวาระที 4 เรืองอืนๆ (ถ้าม)ี



THANK YOU 

.....ไปด้วยกนั ไปได้ไกล....

....โอกาสในการทาํงานสร้างมิตรภาพเสมอ...


