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01

เข้าถึง :
สะดวก 
รวดเรว็

ทุกที ่ทุกเวลา

02

โปร่งใส :
ตรวจสอบขอ้มูล/
รายละเอยีดได ้    
ทุกขั้นตอน

03

ประหยดัทรพัยากร :
บุคลากร เวลา 
ค่าใชจ้า่ย

04 05 06

จัดเก็บเปน็ระบบ :
ค้นหาขอ้มลูยอ้นหลงั

ได้ตลอดเวลา
มีระบบส ารองขอ้มลู

งบการเงนิ :
มีความถกูต้อง
แม่นย า น่าเชือ่ถอื

เปน็ขอ้มลูในการวางแผน
ตั้งงบประมาณในการจดัหา
ครุภัณฑใ์ห้เพียงพอ    
กับความตอ้งการ



วงจรการ

บริหาร

ครุภัณฑ์

ของ

ศพล.

การวางแผน

(Planning)

การจัดการเพ่ือให้ได้มา
(Management to obtain)

การใช้งาน
(Use)

การบ ารุงรักษา
(maintenance)

ก าหนดความต้องการ และประเมินความสามารถ
ในการท างานของครุภัณฑ์

ซื้อ/เช่า/บริจาค/ยืม
แลกเปลี่ยน

ใช้งานให้ถูกประเภทโดย
ค านึงถึงความประหยัด และความคุ้มค่า

เกิดความพร้อมในการใช้งาน และ
เกิดความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน

การจ าหน่ายและท าลาย
(sell or destroy)

ขาย/โอน/บริจาค/แลกเปลี่ยน/
น าไปใช้ประโยชน์อย่างอื่น
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มีการมอบหมายหน้าท่ีอย่างชัดเจน

มกีารท าบัญชีหรือทะเบียนคุมครุภัณฑ์ 
และการบันทึกข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 

มกีารอนุมัติให้ด าเนินการ โดยผู้มีอ านาจ 
หรือมีคณะกรรมการด าเนินการ

มกีารตรวจนับและตรวจสอบเป็นประจ า

มกีารวางแผนการจัดหาทดแทน

ระบบบรหิารครภุัณฑ์ Online
หน่วยงาน

PDCA

การวางแผน

การ
ตรวจสอบ

การปรับปรุง
แก้ไข

การลงมือ
ปฏิบัติ

ศพล.



แผนการจัดหาและจัดซื้อครุภัณฑ์

ก าหนดระยะเวลาเพ่ือบันทึกและจัดเก็บข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน

แผนการประเมินผลเพ่ือการควบคุม/การตรวจสอบ

ก าหนดมอบหมายหน้าที่อย่างชัดเจน

แผนการจัดหาครุภัณฑ์ทดแทน เมื่อมีการจ าหน่าย

แผนงานและวิธีการบริหารครุภัณฑ์

(Planning)



รายละเอียดของ
สินทรัพย์/
ครุภัณฑ์

ประวัติการ
ซ่อมแซมบ ารุง  
รักษาสินทรัพย์



(ตัวอย่าง)  การเบิก/ส่งคืน ครุภัณฑ์ 



รายงานการตรวจนับครุภัณฑ์
คงเหลือประจ าปี

ในระบบฐานข้อมูลครุภัณฑ์ Online

ทะเบียนคุมสินทรัพย์

ตรวจสอบครุภัณฑ ์(Check)



รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ
จากระบบ GFMIS

ระบบฐานข้อมูลครุภัณฑ์ 
Online กรมพัฒนาท่ีดิน

รายงานการตรวจนับครุภัณฑ์
คงเหลือประจ าปี

การควบคุมและตรวจสอบความถูกต้อง
ของระบบบริหารครุภัณฑ์ Online กรมพัฒนาที่ดิน
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