
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  ฝ่ายบริหารทั่วไป กองคลัง  โทร. ๑๓๓๖                                       

ที ่ {BookID} วันที่  {BookDate} 

เรื่อง   ซ้อมความเข้าใจในการจ่ายเงินงบประมาณและขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีชว่งปลายปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

เรียน   ผู้อำนวยการกองคลัง   

 ด้วยขณะนี้ใกล้จะสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ แล้ว เพ่ือให้การบริหารงานงบประมาณ 
ดำเนินการไปด้วยความเรียบร้อย กองคลังจึงขอซ้อมความเข้าใจเพ่ือให้ กอง/สำนัก ต่างๆ ดำเนินการเร่งรัด 
การเบิกจ่ายและขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีเสร็จทันตามที่กระทรวงการคลังกำหนด โดยขอให้ส่งเรื่องให้กองคลัง 
เพ่ือดำเนินการ ดังนี้  

 ๑. การขออนุมัติหลักการเพ่ือตัดเงินในระบบ ให้ส่งเรื่อง ถึงกลุ่มงบประมาณ กองคลัง ภายใน
วันที่ ๑๒ กันยายน ๒๕๖๕  

 ๒. สัญญายืมเงินทุกงบรายจ่ายของเดือนกันยายน ๒๕๖๕ ส่งถึงกลุ่มการเงิน กองคลัง ภายใน
วันที่ ๑๒ กันยายน ๒๕๖๕ กรณีสัญญายืมเงินโดยใช้บัตรเครดิตราชการ เดือนกันยายน ๒๕๖๕ ขอให้งดใช้บัตร 
เครดิต หลังวันที่ ๑๒ กันยายน ๒๕๖๕ เพ่ือกันมิให้เกิดปัญหาการกันเงินไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปีงบประมาณ  
(รวมค่าล่วงเวลาเดือนกันยายน ๒๕๖๕) ยกเว้นประชุม อบรม สัมมนา  

 ๓. สำหรับเดือนกันยายน ๒๕๖๕ ต้ังแต่วันที่ ๑๔ กันยายน ๒๕๖๕ กลุ่มการเงิน กองคลัง   
ของดจ่ายเงิน ทดรองราชการ เพราะต้องปิดบัญชีเงินทดรองราชการเพ่ือรายงานกระทรวงการคลังและ
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  

 ๔. ขอให้ส่งใบสำคัญเบิกตรงทุกงบรายจ่ายถึงกลุ่มตรวจสอบใบสำคัญ กองคลัง ภายในวันที่ 
๑๙ กันยายน ๒๕๖๕  

 ๕. สำหรับกรณีจ้างเหมาฯ (ตั้งฎีกา) ประจำเดือนกันยายน ๒๕๖๕ ให้จัดส่งถึงกลุ่มพัฒนา -
ระบบงานคลัง กองคลัง ไม่เกินวันที่ ๑๐ กันยายน ๒๕๖๕  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดนำเสนอ รธพ.ปก. เพ่ือทราบและกองคลังจะได้แจ้งหน่วยงานส่วนกลาง 
ทราบและถือปฏิบัติตามเวลาที่กำหนดต่อไป 
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