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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                     โทร.                                                      .
ที่                                                                    วันที่                                                      .
เรื่อง   รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566                                             .                                                  
เรียน    ผอ.สพข./ผอ.สพด./ผอ.ศูนย์ฯ


ตามคำสั่ง....................... ที่ ........../2566  ลงวันที่ .............................. ได้แต่งตั้งให้         

...............................................................................และ.......................................................เป็นคณะกรรมการตรวจสอบ  พัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ของหน่วยงาน.......................................................................... ซึ่งได้ทำการตรวจสอบนับจำนวนวัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง ที่มีอยู่ในหน่วยงาน โดยสรุปผลการตรวจสอบ ดังนี้


1. รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ


   จำนวน  .......................... รายการ


2. รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือ

   จำนวน  .......................... รายการ


3. รายงานตรวจนับที่ดินคงเหลือ
                         จำนวน  .......................... แปลง


4. รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือ      จำนวน  .......................... รายการ


ดังรายละเอียดผลการตรวจสอบพัสดุ ที่แนบมาพร้อมนี้ 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และเห็นควรแจ้งกองคลัง ดำเนินการต่อไป
                           (ลงชื่อ).......................................................ประธานกรรมการ
                (...................................................)
        
       (ลงชื่อ)......................................................กรรมการ
                (...................................................)


       (ลงชื่อ)......................................................กรรมการ
                (...................................................)
        หน่วยงาน ................................................
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
1.รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ 
จำนวน  ..............................  รายการ ยอดรวมทั้งสิ้น ....................................  บาท
2. รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือ
	ลำดับ
	รายละเอียด
	แบบที่ 1
	แบบที่ 2
	แบบที่ 3
	รวม

	1
2
3
4
5
	ใช้งานได้ปกติ
ชำรุด
เสื่อมสภาพ
ส่งคืน
สูญหาย

	
	
	
	

	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	
	
	
	


สรุปรายละเอียดตามประเภทครุภัณฑ์
	ลำดับ
	ประเภทครุภัณฑ์
	แบบที่ 1
	แบบที่ 2
	แบบที่ 3
	รวม

	1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15


	ครุภัณฑ์สำนักงาน
ครุภัณฑ์ยานพาหนะ
ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ
ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่
ครุภัณฑ์การเกษตร
ครุภัณฑ์โรงงาน
ครุภัณฑ์ก่อสร้าง
ครุภัณฑ์สำรวจ
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
ครุภัณฑ์การศึกษา
ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว
ครุภัณฑ์สนาม
ครุภัณฑ์อื่น ๆ
โปรแกรมคอมพิวเตอร์

	
	
	
	

	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	
	
	
	


3.รายงานตรวจนับที่ดินคงเหลือ
	ลำดับ
	รายละเอียด
	จำนวน (แปลง)
	เนื้อที่ (ไร่-งาน-ตรว.)

	1
2
3
4
5
6
7
	ที่ราชพัสดุ
ที่สาธารณประโยชน์
ที่ป่าสงวนแห่งชาติ
ที่ป่าไม้ถาวร
ที่นิคมสร้างตนเอง
ที่สปก.
ที่ดินประเภทอื่น ๆ

	
	

	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	
	


4.รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือ
	ลำดับ
	รายละเอียด
	แบบที่ 5
	แบบที่ 6
	รวม

	1
2
3
4
	ใช้งานได้ปกติ
ชำรุด
เสื่อมสภาพ
รื้อถอน

	
	
	

	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	
	
	


สรุปรายละเอียดตามประเภทอาคารและสิ่งปลูกสร้าง
	ลำดับ
	ประเภทอาคารและสิ่งปลูกสร้าง
	แบบที่ 5
	แบบที่ 6
	รวม

	1
2
3
4

	อาคารเพื่อพักอาศัย
อาคารสำนักงาน
อาคารเพื่อประโยชน์อื่น
สิ่งปลูกสร้าง

	
	
	

	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	
	
	


ตัวอย่าง
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                     โทร.                                                      .
ที่                                                                    วันที่                                                      .
เรื่อง   รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566                                             .                                                  
เรียน    ผอ.สพข./ผอ.สพด./ผอ.ศูนย์ฯ



ตามคำสั่งกรมพัฒนาที่ดิน ที่ (สพข.1) /2566  ลงวันที่ 19 กันยายน 2566 ได้แต่งตั้งให้ นางสาวจรัสศรี สุมะนังกุล  นางสาวปรารถนา ปลอดดี  และนางสาวหัทยา คงสุข  เป็นคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ของหน่วยงานสำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 1     ซึ่งได้ทำการตรวจสอบนับจำนวนวัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง ที่มีอยู่ในหน่วยงาน โดยสรุปผลการตรวจสอบ ดังนี้


1. รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ


   จำนวน       150    รายการ


2. รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือ

   จำนวน     1,240   รายการ



3. รายงานตรวจนับที่ดินคงเหลือ
                         จำนวน            2    แปลง


4. รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือ      จำนวน            9    รายการ


ดังรายละเอียดผลการตรวจสอบพัสดุ ที่แนบมาพร้อมนี้ 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และเห็นควรแจ้งกองคลัง ดำเนินการต่อไป
                           (ลงชื่อ).......................................................ประธานกรรมการ
                (...................................................)
        
       (ลงชื่อ)......................................................กรรมการ
                (...................................................)


       (ลงชื่อ)......................................................กรรมการ
                (...................................................)
        หน่วยงาน สำนักงานพัฒนาที่ดินเขต 1
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
1.รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือ 
จำนวน  150  รายการ ยอดรวมทั้งสิ้น  318,839.-  บาท
2. รายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือ
	ลำดับ
	รายละเอียด
	แบบที่ 1
	แบบที่ 2
	แบบที่ 3
	รวม

	1
2
3
4
5
	ใช้งานได้ปกติ
ชำรุด
เสื่อมสภาพ
ส่งคืน
สูญหาย

	430
    2
	590

	215
3

	1,235
2
3


	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	432
	     590
	218
	1,240


สรุปรายละเอียดตามประเภทครุภัณฑ์
	ลำดับ
	ประเภทครุภัณฑ์
	แบบที่ 1
	แบบที่ 2
	แบบที่ 3
	รวม

	1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15


	ครุภัณฑ์สำนักงาน
ครุภัณฑ์ยานพาหนะ
ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ
ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่
ครุภัณฑ์การเกษตร
ครุภัณฑ์โรงงาน
ครุภัณฑ์ก่อสร้าง
ครุภัณฑ์สำรวจ
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
ครุภัณฑ์การศึกษา
ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว
ครุภัณฑ์สนาม
ครุภัณฑ์อื่น ๆ
โปรแกรมคอมพิวเตอร์
	220
68
36
70
24
14

	217
10
56
55
46
120
75
11

	92
38
39
25
24

	529
10
162
55
121
215
123
25


	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	432
	590
	218
	1,240


3.รายงานตรวจนับที่ดินคงเหลือ
	ลำดับ
	รายละเอียด
	จำนวน (แปลง)
	เนื้อที่ (ไร่-งาน-ตรว.)

	1
2
3
4
5
6
7
	ที่ราชพัสดุ
ที่สาธารณประโยชน์
ที่ป่าสงวนแห่งชาติ
ที่ป่าไม้ถาวร
ที่นิคมสร้างตนเอง
ที่สปก.
ที่ดินประเภทอื่น ๆ

	1
1

	99-1-80
50-0-00


	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	2
	149-1-80


4.รายงานตรวจนับอาคารและสิ่งปลูกสร้างคงเหลือ
	ลำดับ
	รายละเอียด
	แบบที่ 5
	แบบที่ 6
	รวม

	1
2
3
4
	ใช้งานได้ปกติ
ชำรุด
เสื่อมสภาพ
รื้อถอน

	8
	1
	9

	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	8
	1
	9


สรุปรายละเอียดตามประเภทอาคารและสิ่งปลูกสร้าง
	ลำดับ
	ประเภทอาคารและสิ่งปลูกสร้าง
	แบบที่ 5
	แบบที่ 6
	รวม

	1
2
3
4

	อาคารเพื่อพักอาศัย
อาคารสำนักงาน
อาคารเพื่อประโยชน์อื่น
สิ่งปลูกสร้าง

	1
1
1
5

	1
	2
1
1
5

	
	ยอดรวมทั้งสิ้น
	8
	1
	9


