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การจัดเก็บข้อมูลแปลงทีดิ่น 
 

  ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน จะจดัเก็บขอ้มลูแปลงที่ดินของกรมพฒันา

ที่ดิน ในแต่ละหน่วยงานในสงักัด เพื่อจุดประสงคใ์นการบริหารจัดการใหม้ีประสิทธิภาพ โดยจะแบ่งที่ดิน

ออกเป็น       7 ประเภท ราชพัสดุ, สาธารณประโยชน,์ ป่าสงวนแห่งชาติ, ป่าไมถ้าวร, นิคมสรา้งตนเอง, 

สปก. และ อ่ืน ๆ ดงันัน้ในแต่ละหน่วยงานที่สงักดั สพข.1 – สพข. 12 และ สว่นกลาง จะตอ้งใสข่อ้มลูแปลง

ที่ดินเขา้มาในระบบตามที่ไดร้บัมอบหมายไว ้โดยจะมีรายละเอียดดงันี ้

  งานจดัเก็บขอ้มลูที่ดินมีองคป์ระกอบส าคญั ดงันี ้

  1. ขอ้มลูแปลงที่ดิน 

  2. การย่ืนเรื่อง 

  3. ขัน้ตอนตรวจสอบ 

 

  1. ข้อมูลแปลงทีด่ิน 

   เนื่องจาก แปลงที่ดิน 1 แปลง มีขอ้มลูหลายสว่นที่ตอ้งการตรวจสอบยอ้นหลงัได ้จึงจ าเป็นตอ้ง

แบ่งแยกขอ้มลูแปลงที่ดิน ออกเป็น 3 สว่น ดงันี ้

   1.1 ข้อมูลแปลงทีด่ิน เก็บขอ้มลู เช่น หน่วยงาน, ประเภทที่ดิน, เลขหนงัสือส าคญั, ที่อยู่ และ 

พิกดั GPS ขอ้มลูในส่วนที่ 1 นีเ้ป็นขอ้มลูแปลงที่ดินเริ่มตน้เพื่อใชเ้ชื่อมโยงไปยงัขอ้มลูที่ 1 และ ขอ้มลูที่ 2 

เมื่อหน่วยงานไดใ้สข่อ้มลูสว่นที่ 1 ส าเรจ็แลว้จึงสามารถใสข่อ้มลูที่ 1 และ ขอ้มลูที่ 2 ไดต้ามล าดบั 

   1.2 ข้อมูลที ่1 เก็บขอ้มลู เช่น เนือ้ที่ตามเอกสาร, เนือ้ที่หน่วยงานใช,้ การใชป้ระโยชนใ์นที่ดิน

, การขออนุญาต, การขอถอนสภาพ, ระยะเวลาที่ขอใชป้ระโยชน ,์ แนบไฟล ์pdf, แนบไฟล ์zip, ผูท้ี่ยื่นเรื่อง 

และ หมายเหตุ ขอ้มูลในส่วนที่ 2 นี ้จะมีขัน้ตอนการตรวจสอบ ในรายละเอียดของขอ้มูลที่ใส่มาทั้งหมด 

เมื่อผู้ตรวจสอบให้ สถานะ รอแก้ไข หน่วยงานที่ยื่นเรื่องจ าเป็นต้องแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง จนกว่าผู้

ตรวจสอบจะใหส้ถานะ ส าเรจ็ จึงจะใสข่อ้มลูที่ 2 ไดต่้อไป 

   1.3 ข้อมูลที่ 2 เก็บขอ้มูล เช่น รายละเอียดการใชป้ระโยชนท์ี่ดิน (อาคารและสิ่งปลูกสรา้ง, 

สระน า้ และ อ่ืน ๆ), ชื่อรายการ, พืน้ที่ใชส้อย, การใชป้ระโยชน์, ขึน้ทะเบียน, ทะเบียนล าดับที่, GFMIS, 

รหัสครุภัณฑ์, ราคา ณ วันไดม้า, ปลูกสรา้งปี, แนบไฟล ์pdf, แนบไฟล ์zip, ผูท้ี่ยื่นเรื่อง และ หมายเหตุ 

ขอ้มลูในสว่นที่ 3 นี ้จะมีขัน้ตอนการตรวจสอบ ในรายละเอียดของขอ้มลูที่ใสม่าทัง้หมด เมื่อผูต้รวจสอบให ้
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สถานะ รอแก้ไข หน่วยงานที่ยื่นเรื่องจ าเป็นตอ้งแก้ไขขอ้มูลใหถู้กตอ้ง จนกว่าผูต้รวจสอบจะใหส้ถานะ 

ส าเรจ็ และจะถือว่าไดใ้สข่อ้มลูส าเรจ็แลว้ 1 แปลง 

  2. การย่ืนเร่ือง 
   การย่ืนเรื่อง ระบบจดัการจะก าหนดใหเ้องโดยอตัโนมติั โดยจะดจูากแปลงที่ดินนัน้ ๆ ว่าเคยยื่น

ปกติเขา้มาแลว้หรือยัง กรณีมียื่นปกติแลว้ระบบจัดการจะก าหนดใหเ้ป็น “ยื่นแกไ้ข” โดยอัตโนมัติ แต่ถา้

ขอ้มลูที่ดินนัน้ ๆ ยงัไม่เคยย่ืนจะถกูก าหนดใหเ้ป็นยื่นปกติ ดงันัน้การยื่นแบบจะแบ่งเป็น 2 แบบ คือ 

   2.1 ย่ืนปกติ ใชส้  าหรบัแปลงที่ดิน ยื่นขอ้มลูที่ 1 หรือ ขอ้มลูที่ 2 เขา้มาครัง้แรก หรือยงัไม่เคย

ยื่นเรื่อง 

   2.2 ย่ืนแก้ไข ใชส้  าหรบัแปลงที่ดิน ขอ้มลูที่ 1 หรือ ขอ้มลูที่ 2 ที่ยื่นปกติเขา้มาแลว้ แต่ตอ้งการ

แกไ้ขขอ้มลูที่ยื่นมาก่อนหนา้นี ้จ าเป็นตอ้งยื่นเขา้มาใหม่ระบบจะก าหนดใหเ้ป็นยื่นแกไ้ข โดยอตัโนมติั 

  3. ขั้นตอนตรวจสอบ 

   การย่ืนเรื่องแปลงที่ดินเขา้มาในระบบนัน้ จะแบ่งเป็น 2 แบบ คือ ยื่นปกติ และ ยื่นแกไ้ข โดยแต่

ละแบบ จะมีสว่นที่เหมือนกนัคือ ขอ้มลูแปลงที่ดิน (แปลงที่ดิน, ขอ้มลูที่ 1 และ ขอ้มลูที่ 2) ใสเ่หมือนกนั แต่

จะแตกต่างกนั ตรงการตรวจสอบ การย่ืนปกติ ขออนมุติั 1 ครัง้ จากตรวจสอบ (approve) แต่ การย่ืนแกไ้ข 

ขออนมุติั 2 ครัง้ คือ 1. ผูต้รวจสอบ (approve) 2. ผูด้แูล (admin) โดยมีขัน้ตอนดงันี ้
   ย่ืนปกติ 

   1) หน่วยงาน ใสข่อ้มลู แปลงที่ดิน 

   2) หน่วยงาน ใสข่อ้มลู ขอ้มลูที่ 1 แบบยื่นปกติ สถานะ ย่ืนใหม่ 

   3) ผูต้รวจสอบ กด รบัเรื่อง สถานะรบัเรื่อง  

   4) ผูต้รวจสอบ ตรวจสอบของขอ้มลู ถา้ถูกตอ้ง เปลี่ยนสถานะส าเร็จไปขอ้ 4.2 ถา้ไม่ถูกตอ้ง 

เปลี่ยนสถานะ รอแกไ้ข ไปขอ้ 4.1) 

    4.1) หน่วยงาน แกไ้ขขอ้มลูที่ถกูสง่กลบัมา แลว้เปลี่ยนสถานะ แกไ้ขแลว้ สง่กลบัไปที่ขอ้ 4 

    4.2) หน่วยงาน ไม่ตอ้งแกไ้ขเนื่องจากส าเรจ็แลว้ ไปขอ้ 5 

   5) หน่วยงาน ใสข่อ้มลู ขอ้มลูที่ 2 แบบยื่นปกติ สถานะ ย่ืนใหม่ 

   6) ผูต้รวจสอบ ตรวจสอบของขอ้มลู ถา้ถูกตอ้ง เปลี่ยนสถานะส าเร็จไปขอ้ 6.2 ถา้ไม่ถูกตอ้ง 

เปลี่ยนสถานะ รอแกไ้ข ไปขอ้ 6.1 

    6.1) หน่วยงาน แกไ้ขขอ้มลูที่ถกูสง่กลบัมา แลว้เปลี่ยนสถานะ แกไ้ขแลว้ สง่กลบัไปที่ขอ้ 6 

    6.2) หน่วยงาน ไม่ตอ้งแกไ้ขเนื่องจากส าเรจ็แลว้ จบการใสข่อ้มลู 1 แปลงที่ดิน 
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   ย่ืนแก้ไข 

   1) หน่วยงาน เลือกแปลงที่ดินที่มีอยู่ในระบบแลว้ 

   2) หน่วยงาน เลือกย่ืนแกไ้ข ขอ้มลูที่ 1 หรือ ขอ้มลูที่ 2 สถานะ ยื่นใหม่ 

   3) ผูต้รวจสอบ กด รบัเรื่อง สถานะรบัเรื่อง  

   4) ผูต้รวจสอบ ตรวจสอบของขอ้มลู ถา้ถูกตอ้ง เปลี่ยนสถานะส าเร็จไปขอ้ 4.2 ถา้ไม่ถูกตอ้ง 

เปลี่ยนสถานะ รอแกไ้ข ไปขอ้ 4.1) 

    4.1 หน่วยงาน แกไ้ขขอ้มลูที่ถกูสง่กลบัมา แลว้เปลี่ยนสถานะ แกไ้ขแลว้ สง่กลบัไปที่ขอ้ 4 

    4.2 หน่วยงาน ไม่ตอ้งแกไ้ขเนื่องจากส าเรจ็แลว้ ไปขอ้ 5 

   5) ผูด้แูล (admin) ตรวจสอบของขอ้มลู ถา้ถกูตอ้ง เปลี่ยนสถานะส าเรจ็ไปขอ้ 6 ถา้ไม่ถกูตอ้ง 

เปลี่ยนสถานะ รอแกไ้ข ไปขอ้ 4.1 

   6) หน่วยงาน ไม่ตอ้งแกไ้ขเนื่องจากส าเรจ็แลว้ จบการยื่นแกไ้ข 

 

การเขา้ใช้งานระบบ (Login) 
 

  เว็บไซตง์านจัดเก็บบนัทึกขอ้มูลที่ดินของกรมพัฒนาที่ดิน ออกแบบระบบจัดการไว ้directory ชื่อ 

DMS (Data Management System) โดยสามารถเขา้ไดจ้าก URL ไดด้งันี ้lddasset.ldd.go.th เมื่อเขา้ไป

ตามที่อยู่นีแ้ลว้ จะตอ้งใส ่username และ password ส าหรบัก าหนดสิทธิ์ต่าง ๆ เพื่อจดัการขอ้มลู 

  ระบบ Back Office ของเว็บไซตง์านจัดเก็บบนัทึกขอ้มูลที่ดิน ไดอ้อกแบบไวส้  าหรบัหนา้จอขนาด

ใหญ่ หรือรูปแบบ Desktop หรือ Laptop และจ าเป็นต้องใช้ Browser Chrome (แนะน าใช้), Edge, 

FireFox, Safari เพื่อใหก้ารท างานของระบบ Back Office มีประสิทธิภาพ  

  ผูใ้ชง้านในระบบ Back Office จะแบ่งเป็น 3 ประเภท คือ ผูดู้แลเว็บไซต ์(Admin), ผูต้รวจสอบ 

(Approve) และหน่วยงาน (Station) ซึ่งแต่ละประเภทจะมีเมนแูตกต่างกนั เพียงเล็กนอ้ย 

 

  การเข้าใช้งาน / Login 

  เขา้ไดต้าม URL: lddasset.ldd.go.th  

ซึ่งการใส่ username และ password ผิดไดไ้ม่เกิน 3 ครัง้ จะมีระบบ ล็อค session time ตอ้งรอ 60 นาที 

จึงจะสามารถใส่ username และ password ไดอี้กครัง้ ในกรณีที่จ  า username และ password ไม่ได ้ถา้

ชื่อผูใ้ชเ้ป็น ประเภทผูใ้ชง้านทั่วไป แจง้ผูใ้ชง้านประเภท admin ใหท้ าการแกไ้ข password ใหม่ได ้แต่ถา้
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เป็นกรณี ผูใ้ชง้านประเภท admin จ า password ไม่ไดจ้ าเป็นจะตอ้งใหผู้พ้ฒันาเว็บไซตแ์กไ้ขให ้ขัน้ตอนมี

ดงันี ้

 

 
ภาพ หนา้ Login  

 

  ขัน้ตอนการเขา้ใชง้านระบบ มีดงันี ้

  1) ใสช่ื่อผูใ้ชง้าน ตวัอกัษรภาษาองักฤษและตวัอกัษรพิเศษที่ก าหนดไวเ้ท่านัน้ 

  2) ใสร่หสัผูใ้ชง้าน  

  3) คลิกที่ปุ่ ม เขา้ใชร้ะบบ 

  4) แสดงหนา้หลกัของระบบจดัการ 

 

 
ภาพ หนา้หลกั 
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การเพิม่ แก้ไข ลบ ข้อมูล 
 

  ระบบจดัการแต่ละระบบ จะมีโครงการอยู่ 2 สว่น คือ  

  1. สว่นเพิ่มหรือแกไ้ขขอ้มลู 

  2. สว่นตารางขอ้มลู เลือกแกไ้ขหรือลบขอ้มลู มรีายละเอียดดงันี ้

 

  1. เพิม่หรือแก้ไข 

   สว่นเพิ่มหรือแกไ้ขขอ้มลู จะอยู่ในหนา้เดียวกนั แต่แตกต่างกนัที่สี สีเขียว หมายถึง เพิ่มขอ้มลู สี

แดง หมายถึง แกไ้ขขอ้มลู ดงัแสดงตามภาพดา้นลา่งนี ้
 

 
ภาพ เพิ่มขอ้มลู 

 
ภาพ แกไ้ขขอ้มลู 

 

  ขัน้ตอนการท างานตามภาพ เพิ่มขอ้มลู มีดงันี ้

  หมายเลข 1 หมายถึง สถานะว่าอยู่ในโหมด เพิ่ม หรือ แกไ้ข ซึ่งสามารถสงัเกตไดจ้าก สีพืน้ของ

สว่นนี ้ถา้เป็นสีเขียว หมายถึง หนา้เพิ่มขอ้มลู สีแดง หมายถึง แกไ้ขขอ้มลู 
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  หมายเลข 2 หมายถึง ปุ่ ม ส าหรับ ย่อ หรือ ขยาย หน้าต่าง เพิ่มหรือแก้ไขข้อมูล เมื่อคลิก 

เครื่องหมาย “-” จะย่อหรือซอ้นหนา้ต่าง เพิ่มแกไ้ข  เครื่องหมาย “+” ขยายหนา้ต่าง 

  หมายเลข 3 หมายถึง ขอ้มูลฟอรม์ ที่จ  าเป็นส าหรบัแต่ละระบบ ซึ่งจะแตกต่างกัน ตามล กษณะ

เฉพาะของแต่ละระบบ “*” เครื่องหมายนี ้จะหมายถึง field ขอ้มลูนัน้ ๆ จ าเป็นตอ้งใส ่ไม่สามารถปลอ่ยว่าง

ไวไ้ด ้

  หมายเลข 4 หมายถึง จ านวน ตวัอกัษร สงูสดุที่สามารถใสไ่ด ้เมื่อใสข่อ้มลูใน field text  

  หมายเลข 5 หมายถึง ปุ่ ม บันทึก หมายถึง บันทึกข้อมูลลงใน ฐานข้อมูล , ปุ่ ม ใส่ข้อมูลใหม่ 

หมายถึง เริ่มตน้ใส่ขอ้มูลใหม่ (ใชก้รณีที่ใส่ขอ้มูลผิดแลว้อยากใส่ใหม่ หรือ ในโหมดแกไ้ข จะรีเซ็ตเป็นค่า

เริ่มตน้ก่อนการบนัทกึแกไ้ข) 

  2. ข้อมูลตาราง ค้นหา และการลบข้อมูล 
   สว่นของขอ้มลูตาราง จะแสดงขอ้มลูเป็น แถว ซึ่ง 1 แถว จะหมายถึง 1 Record ในฐานขอ้มลู 

ในบางระบบ จะแสดงขอ้มลูไม่ครบทุก คอลมัน ์ใน 1 หนา้ เนื่องจากความกวา้งของหนา้จอมีขนาดจ ากดัจึง

จ าเป็นตอ้งแสดงเฉพาะ คอลมันท์ี่ส  าคญัเท่านัน้ และจะแสดงขอ้มลูไดส้งูสดุ 12 แถว ต่อ 1 หนา้ โดยจะมี

เลขหนา้ใหเ้ลือกอยู่มมุขวาล่างเสมอ 
 

 
ภาพ ขอ้มลูตาราง 

 

   มีรายละเอียดดงันี ้

   หมายเลข 1 หมายถึง ระบบคน้หา แบ่งเป็น 3 สว่น ท าการคน้หาไดด้งันี ้1. เลือกประเภทคน้หา    

2. ใสค่  าคน้หา 3. คลิกปุ่ มคน้หา 

   หมายเลข 2 หมายถึง แสดงจ านวนขอ้มลูทัง้หมด 

   หมายเลข 3 หมายถึง ตารางขอ้มลู ประกอบไปดว้ย สว่นต่าง ๆ ที่ส  าคญัดงันี ้
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คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

   1) หวัตาราง ช่องที่ตวัอกัษรมีสีแดง จะสามารถเรียงล าดบัขอ้มลูไดต้ามตวัอกัษร จากนอ้ยไป

หามาก และ มาก ไปหานอ้ย 

   2) คอลมันท์ี่ 1 ตวัเลือกไวส้  าหรบั เลือกแถวหรือขอ้มลู เพื่อแกไ้ขหรือลบขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ  

   3) คอลมัน ์รหัส หน่วยงาน ประเภทที่ดิน เลขหนังสือส าคัญ สงักัด และ ที่อยู่ เป็นคอลัมน ์

ขอ้มลูทั่วไป ซึ่งจะแตกต่างกนัตามขอ้มลูที่ใส่ 

   3) คอลมัน ์ขอ้มลู สามารถคลิกที่ตวัเลข 1 หรือ 2 เพื่อเปิดหนา้ต่างใสข่อ้มลูที่ 1 หรือ ขอ้มลูที่ 2 

   4) คอลมัน ์สถานะ สามารถ แสดง (ปกติ) หรือ ปิด ขอ้มลูเพื่อไม่ใหแ้สดงผลในเว็บไซตไ์ด ้

   หมายเลข 4 หมายถึง ปุ่ มแกไ้ข ใชเ้พื่อแกไ้ขขอ้มูล, ปุ่ ม ลบ ใชเ้พื่อลบขอ้มูล และ ปุ่ ม ยกเลิก 

ใชย้กเลิกการแกไ้ข 

   หมายเลข 5 หมายถึง ปุ่ มแสดงหนา้ ใชเ้พื่อแสดงหนา้ต่าง ๆ ตามจ านวนขอ้มลูที่มี (ในกรณีไม่

แสดง แสดงว่าขอ้มลูมีไม่ถึง 12 แถว) 

   ** การคลิกที่แถวใดแถวหนึ่ง 2 ครัง้ จะหมายถึงการเปิดขอ้มลูแบบแกไ้ข 

 

ตัวอย่างหน้ารายงาน 
 

  หนา้รายงานจะมีแค่บางระบบเท่านัน้ เพื่อใชแ้สดงขอ้มลูปรมิาณมาก ซึ่งผูใ้ชง้านแต่ละประเภทจะ

แสดงขอ้มลูไม่เหมือนกนั กรณีเป็น หน่วยงาน (station) จะเห็นเฉพาะขอ้มลูของผูใ้ชง้านเองเท่านัน้ ตวัอย่าง

ดงัภาพดา้นลา่ง 
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ภาพ หนา้รายงาน 

 

  มีรายละเอียดดงันี ้

  หมายเลข 1 หมายถึง จ านวนที่แสดงสงูสดุต่อ 1 หนา้ 

  หมายเลข 2 หมายถึง กรองขอ้มลู จะมีลกัษณะแตกต่างกนัตามประเภทของขอ้มลูและ

รายละเอียดที่มี 

  หมายเลข 3 หมายถึง ปุ่ มแสดงขอ้มลู เพื่อแสดงผลใน หมายเลข 4 ถดัไป 

  หมายเลข 4 หมายถึง ขอ้มลูตารางที่แสดง 

  หมายเลข 5 หมายถึง จ านวนหนา้ของขอ้มลูทัง้หมด จะมีความสมัพนัธก์บั หมายเลข 1 
 

โครงสร้างระบบจัดการข้อมูล (เมนูหลัก และเมนูย่อย) 
 

  เมนูหลกัของแต่ละประเภทผูใ้ช ้จะมีไม่เหมือนกนัขึน้อยู่กบัสิทธิ์และหนา้ท่ีของผูใ้ชง้านระบบแต่ละ

ประเภทไดม้อบหมายไว ้ตวัอย่างเมนูหลกัของผูใ้ชง้าน ประเภท admin เมื่อตอ้งการทราบว่า เมนูหลกัแต่

ละเมนูมี เมนูย่อยอะไรบา้ง เพียงน าเมาสไ์ปวางไวท้ี่ เมนูหลกันัน้ จะแสดงเมนูย่อยออกมาเองโดยไม่ตอ้ง

คลิกใด ๆ ดงัตวัอย่างภาพดา้นลา่งนี ้
 

 
ภาพ เมนหูลกัทัง้หมด 
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  เมนหูลกั จะแบ่งเป็น 6 เมน ูดงันี ้

  1. ไฟล ์ใชส้  าหรบั พิมพเ์อกสาร หรือ สง่ออกเป็นไฟล ์excel 

  2. หนา้หลกั ใชส้  าหรบั แกไ้ขขอ้มลูเบือ้งตน้ เช่น เปลี่ยนชื่อผูใ้ชง้านระบบ, เปลี่ยน Password และ 

อ่ืนๆ  

  3. สินทรพัย ์ใชส้  าหรบั จดัการขอ้มลู แปลงที่ดิน, ขอ้มลูที่ 1 และ ขอ้มลูที่ 2 

  4. ดาวนโ์หลด ใชส้  าหรบั ดาวนโ์หลดแบบฟอรม์ต่าง ๆ 

  5. ออกจากระบบ 

 

  ไฟล ์
  เมน ูไฟล ์มีเมนยู่อย อีก 2 เมน ูคือ พิมพ ์และ ดาวนโ์หลดไฟล ์Excel ซึ่งทัง้สอบเมนนูี ้จะอยู่ในหนา้

รายงาน ในกรณีที่ไม่มีเมน ูไฟล ์ปรากฏ แสดงว่า ในหนา้นัน้ไม่สามารถ พิมพห์รือดาวนโหลดไฟล ์excel ได ้

 

 
ภาพ เมนยู่อย ในไฟล ์

 

  หน้าหลัก 
  เมน ูหนา้หลกั มีเมนยู่อย อีก 7 เมน ูมีรายละเอียดดงันี ้

 

 
ภาพ เมนยู่อย ในหนา้หลกั  

 
  1. รายชื่อผู้ย่ืนเร่ือง 

   ใชส้  าหรบั เพิ่มหรือแกไ้ข ลบ ขอ้มลู รายชื่อผูย้ื่นเรื่อง ซึ่งในทุกหน่วยงานจะตอ้ง ใส่ชื่อผูย้ื่นเรื่อง 

อย่างนอ้ย 1 ชื่อ ขึน้ไป จึงจะใสข่อ้มลูในแปลงที่ดินได ้แสดงไดด้งัภาพ 
 



หนา้ 12 

.............................................................................................................................................................................................................. 

........................................................................................................................................................... 
จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

 
ภาพ รายชื่อผูย้ื่นเรื่อง 

 
  2. โปรไฟล ์

   แกไ้ข ชื่อ นามสกลุ เบอรติ์ดต่อ และ อีเมล ์ของผูใ้ชง้าน ผูใ้ชง้านในระบบทกุประเภทจะสามารถ

ใชเ้มนนูีไ้ด ้

 

 
ภาพ เปลี่ยนขอ้มลูโปรไฟล ์

 
  3. เปล่ียนรหัสเข้าใช้งาน 
   ส าหรบั เปลี่ยน password ของผูท้ี่ login เขา้ใช่งานเท่านัน้ การเปลี่ยนรหัสใหม่จ าเป็นตอ้งใส่

รหสัเดิมเพื่อใหแ้น่ใจว่าผูเ้ปลี่ยน เป็นผูม้ีสิทธิ์ในการเปลี่ยน การเปลี่ยน password ควรใหม้ีความปลอดภยั 

โดยดจูากค าว่า strong แสดงว่า password มีความปลอดภัยที่ดี ผูใ้ชง้านในระบบทุกประเภทจะสามารถ

ใชเ้มนนูีไ้ด ้
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ภาพ เปลี่ยนแปลง password 

 

  สินทรัพย ์
 

  ส าหรบัเพิ่มหรือแก้ไขข้อมูล แปลงที่ดินของหน่วยงาน ซึ่งเมนู สินทรพัยจ์ะเป็นเมนูส าคัญที่สุด 

เนื่องจากใชใ้นการเพิ่ม แกไ้ข ลบ และ ตรวจสอบ ขอ้มูลแปลงที่ดินทัง้หมด ซึ่งในการยื่นเรื่องขอ้มูลแปลง

ที่ดิน เขา้มาในระบบ 1 แปลงที่ดิน จะตอ้งใส่ขอ้มูลใหค้รบทัง้ 3 เมนูย่อย คือ แปลงที่ดิน ขอ้มูลที่ 1 และ 

ขอ้มลูที่ 2 ตามล าดบั จึงจะถือไดว้่า การใสข่อ้มลู 1 แปลงนัน้ ส  าเรจ็แลว้ 

  ผูใ้ชง้านประเภท หน่วยงาน (Station) สามารถ เพิ่ม หรือ แกไ้ข และ ลบ ขอ้มูลได ้ส่วนผูใ้ชง้าน

ประเภท ผูต้รวจสอบ (approve และ admin) จะสามารถก าหนดสถานะการตรวจสอบแปลงที่ดินนัน้ ๆ ได้

เท่านัน้ ไม่สามารถ แกไ้ข ขอ้มลูได ้มีรายละเอียดดงันี ้

 

 
ภาพ เมนยู่อย ในสินทรพัย ์

 
  1. แปลงที่ดิน 

   เมนยู่อย แปลงที่ดิน จะมีขอ้มลู 2 สว่น คือ ขอ้มลู และรายงาน สว่นของขอ้มลูจะใชใ้นการ เพิ่ม 

แกไ้ข และ ลบ ขอ้มูล แปลงที่ดิน ส่วนของรายงาน จะแสดงขอ้มูลในตารางแปลงที่ดิน  โดยที่ 1 แถว จะ

หมายถึง 1 แปลงที่ดิน มีรายละเอียดดงันี ้
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   1) ข้อมูล 

 
ภาพ เพิ่มขอ้มลูแปลงที่ดิน 

 

    จากภาพ เพิ่มขอ้มลูแปลงที่ดิน อธิบายไดด้งันี ้

    หน่วยงาน หมายถึง แสดงชื่อหน่วยงาน ไม่สามารถใสไ่ดจ้ะดงึขอ้มลูมาโดยอตัโนมติั 

    ประเภทที่ดิน หมายถึง เลือกประเภทที่ดินของแปลงที่ดิน 

    เลขหนงัสือส าคญั หมายถึง ใสเ่ลขหนงัสือส าคญัของแปลงที่ดิน 

    ที่อยู่ หมายถึง ใสท่ี่อยู่ของแปลงที่ดิน 

    พิกดั GPS หมายถึง ใส่พิกดั GPS ของแปลงที่ดิน ** พิกดั GPS รูปแบบ Decimal Degree 

(DD) สามารถหาไดจ้าก Google Map โดยการคัดลอกพิกัด GPS และน ามาวางไวใ้นช่องนีไ้ด้ ตัวอย่าง 

รูปแบบ พิกดั เช่น “13.837435239704858, 100.57313529792344” 

    ปุ่ มบนัทกึ หมายถึง กดปุ่ มบนัทกึเพื่อบนัทกึแปลงที่ดินลงฐานขอ้มลู 

    ปุ่ มใสข่อ้มลูใหม่ หมายถึง กรณีพิมพข์อ้มลูผิดแลว้ตอ้งการพิมพใ์หม่ทัง้หมด 

 

 
ภาพ ตารางขอ้มลูแปลงที่ดิน 

 

    จากภาพ ตารางขอ้มลูแปลงที่ดิน อธิบายไดด้งันี ้
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    รหสั หมายถึง เลขที่ถกูสรา้งขึน้โดยอตัโนมติั เมื่อหน่วยงานไดเ้พิ่มขอ้มลูแปลงที่ดินในตาราง

นี ้โดยค่านีจ้ะไม่ซ  า้กัน สามารถน าไปอ้างอิงได้ทั้งระบบได้ และในเลขรหัส สามารถกดลิง้ค์ไปยังหน้า

รายงานไดอี้กดว้ย 

    หน่วยงาน หมายถึง ชื่อของหน่วยงานของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    ประเภทที่ดิน หมายถึง ชื่อประเภทที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    เลขหนงัสือส าคญั หมายถึง เลขหนงัสือส าคญัของที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    สงักดั หมายถึง สงักดัเขตของแปลงที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    ที่อยู่ หมายถึง ที่อยู่ของแปลงที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    ขอ้มลู หมายถึง สถานะของการใสข่อ้มลูที่ 1 และ ขอ้มลูที่ 2 จะมี 3 สถานะ 1. ยงัไม่ไดม้ีการ

ใสข่อ้มลู สีโปรง่แสง 2. ใสแ่ลว้แต่ยงัไม่ส  าเรจ็ สีสม้ 3. ส าเรจ็แลว้ สีเขียว 

    พิกดั หมายถึง พิกดั GPS องศาทศนิยม (DD) เป็นตวัลิง้ค ์เพื่อไปคน้หาจดุใน Google Map 

    ยื่นเมื่อ หมายถึง แสดงวนัที่ยื่น หรือ วนัที่สรา้งขอ้มลูนีข้ึน้มา 

   2) รายงาน 

    แสดงขอ้มลูทัง้หมดของ แปลงที่ดิน สามารถกรองขอ้มลูได ้

 

 
ภาพ รายงาน แปลงที่ดิน 

 

  2. ข้อมูลที ่1 

   เมนูย่อย ขอ้มลูที่ 1 จะมีขอ้มลู 2 ส่วน คือ ขอ้มลู และรายงาน เมื่อหน่วยงานไดใ้ส่ขอ้มลูแปลง

ที่ดิน ส าเร็จแลว้ จึงจะสามารถใส่ขอ้มลูที่ 1 ต่อได้ การใส่ขอ้มลูที่ 1 จะมี 6 ขัน้ตอนดว้ยกนั คือ ยื่นใหม่ รบั

เรื่อง รอแกไ้ข แกไ้ขแลว้ รออนมุติั ส าเร็จ แต่ไม่จ าเป็นตอ้งไปทกุขัน้ตอนขึน้อยู่กบัความสมบูรณข์องขอ้มูลที่

ยื่น เช่น ยื่นใหม่ – รบัเรื่อง – ส  าเรจ็ ดงันี ้
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........................................................................................................................................................... 
จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

   1) ข้อมูล 
 

 

 
ภาพ เพิ่มขอ้มลู ขอ้มลูที่ 1 

 

    จากภาพ เพิ่มขอ้มลูแปลงที่ดิน อธิบายไดด้งันี ้

    ยื่นเรื่อง หมายถึง มี 2 แบบ คือ ยื่นปกติ และ ยื่นแกไ้ข ระบบจะเลือกใหเ้องอตัโนมติั 

    แปลงที่ดิน หมายถึง คลิกที่ปุ่ ม  เพื่อดงึขอ้มลูแปลงที่ดิน ที่ไดใ้สไ่วใ้น ขอ้มลูแปลงที่ดิน 



หนา้ 17 
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........................................................................................................................................................... 
จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

    เนือ้ที่ตามเอกสาร หมายถึง ใสต่วัเลขเนือ้ที่ดินเป็น ไร่-งาน-ตรว. 

    เนือ้ที่หน่วยงานใช ้หมายถึง ใสต่วัเลขเนือ้ที่ดินเป็น ไร่-งาน-ตรว. แต่ไม่สามารถเกินกว่า เนือ้

ที่ตามเอกสารได ้

    การใชป้ระโยชน ์หมายถึง ใสข่อ้มลูการน าพืน้ที่ไปใชส้  าหรบัอะไร 

    การขออนุญาต หมายถึง มี 2 ตวัเลือก มีใบขออนุญาต และ ยงัไม่มีขออนุญาต กรณีเลือก 

ไม่มีใบอนญุาต จะตอ้งระบขุัน้ตอนการขออนญุาตดว้ย 

    การขอถอนสภาพ หมายถึง มี 2 ตวัเลือก ถอนสภาพเรียบรอ้ย และ ยงัไม่ไดถ้อนสภาพ กรณี

เลือก ยงัไม่ไดถ้อนสภาพ จะตอ้งระบขุัน้ตอนการขอถอนสภาพ ดว้ย 

    ระยะเวลาที่ขอใชป้ระโยชน์ หมายถึง มี 2 ตัวเลือก ก าหนดช่วงเวลา และ จนกว่าจะหมด

ความจ าเป็น กรณีที่เลือก ก าหนดช่วงเวลา จะตอ้งใสว่นัที่เริ่ม และ สิน้สดุ ดว้ย 

    เอกสารแนบ pdf หมายถึง แนบไฟลน์ามสกลุ pdf  

    เอกสารแนบ zip หมายถึง แนบไฟลน์ามสกลุ zip 

    ผูท้ี่ยื่นเรื่อง หมายถึง แต่ละหน่วยงาน จะตอ้งใส่รายชื่อผูย้ื่นเรื่องก่อน แลว้จึงจะมาเลือกใน

หวัขอ้นี ้

    หมายเหตุ หมายถึง ใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ในกรณีที่ตอ้งการส่งขอ้ความสั้น ๆ ถึงผูต้รวจสอบ 

สามารถใสข่อ้ความในนีไ้ด ้

    * เครื่องหมายนี ้อยู่หลงัหวัขอ้ใด จะหมายถึงตอ้งใสข่อ้มลู หา้มว่างเอาไว ้

 

 
ภาพ ตารางขอ้มลู ขอ้มลูที่ 1 

 

    จากภาพ ตารางขอ้มลู ขอ้มลูที่ 1 อธิบายไดด้งันี ้

    รหสั (1) หมายถึง เลขที่ถูกสรา้งขึน้โดยอัตโนมัติ เมื่อหน่วยงานไดเ้พิ่มขอ้มูล ขอ้มลูที่ 1 ใน

ตารางนี ้โดยค่านีจ้ะไม่ซ  า้กนั สามารถน าไปอา้งอิงไดท้ัง้ระบบได ้และในเลขรหสั สามารถกดลิง้คไ์ปยงัหนา้

รายงานไดอี้กดว้ย 

    หน่วยงาน หมายถึง ชื่อของหน่วยงานของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 
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........................................................................................................................................................... 
จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

    ประเภทที่ดิน หมายถึง ชื่อประเภทที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    เลขหนงัสือส าคญั หมายถึง เลขหนงัสือส าคญัของที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    เนือ้ที่ (ใช)้ หมายถึง แสดงเนือ้ที่หน่วยงานใช ้

    ยื่นแบบ หมายถึง สถานะยื่นแบบ  

    สงักดั หมายถึง สงักดัเขตของแปลงที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    ไฟล ์หมายถึง แสดงไฟลท์ี่หน่วยงานได ้แนบมาโดยแยกเป็น 2 ไฟล ์คือ pdf และ zip 

    ยื่นเมื่อ หมายถึง แสดงวนัที่ยื่น หรือ วนัที่สรา้งขอ้มลูนีข้ึน้มา 

    ผูต้รวจสอบ หมายถึง แสดงผูท้ี่ตรวจสอบขอ้มูลในแถวนั้น ในกรณีที่ว่าง แสดงว่ายังไม่มี

ผูต้รวจสอบมาดูขอ้มูลในแถวนั้น ๆ กรณีที่มีชื่อผูต้รวจสอบแสดงว่า ชื่อผูต้รวจสอบนั้น ก าลังตรวจสอบ

ขอ้มลูนีอ้ยู่ 

    ขัน้ตอน หมายถึง สถานะปัจจบุนัของแต่ละขัน้ตอน มีรายละเอียดดงันี ้

     ยื่นใหม่ คือ ยงัไม่มีผูต้รวจสอบ (หน่วยงานยงัแกไ้ขได)้ 

     รบัเรื่อง คือ มีผูต้รวจสอบแลว้ และ อยู่ระหว่างตรวจดขูอ้มลู (หน่วยงานแกไ้ขไม่ได)้ 

     รอแกไ้ข คือ ผูต้รวจสอบสง่เรื่องกลบัมาใหห้น่วยงานแกไ้ข (หน่วยงานแกไ้ขได)้ 

     แกไ้ขแลว้ คือ หน่ายงานสง่กลบัไปหาผูต้รวจสอบอีกครัง้ (หน่วยงานแกไ้ขไม่ได)้ 

     รออนุมัติ คือ ผูต้รวจสอบส่งเรื่องให ้ผูดู้แลอนุมัติ (หน่วยงานแกไ้ขไม่ได ้เฉพาะยื่นแกไ้ข

เท่านัน้) 

     ส าเรจ็ คือ ขอ้มลูสมบรูณแ์ลว้ ไม่สามารถแกไ้ขใด ๆ ได ้ในกรณีที่ตอ้งการแกไ้ข ใหย้ื่นแกไ้ข

เขา้มาใหม่ 
 

   2) รายงาน 

 
ภาพ รายงาน ขอ้มลูที่ 1 
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จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

  2. ข้อมูลที ่2 

   เมนูย่อย ขอ้มูลที่ 2 จะมีขอ้มูล 2 ส่วน คือ ขอ้มูล และ รายงาน เมื่อหน่วยงานไดใ้ส่ขอ้มูลที่ 1 

ส าเร็จแลว้ จึงจะสามารถใส่ขอ้มูลที่ 2 ต่อได ้การใส่ขอ้มลูที่ 2 จะมี 6 ขัน้ตอนดว้ยกนั คือ ยื่นใหม่ รบัเรื่อง 

รอแกไ้ข แกไ้ขแลว้ รออนุมติั ส าเร็จ แต่ไม่จ าเป็นตอ้งไปทุกขัน้ตอนขึน้อยู่กับความสมบูรณข์องขอ้มูลที่ยื่ น 

เช่น ยื่นใหม่ – รบัเรื่อง – ส  าเรจ็ ดงันี ้
   1) ข้อมูล 
 

 

 
ภาพ เพิ่มขอ้มลู ขอ้มลูที่ 2 

 

    จากภาพ เพิ่มขอ้มลูแปลงที่ดิน อธิบายไดด้งันี ้

    ยื่นเรื่อง หมายถึง มี 2 แบบ คือ ยื่นปกติ และ ยื่นแกไ้ข ระบบจะเลือกใหเ้องอตัโนมติั 

    แปลงที่ดิน หมายถึง คลิกที่ปุ่ ม  เพื่อดงึขอ้มลูแปลงที่ดิน ที่ไดใ้สไ่วใ้น ขอ้มลูแปลงที่ดิน 
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........................................................................................................................................................... 
จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

    รายละเอียด การใชป้ระโยชนท์ี่ดิน หมายถึง มีขอ้มลูและรายละเอียดที่ตอ้งใส่ คือ ประเภท

พืน้ที่ใช้สอย, ประเภทพืน้ที่ใชส้อย, ประเภทพืน้ที่ใช้สอย, รายการสิ่งปลูกสรา้ง, รายการสิ่งปลูกสรา้ง, 

ทะเบียนล าดบัที่, GFMIS, รหสัครุภณัฑ,์ รหสัครุภณัฑ ์และ  รหสัครุภณัฑ ์

    คดัลอกขอ้มลูลา่สดุ หมายถึง กรณีที่ยื่นแกไ้ข สามารถกดปุ่ ม คดัลอกขอ้มลูลา่สดุ ของแปลง

ที่ดินก่อนหนา้นีไ้ดโ้ดยไม่ตอ้งใสเ่องทัง้หมด แลว้ลบขอ้มลูที่แกไ้ขออกแลว้ใสใ่หม่ไดเ้ลย 

    อาคารและสิ่งปลกูสรา้ง หมายถึง แสดงขอ้มลูพืน้ที่ ไร-่งาน-ตรว., ตรว. และ อตัรารอ้ยละ 

    สระน า้ หมายถึง แสดงขอ้มลูพืน้ที่ ไร-่งาน-ตรว., ตรว. และ อตัรารอ้ยละ 

    อ่ืน ๆ หมายถึง แสดงขอ้มลูพืน้ที่ ไร-่งาน-ตรว., ตรว. และ อตัรารอ้ยละ 

    ว่างเปลา่ หมายถึง แสดงขอ้มลูพืน้ที่ ไร-่งาน-ตรว., ตรว. และ อตัรารอ้ยละ 

    เอกสารแนบ pdf หมายถึง แนบไฟลน์ามสกลุ pdf  

    เอกสารแนบ zip หมายถึง แนบไฟลน์ามสกลุ zip 

    ผูท้ี่ยื่นเรื่อง หมายถึง แต่ละหน่วยงาน จะตอ้งใส่รายชื่อผูย้ื่นเรื่องก่อน แลว้จึงจะมาเลือกใน

หวัขอ้นี ้ 

    หมายเหตุ หมายถึง ใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ในกรณีที่ตอ้งการส่งขอ้ความสั้น ๆ ถึงผูต้รวจสอบ 

สามารถใสข่อ้ความในนีไ้ด ้

    * เครื่องหมายนี ้อยู่หลงัหวัขอ้ใด จะหมายถึงตอ้งใสข่อ้มลู หา้มว่างเอาไว ้

 
ภาพ ตารางขอ้มลู ขอ้มลูที่ 2 

 

    จากภาพ ตารางขอ้มลู ขอ้มลูที่ 2 อธิบายไดด้งันี ้

    รหสั (2) หมายถึง เลขที่ถูกสรา้งขึน้โดยอัตโนมัติ เมื่อหน่วยงานไดเ้พิ่มขอ้มูล ขอ้มลูที่ 2 ใน

ตารางนี ้โดยค่านีจ้ะไม่ซ  า้กนั สามารถน าไปอา้งอิงไดท้ัง้ระบบได ้และในเลขรหสั สามารถกดลิง้คไ์ปยงัหนา้

รายงานไดอี้กดว้ย 

    หน่วยงาน หมายถึง ชื่อของหน่วยงานของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    ประเภทที่ดิน หมายถึง ชื่อประเภทที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 
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จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

    เลขหนงัสือส าคญั หมายถึง เลขหนงัสือส าคญัของที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    เนือ้ที่ (ใช)้ หมายถึง แสดงเนือ้ที่หน่วยงานใช ้

    สงักดั หมายถึง สงักดัเขตของแปลงที่ดินของขอ้มลูในแถวนัน้ ๆ 

    ยื่นแบบ หมายถึง สถานะยื่นแบบ  

    ไฟล ์หมายถึง แสดงไฟลท์ี่หน่วยงานได ้แนบมาโดยแยกเป็น 2 ไฟล ์คือ pdf และ zip 

    ยื่นเมื่อ หมายถึง แสดงวนัที่ยื่น หรือ วนัที่สรา้งขอ้มลูนีข้ึน้มา 

    ผูต้รวจสอบ หมายถึง แสดงผูท้ี่ตรวจสอบขอ้มูลในแถวนั้น ในกรณีที่ว่าง แสดงว่ายังไม่มี

ผูต้รวจสอบมาดูขอ้มูลในแถวนั้น ๆ กรณีที่มีชื่อผูต้รวจสอบแสดงว่า ชื่อผูต้รวจสอบนั้น ก าลังตรวจสอบ

ขอ้มลูนีอ้ยู่ 

    ขัน้ตอน หมายถึง สถานะปัจจบุนัของแต่ละขัน้ตอน มีรายละเอียดดงันี ้

     ยื่นใหม่ คือ ยงัไม่มีผูต้รวจสอบ (หน่วยงานยงัแกไ้ขได)้ 

     รบัเรื่อง คือ มีผูต้รวจสอบแลว้ และ อยู่ระหว่างตรวจดขูอ้มลู (หน่วยงานแกไ้ขไม่ได)้ 

     รอแกไ้ข คือ ผูต้รวจสอบสง่เรื่องกลบัมาใหห้น่วยงานแกไ้ข (หน่วยงานแกไ้ขได)้ 

     แกไ้ขแลว้ คือ หน่ายงานสง่กลบัไปหาผูต้รวจสอบอีกครัง้ (หน่วยงานแกไ้ขไม่ได)้ 

     รออนุมัติ คือ ผูต้รวจสอบส่งเรื่องให ้ผูดู้แลอนุมัติ (หน่วยงานแกไ้ขไม่ ได ้เฉพาะยื่นแกไ้ข

เท่านัน้) 

     ส าเรจ็ คือ ขอ้มลูสมบรูณแ์ลว้ ไม่สามารถแกไ้ขใด ๆ ได ้ในกรณีที่ตอ้งการแกไ้ข ใหย้ื่นแกไ้ข

เขา้มาใหม่ 

   2) รายงาน 
 

 
ภาพ รายงาน ขอ้มลูที่ 2 
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จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

  ดาวนโ์หลด 
  แสดงไฟล ์คู่มือ และ แบบฟอรม์ต่าง ๆ สามารถดาวนโ์หลดได ้

 

 
ภาพ เมนยู่อย ในดาวนโ์หลด 

 

  ออกจากระบบ 
 

  ใชส้  าหรบั log out ออกจากระบบเพื่อความปลอดภยัของขอ้มลู จ าเป็นจะตอ้ง ออกจากระบบทุก

ครัง้เมื่อไดท้ าภารกิจส าเรจ็แลว้ 
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คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

ตัวอย่างข้ันตอนการยื่นสินทรัพย ์
 

  การย่ืนขอ้มลูสินทรพัยจ์ะมีขัน้ตอนการยื่นดงันี ้

  1. ขอ้มลูรายชื่อผูย้ื่นเรื่อง 

  2. ขอ้มลูแปลงที่ดิน 

  3. ขอ้มลูที่ 1 

  4. ระหว่างตรวจสอบขอ้มลูที่ 1 

  5. ขอ้มลูที่ 2 

  6. ระหว่างตรวจสอบขอ้มลูที่ 2 

 

  1. ข้อมูลรายช่ือผู้ย่ืนเร่ือง 
   เนื่องจากแต่ละหน่วยงาน จะมีรหสัผูใ้ชง้าน (User Name) และ รหสัผ่าน (Password) เพียง 1 

ชุด เท่านัน้ ดงันัน้ ในแต่ละหน่วยงานจ าเป็นตอ้งระบุ ชื่อ-นามสกุล, ต าแหน่ง และเบอรติ์ดต่อ ของทุกคนไว้

ในระบบจดัเก็บขอ้มลู ก่อนการยื่น ขอ้มลูที่ 1 และ ขอ้มลูที่ 2 เสมอ ท าไดด้งันี ้

   1.1 ไปที่เมน ูหนา้หลกั > รายชื่อผูย้ื่นเรื่อง 

   1.2 ใสข่อ้มลูผูย้ื่นเรื่องดงัภาพ 

 

 
ภาพ เพิ่มรายชื่อผูย้ื่นเรื่อง 

 

     จากภาพมีรายละเอียดตามตวัเลขดงันี ้

     (1) ใสข่อ้มลู ชื่อ-นามสกลุ ต าแหน่ง และ เบอรม์ือถือ 

     (2) กดปุ่ ม บนัทกึ 
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จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

     (3) แสดงขอ้มลูที่ใส่ในขอ้ 1 แบบแถว 

     ** ใสจ่นครบทกุคนท่ีมีสิทธิ์ย่ืน 

 

  2. ข้อมูลแปลงทีด่ิน 

   ขอ้มลูแปลงที่ดิน จะเป็นขอ้มลูเริ่มตน้ของการยื่นสินทรพัย ์ 

   2.1 ไปที่เมน ูสินทรพัย ์> แปลงที่ดิน > ขอ้มลู 

   2.2 ใสข่อ้มลูแปลงที่ดินดงันี ้

 

 
ภาพ เพิ่มขอ้มลูแปลงที่ดิน 

 

     จากภาพมีรายละเอียดตามตวัเลขดงันี ้

     (1) ใสข่อ้มลู ประเภทที่ดิน เลขหนงัสือส าคญั ที่อยู่ และ พิกดั GPS 

         ** พิกดั GPS สามารถหาไดจ้ากเว็บไซต ์google.com/maps 

     (2) กดปุ่ ม บนัทกึ 

     (3) แสดงขอ้มลูที่ใส่ในขอ้ 1 แบบแถว 

 

 

 

https://www.google.com/maps
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จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

  3. ข้อมูลที ่1 

   หลงัจากท่ีไดใ้สข่อ้มลูแปลงที่ดินเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ จึงจะสามารถใสข่อ้มลูที่ 1 ไดด้งันี ้

   3.1 ไปที่เมน ูสินทรพัย ์> ขอ้มลูที่ 1 > ขอ้มลู 

   3.2 ใสข่อ้มลูตามภาพดา้นลา่งนี ้

 

 

 
ภาพ เพิ่มขอ้มลูที่ 1 

 

     จากภาพมีรายละเอียดตามตวัเลขดงันี ้

     (1) แสดงสถานะ การยื่นเรื่อง ไม่สามารถแกไ้ขไดร้ะบบจะเลือกใหเ้อง 

     (2) แสดงขัน้ตอนการยื่นเรื่อง ไม่สามารถแกไ้ขไดร้ะบบจะปรบัใหเ้อง 

     (3) เลือกขอ้มูลแปลงที่ดิน โดยคลิกที่ปุ่ ม  จะแสดงหน้าต่าง Popup ใหเ้ลือกข้อมูล

แปลงที่ดินดงัภาพ 
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จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

 
ภาพ เลือกขอ้มลูแปลงที่ดิน 

 

      จากภาพมีรายละเอียดตามตวัเลขดงันี ้

      [2.1] คลิก 2 ครัง้ (Double Click) เพื่อดงึขอ้มลูแปลงที่ดินใสใ่นหนา้ ขอ้มลูที่ 1 

      [2.2] คลิกที่ค  าว่าเลือก เพื่อดงึขอ้มลูแปลงที่ดินใสใ่นหนา้ ขอ้มลูที่ 1 

      ** เลือกท าขอ้ [2.1] หรือ [2.2] ก็ได ้

      ** กรณี คอลมัน ์เลือก เป็นเครื่องหมาย ? จะหมายถึง ไม่สามารถเลือกได ้อาจ

เกิดจากแปลงที่ดินนัน้ๆ อยู่ในขัน้ตอนการยื่นอยู่ 

     (4) ใส่ขอ้มูล เนือ้ที่ตามเอกสาร และ เนือ้ที่หน่วยงานใชป้ระโยชน ์โดยใชรู้ปแบบ คือ ไร่-

งาน-ตรว. สว่นช่องดา้นหลงัตวัอกัษรสีแดง จะค านวณใหโ้ดยอตัโนมติั 

     (5) ใสข่อ้มลูการใชป้ระโยชนใ์นที่ดิน 

     (6) การขออนญุาต จะมี 2 ตวัเลือกคือ มีใบอนญุาต และไม่มีใบอนญุาต กรณีที่เลือก ไม่มี

ใบอนญุาต จะตอ้งระบ ุขอ้ที่ไดด้  าเนินการไปแลว้ดว้ย 

     (7) ระยะเวลาที่ขอใช้ประโยชน์ จะมี 2 ตัว เลือกคือ จนกว่าจะหมดความจ าเป็น และ 

ก าหนดช่วงเวลา กรณีเลือก ก าหนดช่วงเวลาตอ้งระบ ุวนัเริ่ม และ สิน้สดุ ดว้ย 

     (8) เอกสารแนบ ไฟล ์pdf จ าเป็นตอ้งแนบมาดว้ยเพื่อประกอบการพิจารณา 

     (9) เอกสารแนบ ไฟล ์zip ไม่จ าเป็นตอ้งแนบไฟล ์ใชก้รณีที่มีไฟลจ์ านวนมากแลว้ตอ้งการ

รวมเป็นไฟลเ์ดียวกนั ก็สามารถท าได ้

     (10) ผูย้ื่นเรื่อง จ าเป็นตอ้งระบผุูย้ื่นดว้ย 

     (11) หมายเหต ุไม่จ าเป็นตอ้งใสข่อ้มลู ใชส้  าหรบัสง่ขอ้ความสัน้ๆ ถึงผูต้รวจสอบถา้มี 

     (12) กดปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บขอ้มลูที่ 1 
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จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

  4. ระหว่างรอตรวจสอบข้อมูลที ่1 
   ระหว่างรอตรวจสอบข้อมูลที่ 1 ผู้ยื่นจ าเป็นจะต้องมั่นเข้ามาตรวจสอบขั้นตอนการยื่นว่ามี

สถานะใด โดยดไูดจ้ากภาพดา้นลา่งนี ้

 

 
ภาพ ขอ้มลูที่ 1 

 

    จากภาพตัวอย่างอธิบายได้ดังนี ้ถ้าดูจากแถว รหัส (1) : 00031 จะเห็นได้ว่ามีคอลัมน์

ทา้ยสดุคือ ขัน้ตอน ซึ่งจะแสดงขัน้ตอนที่เป็นอยู่ในปัจจบุนั ความหมายของแต่ละขัน้ตอนมีดงันี ้

    ยื่นใหม่: หมายถึง หน่วยงานยื่นแลว้แต่ยงัไม่มีผูต้รวจสอบรบัเรื่อง และยงัแกไ้ขขอ้มลูได ้

    รบัเรื่อง หมายถึง ผูต้รวจสอบรบัเรื่องแลว้ หน่วยงานแกไ้ขขอ้มลูไม่ได ้

    รอแกไ้ข หมายถึง ผูต้รวจสอบสง่เรื่องกลบัมาใหแ้กไ้ขขอ้มลู หน่วยงานแกไ้ขได ้

    แกไ้ขแลว้ หมายถึง หน่วยงานแกไ้ขขอ้มูลในขัน้ตอน รอแกไ้ข แลว้ส่งกลบัไปใหผู้ต้รวจสอบ

อีกครัง้ หน่วยงานแกไ้ขขอ้มลูไม่ได ้

    ส าเรจ็ หมายถึง ขอ้มลูที่ 1 ส าเรจ็แลว้ ทัง้ผูต้รวจสอบ และหน่วยงาน แกไ้ขขอ้มลูไม่ได้ 

    รออนุมัติ หมายถึง ขั้นตอนนีจ้ะมีเฉพาะการยื่นแบบ แก้ไขเท่านั้น การยื่นปกติ จะไม่มี

ขัน้ตอนนี ้

    ** กรณีขึน้ว่า ส าเรจ็ ก็สามารถใสข่อ้มลูที่ 2 ไดเ้ลย 
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จดัท าโดย PDIT 

คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

  5. ข้อมูลที ่2 

   หลงัจากที่ยื่น ขอ้มลูที่ 1 ส าเรจ็แลว้ จึงจะสามารถใสข่อ้มลูที่ 2 ไดด้งันี ้

   5.1 ไปที่เมน ูสินทรพัย ์> ขอ้มลูที่ 2 > ขอ้มลู 

   5.2 ใสข่อ้มลูตามภาพดา้นลา่งนี ้

 

 

 
ภาพ เพิ่มขอ้มลูที่ 2 

 

     จากภาพมีรายละเอียดตามตวัเลขดงันี ้

     (1) แสดงสถานะ การยื่นเรื่อง ไม่สามารถแกไ้ขไดร้ะบบจะเลือกใหเ้อง 

     (2) แสดงขัน้ตอนการย่ืนเรื่อง ไม่สามารถแกไ้ขไดร้ะบบจะปรบัใหเ้อง 

     (3) เลือกขอ้มูลแปลงที่ดิน โดยคลิกที่ปุ่ ม  จะแสดงหน้าต่าง Popup ใหเ้ลือกข้อมูล

แปลงที่ดินดงัภาพ 
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คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

 

 
ภาพ เลือกขอ้มลูแปลงที่ดิน 

 

      จากภาพมีรายละเอียดตามตวัเลขดงันี ้

      [2.1] คลิก 2 ครัง้ (Double Click) เพื่อดงึขอ้มลูแปลงที่ดินใสใ่นหนา้ ขอ้มลูที่ 1 

      [2.2] คลิกที่ค  าว่าเลือก เพื่อดงึขอ้มลูแปลงที่ดินใสใ่นหนา้ ขอ้มลูที่ 1 

      ** เลือกท าขอ้ [2.1] หรือ [2.2] ก็ได ้

      ** กรณี คอลมัน ์เลือก เป็นเครื่องหมาย ? จะหมายถึง ไม่สามารถเลือกได ้อาจ

เกิดจากแปลงที่ดินนัน้ๆ อยู่ในขัน้ตอนการยื่นอยู่ 

     (4) ปุ่ มคัดลอกข้อมูลล่าสุด ใช้กรณีที่มีการยื่นแบบแก้ไขเข้ามา แล้วต้องการดึง

รายละเอียด การใชป้ระโยชนท์ี่ดิน ที่ยื่นก่อนหนา้นัน้มา 

     (5) รายละเอียด การใชป้ระโยชนท์ี่ดิน สามารถเลือกได ้3 ประเภทคือ อาคารและสิ่งปลูก

สรา้ง สระน า้ และอื่นๆ  

     (6) แสดงรายละเอียดขนาดพืน้ที่เป็น ไร-่งาน-ตรว., ตรว. และ รอ้ยละ 

     (7) เอกสารแนบ ไฟล ์pdf จ าเป็นตอ้งแนบมาดว้ยเพื่อประกอบการพิจารณา 

     (8) เอกสารแนบ ไฟล ์zip ไม่จ าเป็นตอ้งแนบไฟล ์ใชก้รณีที่มีไฟลจ์ านวนมากแลว้ตอ้งการ

รวมเป็นไฟลเ์ดียวกนั ก็สามารถท าได ้

     (9) ผูย้ื่นเรื่อง จ าเป็นตอ้งระบผุูย้ื่นดว้ย 

     (10) หมายเหต ุไม่จ าเป็นตอ้งใสข่อ้มลู ใชส้  าหรบัสง่ขอ้ความสัน้ๆ ถึงผูต้รวจสอบถา้มี 

     (11) กดปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บขอ้มลูที่ 2 
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คู่มือแนะน า ระบบงานจดัเก็บบนัทึกขอ้มลูที่ดินของกรมพฒันาที่ดิน 

  6. ระหว่างรอตรวจสอบข้อมูลที ่2 
   ระหว่างรอตรวจสอบข้อมูลที่ 2 ผู้ยื่นจ าเป็นจะต้องมั่นเข้ามาตรวจสอบขั้นตอนการยื่นว่ามี

สถานะใด โดยดไูดจ้ากภาพดา้นลา่งนี ้

 

 
ภาพ ขอ้มลูที่ 2 

 

    จากภาพตัวอย่างอธิบายได้ดังนี ้ถ้าดูจากแถว รหัส (2) : 01025 จะเห็นได้ว่ามีคอลัมน์

ทา้ยสดุคือ ขัน้ตอน ซึ่งจะแสดงขัน้ตอนที่เป็นอยู่ในปัจจบุนั ความหมายของแต่ละขัน้ตอนมีดงันี ้

    ยื่นใหม่: หมายถึง หน่วยงานยื่นแลว้แต่ยงัไม่มีผูต้รวจสอบรบัเรื่อง และยงัแกไ้ขขอ้มลูได ้

    รบัเรื่อง หมายถึง ผูต้รวจสอบรบัเรื่องแลว้ หน่วยงานแกไ้ขขอ้มลูไม่ได ้

    รอแกไ้ข หมายถึง ผูต้รวจสอบสง่เรื่องกลบัมาใหแ้กไ้ขขอ้มลู หน่วยงานแกไ้ขได ้

    แกไ้ขแลว้ หมายถึง หน่วยงานแกไ้ขขอ้มลูในขัน้ตอน รอแกไ้ข แลว้ส่งกลบัไปใหผู้ต้รวจสอบ

อีกครัง้ หน่วยงานแกไ้ขขอ้มลูไม่ได ้

    ส าเรจ็ หมายถึง ขอ้มลูที่ 1 ส าเรจ็แลว้ ทัง้ผูต้รวจสอบ และหน่วยงาน แกไ้ขขอ้มลูไม่ได ้

    รออนุมัติ หมายถึง ขั้นตอนนีจ้ะมีเฉพาะการยื่นแบบ แก้ไขเท่านั้น การยื่นปกติ จะไม่มี

ขัน้ตอนนี ้

    ** กรณีขัน้ตอนขึน้ ส าเรจ็ ก็ถือว่าไดย้ื่นที่ดิน 1 แปลงส าเร็จแลว้ 

 


