


แนวทางการรับบริจาคครุภัณฑคอมพิวเตอร กรมพัฒนาท่ีดิน 
 
 
 ตามคําสั่งกรมพัฒนาท่ีดิน ท่ี 369/2562 เรื่อง มอบอํานาจใหเลขานุการ ผู อํานวยการกอง 
ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ผูอํานวยการสํานัก ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน  
และ ผูอํานวยการกลุมพัฒนาระบบบริหารปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมพัฒนาท่ีดิน ลงวันท่ี 24 เมษายน 
2562 ใน ขอ 9.18 “หากเปนครุภัณฑคอมพิวเตอรใหแจงศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร พิจารณา
ใหความเห็นชอบกอนอนุมัติรับบริจาค”   
 ดังนั้น เพ่ือใหการรับบริจาคครุภัณฑคอมพิวเตอร  เปนไปดวยความเรียบรอย โปรงใส ตรวจสอบได 
และปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2562 
กรมพัฒนาท่ีดิน จึงไดกําหนดแนวทางปฏิบัติในการรับบริจาคครุภัณฑคอมพิวเตอร กรมพัฒนาท่ีดิน  ดังนี้ 

1. หลักเกณฑการรับบริจาคครุภัณฑ 
1.1 หนวยงานท่ีมีความประสงคจะรับบริจาคครุภัณฑคอมพิวเตอร  จะตองตรวจสอบรายการ

ครุภัณฑคอมพิวเตอรท่ีไดรับบริจาคใหมีคุณลักษณะพ้ืนฐานตรงหรือสูงกวาท่ีเกณฑราคากลางและคุณลักษณะ
พ้ืนฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม กําหนด เพ่ือประโยชนของสวนราชการ
กอนการรับบริจาค   กรณีคุณลักษณะพ้ืนฐานของรายการครุภัณฑคอมพิวเตอรท่ีจะรับบริจาคต่ํากวาคุณลักษณะ
พ้ืนฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร ท่ีกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม กําหนด เห็นควรใหหนวยงานพิจารณา
ไมรับบริจาค เนื่องจากไมคุมคา และเปนการเพ่ิมคาใชจายในการบํารุงรักษาโดยไมจําเปน 

1.2 ครุภัณฑคอมพิวเตอร ท่ีรับบริจาคตองเปนของใหม ไมเคยใชงานมากอน 
1.3 การรับบริจาคตองคํานึงถึงผลไดผลเสีย และเปนประโยชนท่ีทางราชการจะไดรับ ท้ังใน

ปจจุบันและอนาคต 
 
2. การดําเนินการของหนวยงานท่ีท่ีประสงคจะรับบริจาคครุภัณฑ  

2.1 จัดทําบันทึกขอรับบริจาคพัสดุ โดยระบุรายการ ยี่หอ  รุน  หมายเลขเครื่อง ราคา พรอม
ท้ังแจงวาจะนําไปใชใน กลุม/ฝายใด และ วัตถุประสงคการนําไปใชงาน 

2.2 แสดงใบเสร็จรับเงิน หรือ เอกสารการสืบราคา ระบุรายการ/อุปกรณท่ีบริจาคใหตรงกับ
หนังสือบริจาคพัสดุ 

2.3 สงบันทึกขอรับบริจาค พรอม  แบบฟอรมเสนอขอรับบริจาคครุภัณฑคอมพิวเตอรของ
กรมพัฒนา มายัง ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติ ของกรมตอไป 

 
-------------------------------------------------------------------------------------------- 



      แบบฟอร์มเสนอขอรับบริจาคครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ของกรมพัฒนาที่ดิน 

แบบฟอร์มเสนอขอรบับริจาคครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ของกรมพัฒนาท่ีดิน  หน้า1 
จัดท ำโดย ศูนย์เทคโนโลยสีำรสนเทศและกำรสื่อสำร e-mail : cit_5@ldd.go.th 

 
1.  หน่วยงาน 

1.1 กอง/ส านัก/ศูนย์/สถานีพัฒนาที่ดิน…………………………………………………………………………………………… 
1.2 กลุ่ม/ฝ่าย …………………………………………………………………………………………………………………..……..…… 
1.3 ผู้รับผิดชอบ  

     ชื่อ-นามสกุล ………………………………………………………………………..ผู้อ านวยการ กลุ่ม/ฝ่าย/ส่วน 
โทรศัพท์ :  …………………………….  e-mail : ………………………………………… 
 

2. วัตถุประสงคก์ารใช้งาน /เหตุผลความจ าเป็น 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 
3. ราคาครภุัณฑ์ที่รับบริจาครวมทั้งสิ้น ................................................................................บาท 

     ตารางแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่าย  

 
 
 
 
 
 

ล าดับ รายละเอียดของครุภัณฑ์ จ านวน 
ราคาต่อ
หน่วย 

ราคารวม 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

  



      แบบฟอร์มเสนอขอรับบริจาคครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ของกรมพัฒนาที่ดิน 

แบบฟอร์มเสนอขอรบับริจาคครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ของกรมพัฒนาท่ีดิน  หน้า2 
จัดท ำโดย ศูนย์เทคโนโลยสีำรสนเทศและกำรสื่อสำร e-mail : cit_5@ldd.go.th 

 
4. ตรวจสอบสภาพครุภัณฑ์ที่ขอรับบริจาคครุภัณฑ์  

4.1 ครุภัณฑ์ ตามรายละเอียดแนบ 
 เป็นของใหม่ 
 เป็นของใช้แล้ว 

4.2 สภาพ 
 ดีมาก 
 ใช้งานได้ 

4.3 ความเหมาะสมที่ใช้ประโยชน์ในหน่วยงานของรัฐ 
 เหมาะสม เพราะ.............................................................................................................. 
 อ่ืนๆ................................................................................................................................  

4.4 ค่าใช้จ่ายในการบ ารุงรักษาและค่าใช้จ่ายในการใช้งานของครุภัณฑ์เมื่อได้รับการพิจารณา 
 ไม่มีค่าใช้จ่าย 
 มีค่าใช้จ่าย คือ ............................................................................................................ ...... 

4.7 หากมีค่าใช้จ่าย 
 ไม่มีภาระก่อหนี้ผูกพัน 
 เป็นภาระก่อหนี้ผูกพัน คือ.................................................................................................  

4.8 ราคาครุภัณฑ์ที่รับบริจาค 
 ราคาจริง (แนบใบเสร็จรับเงิน) 
 ราคาประเมิน (แนบเอกสารการสืบราคา) 

 

5. เอกสารแนบ ประกอบด้วย 
 รายละเอียดคุณลักษณะพื้นฐานระบบ หรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ขออนุมัติ 
 ใบเสร็จรับเงิน/เอกสารสืบราคา 

 

 
ผู้รายงาน...............................................................  

(..................................................... ..........) 
ต าแหน่ง.................................................................. 
        วันที่..............................................................  

 
      ผู้รับรองรายงาน...............................................................  

    (....................................... ........................) 
                    ผู้อ านวยการ กอง/ส านัก/ศูนย์/สถานีพัฒนาที่ดิน............................................................... 

         วันที่.................................................................  
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                                                                                                                                                                     ๘๖ 

ระเบียบกระทรวงการคลงั 
ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินทีม่ีผู้บริจาคให้ทางราชการ 

พ.ศ. ๒๕๒๖ 
--------------------------------------- 

                อาศัยอ านาจตามความในข้อ  ๙  แ ห่ งประกาศของคณะปฏิว ัติ  ฉบับ ท่ี  ๒๑๖  ลงวัน ท่ี                               
๒๙  กนัยายน ๒๕๑๕ กระทรวงการคลงัโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี วางระเบียบไวด้งัต่อไปน้ี 
                ขอ้ ๑  ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการรับเงินหรือทรัพยสิ์นท่ีมีผูบ้ริจาคให้
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖” 
                ข้อ ๒  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับเ ม่ือพ้นก าหนดหกสิบวันนับแต่ว ันถัดจากวันท่ีประกาศใช ้
ระเบียบน้ีเป็นตน้ไป 
              ขอ้ ๓  บรรดาระเบียบหรือขอ้บงัคบัอ่ืนใดในส่วนท่ีไดก้ าหนดไวแ้ลว้ในระเบียบน้ี หรือซ่ึงขดัหรือแยง้
กบัขอ้ก าหนดแห่งระเบียบน้ี ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
      ขอ้ ๔  ในระเบียบน้ี 
                   “ส่วนราชการ” หมายความวา่ กระทรวง ทบวง กรม ส านกังานหรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐและ
จังหวัด  แ ต่ไม่ รวม ถึง รัฐวิสาห กิจหรือหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระ เ บี ยบบริหารราชการ 
ส่วนทอ้งถ่ิน 
 

หมวด ๑ 
การรับเงินหรือทรัพยสิ์น 

----------------------------------- 
              ขอ้ ๕  ในการรับเงินหรือทรัพยสิ์นท่ีมีผูบ้ริจาคให้ทางราชการ ให้ส่วนราชการเป็นผูรั้บบริจาคตาม
หลกัเกณฑต่์อไปน้ี      
                (๑) การรับบริจาคเงินหรือทรัพยสิ์นไม่วา่กรณีใด ๆ ให้ส่วนราชการผูรั้บบริจาคค านึงถึงผลไดผ้ลเสีย 
และประโยชน์ท่ีทางราชการจะพึงไดรั้บ และจะพึงตอ้งใหต้อบแทนทั้งในปัจจุบนัและอนาคตเป็นส าคญั 
                (๒) การรับบริจาคท่ีมี เ ง่ือนไขเป็นการผูกพันจะต้องไม่ให้ประโยชน์ต่อผู ้ใดโดยเฉพาะ 
                (๓)  การรับบริจาคเ งินหรือทรัพย์สินท่ี มีภาระติดพัน หรือมีภาระต้องเ รียกร้องหรือซ่อม 
บ ารุงรักษา ส่วนราชการผูรั้บบริจาคจะตอ้งพิจารณาว่าผลตอบแทนท่ีได้รับคุม้กบัค่าใช้จ่ายท่ีรัฐตอ้งเสียไป
หรือไม ่
 
 
                 
 



                                                                                                                                                    ๘๗ 
 
    (๔) ในกรณีท่ี ส่วนราชการได้รับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินท่ีไม่ตรงกับอ านาจหน้าท่ีของ 
ส่วนราชการนั้น ใหส่้วนราชการท่ีไดรั้บการบริจาคมาส่งมอบใหแ้ก่ส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้งซ่ึงมีหนา้ท่ีโดยตรง
ในการดูแลและบริหารทรัพยสิ์นของแผน่ดินต่อไป 
                 ในกรณี ท่ี มีผู ้บ ริจาคเ งินหรือทรัพย์สินให้ทางราชการทุกกรณี  ให้ มีการรายงาน 
ผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัชั้นจนถึงหวัหนา้ส่วนราชการ และใหถื้อวา่เป็นการรับบริจาคในนามของส่วนราชการ 
                (๕)  หัวหน้าส่วนราชการอาจตั้งคณะกรรมการข้ึนเพื่อพิจารณาให้ความเห็นในการรับบริจาคเงิน
หรือทรัพยสิ์นก่อนก็ได ้
                ข้อ ๖  ในการรับบริจาคทรัพย์สินอ่ืนนอกจากเงิน ให้ส่วนราชการผู ้รับบริจาคตรวจสอบ 
เสียก่อนวา่ทรัพยสิ์นท่ีจะรับบริจาคมีเอกสารสิทธิสมบูรณ์  ทั้งน้ี เพื่อมิใหต้อ้งเกิดคดีฟ้องร้องกนัภายหลงั 
                  ขอ้ ๗  ห้ามมิให้ส่วนราชการก าหนดเง่ือนไขในการประมูลซ้ือทรัพยสิ์น จา้งท าของ หรือให้เช่า
ทรัพยสิ์น โดยระบุให้ผูข้าย ผูรั้บจา้ง ผูเ้ช่าทรัพยสิ์น หรือผูท่ี้เป็นคู่สัญญากบัทางราชการตอ้งบริจาคเงินหรือ
ทรัพยสิ์นใหแ้ก่ส่วนราชการนั้น 
                ส่วนราชการจะก าหนดเ ง่ือนไขในการประมูลตามวรรคแรก ให้มีการบริจาคทรัพย์สิน 
ประเภทอสังหาริมทรัพย์ รวมทั้ งทรัพย์สินท่ีเป็นส่วนประกอบของอสังหาริมทรัพย์นั้นก็ได้ แต่จะต้อง 
ไดรั้บความเห็นชอบจากกระทรวงการคลงัก่อน 

 

หมวด ๒ 
การจ่ายเงิน 

----------------------------------- 
                ข้อ ๘  เ งินบริจาคหรือดอกผลท่ีเกิดจากทรัพย์สินซ่ึงมีผู ้บริจาค ส่วนราชการจะน าไปจ่าย 
ห รื อ ก่ อ ห น้ี ผู ก พัน ไ ด้ เ ฉ พ า ะ ใ น กิ จ ก า ร ท่ี ผู ้บ ริ จ า ค ร ะ บุ ว ัต ถุ ป ร ะ ส ง ค์ ใ น ก า ร ใ ช้ ไ ว้ เ ท่ า นั้ น 
                ในกรณีท่ีผูบ้ริจาคไม่ไดร้ะบุวตัถุประสงค์ไว ้หรือระบุวตัถุประสงค์ไวไ้ม่ชดัแจง้ ให้ส่วนราชการ
น า ไ ป ใ ช้ จ่ า ย ห รื อ ก่ อ ห น้ี ผู ก พัน ไ ด้  ใ น กิ จ ก า ร ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร นั้ น  ห รื อ ใ น ท า ง ท่ี เ ป็ น 
ประโยชน์แก่ทางราชการโดยส่วนรวม ตามระเบียบท่ีได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง  ทั้ งน้ี 
กระทรวงการคลังอาจพิจารณาให้น าเงินบริจาคในกรณีดังกล่าวส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดินตามจ านวน 
ท่ีเห็นสมควรก็ได ้
                ข้อ  ๙   ให้หัวหน้า ส่วนราชการ เ ป็นผู ้มี อ  านาจอนุมัติ ในการ จ่ายหรือก่อห น้ีผูกพัน เ งิน 
บริจาคหรือดอกผล ซ่ึง เ กิดจากทรัพย์สิน ท่ี มีผู ้บ ริจาคตามหลัก เกณฑ์ ท่ีก าหนดไว้ในระ เ บียบ น้ี 
 
 
 



                                                                                                                                    ๘๘ 

หมวด ๓ 
การเก็บรักษาและการตรวจสอบ 

-------------------------------------------- 
                ข้อ  ๑๐  ให้ ส่วนราชการเก็บ รักษา เ งินสดไว้ เพื่ อส ารอง จ่ายได้ภายในวงเ งิน ท่ีก าหนด 
โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลงั นอกนั้นให้น าฝากกระทรวงการคลงั ส านักงานคลงัจงัหวดัหรือ
ส านักงานคลังอ า เภอ แล้วแต่กรณี หรือน าฝากธนาคารท่ี เ ป็นรัฐวิสาหกิจ  หรือธนาคารพาณิชย ์                         
ท่ีกระทรวงการคลงัใหค้วามเห็นชอบ 
                การน าฝากธนาคารท่ี เ ป็นรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชย์ท่ีกระทรวงการคลังให้ความ 
เห็นชอบจะตอ้งไม่เกินวงเงินท่ีไดท้  าความตกลงกบักระทรวงการคลงั 

    ข้อ  ๑๑  การปฏิบัติ เ ก่ี ยวกับบัญชี  วิ ธีการจ่าย  และหลักฐานการรับจ่าย  เ งินบ ริจาคให ้
เป็นไปตามระเบียบของทางราชการโดยอนุโลม เวน้แต่จะได้รับอนุมติัจากกระทรวงการคลังให้ปฏิบัติ 
เป็นอย่างอ่ืนและให้รวบรวมหลักฐานการรับจ่ายให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือส านักงานตรวจเงิน
แผน่ดินภูมิภาคแลว้แต่กรณีตรวจสอบไดทุ้กขณะ 

    ขอ้ ๑๒  วิธีปฏิบติัอ่ืนใดซ่ึงมิได้ก าหนดไวใ้นระเบียบน้ี ให้ปฏิบติัตามระเบียบของทางราชการ     
โดยอนุโลม 
                ขอ้ ๑๓  ในกรณีท่ีมีปัญหาเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบน้ี ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลงั 
เป็นผูว้นิิจฉยั 

                                                ประกาศ ณ วนัท่ี ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๒๖ 

      สุธี  สิงห์เสน่ห์ 
     (นายสุธี  สิงห์เสน่ห์) 
รัฐมนตรีช่วยวา่การฯ ปฏิบติัราชการแทน 

                     รัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงั 
 


