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ขั้นตอนการขอใช้วัสดุที่ได้จากการรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง ต้นไม้ ดินหรือวัสดุอ่ืนๆในที่ราชพัสดุ 
ไปใช้ประโยชน์ในทางราชการ

1. ให้ตรวจสอบว่าอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่จะท าการรื้อถอนนั้นได้น าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุแล้ว
หรือไม ่

หากน าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุแล้ว ให้น าข้อมูลทะเบียนที่ราชพัสดุลงในบันทึกการขอรื้อถอน และ
การประมูลขาย เช่น  

1.1 กรณท่ีเป็นที่ราชพัสดุ  
  บ้านพักข้าราชการ หลังล าดับที่ .... ปลูกสร้างบนที่ราชพัสดุแปลงหมายเลขทะเบียนที่ มค

.... 
1.2 กรณีเป็นปลูกสร้างในที่ดินท่ีมิใช่ที่ราชพัสดุ 

  บ้านพักข้าราชการ หลังล าดับที่ มค..... 
2. ให้ตรวจสอบว่าหน่วยงานต้นสังกัดได้มอบอ านาจให้ด าเนินการหรือไม่ หากมิได้มอบอ านาจไว้ ให้
รวบรวมเอกสารหลักฐานว่าเป็นอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใด ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุแล้วหรือไม่ แจ้งต้น
สังกัดพิจารณาก่อน 
3. ให้ตั้งคณะกรรมการจ านวนไม่น้อยกว่า 3 คน เพ่ือตรวจสอบสภาพอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างว่าอยู่ใน
สภาพอย่างไรและสามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้หรือไม่ 
4. การขอใช้วัสดุที่ได้จากการรื้อถอน  ให้ด าเนินการตามระเบียบดังนี้

4.1 กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้และจัดหาประโยชน์
เกี่ยวกับ      ที่ราชพัสดุ พ.ศ.2545 ข้อ 20,21, และ 22 

4.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการปกครอง ดูแล บ ารุกรักษา และการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ.
2546 ข้อ 21,22 

4.3 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ  
215,216 
5. ให้มีหนังสือแจ้งธนารักษ์พ้ืนที่ เพ่ือขอใช้วัสดุที่ได้จากการรื้อถอน ว่าประสงค์จะน าไปใช้ประโยชน์
ในทางราชการอย่างใด โดยต้องระบุให้ชัดเจนเช่น น าไปสร้างอาคารห้องสมุด,น าไปสร้างศาลาที่พัก,
น าไปสร้างโรงจอดรถยนต์ โดยให้กรอกลงในแบบ ทบ.3 ให้ครบถ้วน และแนบแบบแปลนคร่าวๆ เพื่อ
ประกอบการพิจารณาด้วย  
6. เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว และด าเนินการรื้อถอนไปแล้ว ให้แจ้งจ าหน่ายอาคาร หรือสิ่งปลูกสร้างนั้น
ออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ โดยกรอกลงในแบบ ทบ.2 ให้ครบถ้วน แล้วแจ้งถึงธนารักษ์พ้ืนที่เพ่ือ
จ าหน่ายอาคารออกจากทะเบียน หากไม่แจ้งอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างจะยังคงค้างอยู่ในระบบทะเบียน
ต่อไป 

- กรณีมีวัสดุคงเหลือและไม่ได้ใช้ประโยชน์ ให้ด าเนินการประมูลขายทอดตลาด ตามระเบียบฯ 
- กรณีวัสดุใช้การไม่ได้ ช ารุดพุพัง ให้จ าหน่ายเป็นศูนย์ตามระเบียบฯ 

7. เมื่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ ได้รับเรื่องการขอจ าหน่ายแล้ว จะด าเนินการบันทึกการจ าหน่าย และ
จัดท าทะเบียนที่ราชพัสดุที่จะแสดงสถานะว่า “จ าหน่ายออกจากทะเบียน” 
8. การใช้วัสดุที่ได้รับอนุญาต เมื่อได้ก่อสร้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ส ารวจน าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 
ตามแบบ 
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ทร.04 หรือแบบ ทร.05 (ที่มิใช่ที่ราชพัสดุ) เป็นอันสิ้นสุดการด าเนินการตามข้ันตอน 
ขั้นตอนการจ าหน่ายอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง ต้นไม้ ดินหรือวัสดุอื่นๆในที่ราชพัสดุ 

1. ให้ตรวจสอบว่าอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่จะท าการรื้อถอนนั้นได้น าส่งขึ้นทะเบี ยนที่ราชพัสดุแล้ว
หรือไม ่
- หากน าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุแล้ว ให้น าข้อมูลทะเบียนที่ราชพัสดุลงในบันทึกการขอรื้อถอน

และ 
การประมูลขาย เช่น  

1.1 กรณท่ีเป็นที่ราชพัสดุ  
      บ้านพักข้าราชการ หลังล าดับที่ .. ปลูกสร้างบนที่ราชพัสดุแปลงหมายเลขทะเบียนที่ มค

... 
1.2 กรณีเปน็ปลูกสร้างในที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ 
      บ้านพักข้าราชการ หลังล าดับที่ มค..... 

2. ให้ตรวจสอบว่าหน่วยงานต้นสังกัดได้มอบอ านาจให้ด าเนินการหรือไม่ หากมิได้มอบอ านาจไว้ ให้
รวบรวมเอกสารหลักฐานว่าเป็นอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใด ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุแล้วหรือไม่ แจ้งต้น
สังกัดพิจารณาก่อน 

3. ให้ตั้งคณะกรรมการจ านวนไม่น้อยกว่า 3 คน เพื่อประเมินราคาอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง วัสดุที่รื้อถอน 
ต้นไม้ ดิน หรือวัสดุที่จะจ าหน่าย ทั้งนี้กรรมการอย่างน้อย 1 คนจะต้องเป็นผู้ช านาญการหรือมีความรู้
เกี่ยวกับการประเมินราคาอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง ต้นไม้ ดินหรือวัสดุอ่ืนๆที่ได้มาจากที่ราชพัสดุ 

3.1 กรณีเป็นอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง ดิน จะต้องเป็นนายช่างโยธา จะเป็นหน่วยงานใดก็ได้ 
จะใช้ต าแหน่งอ่ืนๆ 3 คนไม่ได้ จะเป็นการไม่ปฎิบัติตามระเบียบกฎหมายของทางราชการ และอาจ
ก่อให้เกิดความเสียหายได้ และอาจประเมินราคาต่ าเกินไปซึ่งผิดไปจากหลักเกณฑ์ที่ถูกต้อง อาจเป็น
เหตุให้ทางราชการเกิดความเสียหาย  โดยมีหนังสือถึง เทศบาลในพ้ืนที่เพ่ือขอชื่อนายช่างโยธาไป
แต่งตั้งเป็นกรรมการ 

3 .2  กรณี เป็ นต้ น ไม้  จะต้ องเป็ น เจ้ าหน้ าที่ ป่ า ไม้   โดยมี หนั งสื อแจ้ งส านั ก งาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด เพ่ือขอชื่อเจ้าหน้าที่ป่าไม้ไปแต่งตั้งเป็นกรรมการ 

4. การจ าหน่ายอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่จะท าการรื้อถอน หรือการจ าหน่ายวัสดุที่ได้รื้อถอนแล้ว หรือ
การจ าหน่ายต้นไม้ ดินหรือวัสดุอื่นๆ  ให้ด าเนินการตามระเบียบดังนี้ 

4.1 กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้และจัดหา
ประโยชน์ 

 เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ.2545 ข้อ 20,21,และ 22 
4.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการปกครอง ดูแล บ ารุกรักษา และการใช้ที่ราชพัสดุ 
พ.ศ.2546 
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ข้อ 21,22 
4.3 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ข้อ 

215,216  
5. เมื่อด าเนินการขายแล้ว ให้น าเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน(กรมธนารักษ์) ประเภทค่าขายที่ดินและอาคาร

ราชพัสดุ รหัสรายได้ 602 รหัสหน่วยงาน 03003  หรือจะน าเงินส่งโดยตรงที่ส านักงานธนารักษ์
พ้ืนที่ก็ได้ โดยต้องแนบเอกสารหลักฐานการได้มาของอาคารหรือวัสดุที่ขาย 

6. เมื่อได้ด าเนินการรื้อถอนไปแล้ว ให้แจ้งจ าหน่ายอาคาร หรือสิ่งปลูกสร้างนั้น ออกจากทะเบียนที่ราช
พัสดุ กรอกในแบบ ทบ.2 ให้ครบถ้วน แจ้งถึงธนารักษ์พ้ืนที่โดยด่วย หากไม่แจ้งอาคารหรือสิ่งปลูก
สร้างจะยังคงค้างอยู่ในระบบทะเบียนต่อไป 

7. เมื่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ ได้รับเรื่องการขอจ าหน่ายแล้ว จะด าเนินการบันทึกการจ าหน่าย และ
จัดท าทะเบียนที่ราชพัสดุที่จะแสดงสถานะว่า “จ าหน่ายแล้ว” เป็นอันสิ้นสุดการด าเนินการตาม
ขั้นตอน 
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แบบฟอร์มที่ใชเ้กี่ยวกับทีร่าชพัสดุ 

1. แบบส ารวจรายการส่ง-รับที่ราชพัสดุขึ้นทะเบียน (แบบ ทร.03 แบบส ารวจรายการที่ดิน)   
- ใช้ส าหรับส ารวจที่ดินราชพัสดุขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

2. แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ(แบบ ทร.04)  
- ใช้ส าหรับส ารวจอาคารที่ตั้งอยู่ในที่ราชพัสดุ เพ่ือขึ้นทะเบียน 

3. แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกสร้างบนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ(แบบ ทร.05)  
- ใช้ส าหรับส ารวจอาคารที่ตั้งอยู่ในที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ เพ่ือขึ้นทะเบียน 

4. แบบแจ้งการรื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง(แบบ ทร.11)  
- ใช้ส าหรับกรณีอาคารที่ถูกรื้อถอนไปนานแล้วและไม่ปรากฎหลักฐานการรื้อถอน 

5. แบบการแจง้การรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.2) 
- ใช้ส าหรับแจ้งธนารักษ์พ้ืนที่ เพ่ือแจ้งจ าหน่ายออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ 

6. แบบการแจ้งการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ (แบ ทบ.3) 
- ใช้ส าหรับแจ้งการรื้อถอนเพ่ือประมูลขาย หรือขอใช้วัสดุที่ได้จากการรื้อถอน  
- ซึ่งการอนุญาตเป็นอ านาจของธนารักษ์พ้ืนที่ 

7. แบบขอใช้ที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.4) 
- ใช้ส าหรับการขอใช้ที่ราชพัสดุทุกกรณี ทุกส่วนราชการ 

8. แบบส่งคืนที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.6) 
- ใช้ส าหรับการส่งคืนที่ราชพัสดุที่เลิกใช้ ยุบเลิก ไม่ใช้ประโยชน์ แบ่งให้หน่วยงานอื่นใช้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




