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ค าสั่งกรมพัฒนาที่ดิน1  

ที.่........./.......... 2 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี (หน่วยงานส่วนกลาง)3  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25....4  

 

  เพ่ือให้การตรวจสอบพัสดุประจ าปีของหน่วยงานส่วนกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25.... 
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ 
อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และข้อ 213  
ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ.  2560  
รวมทั้ง กฎกระทรวง และหนังสือสั่งการที่ เกี่ยวข้อง5 จึงแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี  
(หน่วยงานส่วนกลาง) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25... โดยมีองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ ดังนี้  

  1. องค์ประกอบ  

     1.1         ชื่อ-สกุล ไม่ระบุต าแหน่ง         ประธานกรรมการ  

     1.2         ชื่อ-สกุล ไม่ระบุต าแหน่ง         กรรมการ  

     1.3         ชื่อ-สกุล ไม่ระบุต าแหน่ง         กรรมการ  

       ฯลฯ     ฯลฯ   

     1.4         ชื่อ-สกุล ไม่ระบุต าแหน่ง         กรรมการและเลขานุการ  

  2. อ านาจหน้าที่  

     2 .1  ตรวจสอบความถู กต้ อ งใน การรับ  - จ่ าย พั สดุ ของห น่ วยงานส่ วนกลาง 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25... (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 25... ถึงวันที่ 30 กันยายน 25...)  

     2.2 ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของพัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 25... 
ของหน่วยงานส่วนกลางตามบัญชีหรือทะเบียนคุม รวมทั้งตรวจสอบความช ารุด เสื่อมคุณภาพ สูญไป หรือ 
ไม่จ าเป็นต้องใช้ของพัสดุของหน่วยงานส่วนกลาง 

     2 .3 จัดท ารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี  เสนออธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน  
ภายใน 30 วันท าการ โดยนับตั้งแต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุ  

     2.4 แต่งตัง้อนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติงานได้ตามความจ าเป็น  

     2.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
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  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   

   สั่ง  ณ  วันที่ ................................... พ.ศ. .....  
 
 

(................................................)   
อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน6  

 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : 1. ข้ึนต้นด้วย “ค าสั่งกรมพัฒนาท่ีดิน” เสมอเพื่อสอดคล้องกับ “อธิบดีกรมพัฒนาท่ีดิน” หรือ  
        “...ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน”  
    2. ระบุเลขท่ีค าสั่งของกรม/ระบปุีพุทธศักราชท่ีออกค าสั่ง และกรณี หน่วยงานส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค  
        ให้ปรับใช้ “ที่ (สพข. หรือสพด.(ช่ือย่อจังหวัดตามระเบียบว่าด้วยงานสารบรรณฯ) หรือช่ือย่อศูนย์)  ...../.......”  
    3. กรณี หน่วยงานส่วนกลางทีต่ั้งอยู่ในภูมิภาค ให้ปรับใช้ “(ส านักงานพัฒนาที่ดินเขต... หรือสถานพีัฒนาท่ีดิน... 
        หรือศนูย์...) 
    4. ระบุปีงบประมาณที่ตรวจสอบ  
    5. ระบคุ าสั่งมอบอ านาจของกรมพัฒนาที่ดินที่ใช้บังคับในขณะนั้นด้วย “ตลอดจนค าสั่งกรมพัฒนาทีด่ิน ที่...... จึงแต่งตั้ง...” 
    6. กรณีได้รับมอบอ านาจให้ระบุ “...ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน”  
 
 
 
 


