
- ตัวอย่าง - 
 

 

 
ค าสั่งกรมพัฒนาที่ดิน1  

ที ่ (ชื่อย่อหน่วยงาน)2  ........../.......... 3 
เรื่อง  แต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่ หัวหน้าหน่วยพัสดุ และเจ้าหน้าที่  

ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   

 

  เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ    หน่วยงาน4   เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
และมีประสิทธิภาพ อาศัยอ านาจตามค าสั่งกรมพัฒนาที่ดิน ที่ ........./......... ลงวันที่ ..................................5  
แต่งตั้งให้ผู้มีรายชื่อดังต่อไปนี้ ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ หัวหน้าหน่วยพัสดุ และเจ้าหน้าที่ อีกหน้าที่หนึ่ง 
เพ่ือด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  รวมทั้ง 
กฎกระทรวง และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง  

1.         ชื่อ-สกุล ไม่ระบุต าแหน่ง         ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่  

2.         ชื่อ-สกุล ไม่ระบุต าแหน่ง         ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าหน่วยพัสดุ  

3.         ชื่อ-สกุล ไม่ระบุต าแหน่ง         ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่  

4.         ชื่อ-สกุล ไม่ระบุต าแหน่ง         ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่ 

    ฯลฯ       ฯลฯ   

  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   

   สั่ง  ณ  วันที่ ................................... พ.ศ. .....  
 
 

(................................................)   
ต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงาน ปฏิบัติราชการแทน  

อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน  
 
 
 

หมายเหตุ : 1. ข้ึนต้นด้วย “ค าสั่งกรมพัฒนาท่ีดิน” เสมอเพื่อสอดคล้องกับ “...ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมพัฒนาท่ีดิน”  
    2. ช่ือย่อหน่วยงาน เช่น กค. กนผ. สพข.1 สพด.(ช่ือย่อจังหวัดตามระเบียบว่าด้วยงานสารบรรณฯ) ช่ือย่อศูนย์  
    3. เลขท่ีค าสั่งของหน่วยงาน/ระบุปีพุทธศักราชท่ีออกค าสั่ง 
    4. หนว่ยงานท่ีได้รับมอบอ านาจจากกรมพัฒนาท่ีดิน  
    5. ค าสั่งมอบอ านาจของกรมพฒันาที่ดินท่ีใช้บังคับในขณะนั้น  


