
สรุปข้ันตอนการขอใชบริการโทรศัพทเคลื่อนท่ี 
 

1.  ขออนุมัติใชและเบิกจายคาใชบริการโทรศัพทเคล่ือนท่ี 
    (แนบสําเนาคําส่ังกรมฯ เร่ือง เล่ือนขาราชการ / ยายขาราชการ) 
2.  กรมฯ อนุมัติใหมีสิทธ์ิใชและเบิกจายคาใชบริการโทรศัพทเคล่ือนท่ี 
3.  ผูขอใชโทรศัพท ทําบันทึกเร่ือง ขอบริจาคโทรศัพทเคล่ือนท่ี (ขั้นตอนการบริจาคตามตัวอยางใน 
    เว็บไซตกลุมบริหารสินทรัพย กองคลัง (http://fid101.ldd.go.th/man16) หรือเบิกตอครุภัณฑ  
    โทรศัพทเคล่ือนท่ี (จากหนวยงานท่ีผูเกษียณอายุราชการสงคืน) 
4.  หนวยงานสวนภูมิภาค ทําบันทึกถึงกองคลัง แจงเร่ือง การรับบริจาคครุภัณฑ เพื่อใหกองคลังบันทึก 
    บัญชีในระบบ GFMIS ใหหนวยงาน (แนบสําเนาเอกสารการบริจาคเพื่อเปนหลักฐานมาประกอบ  
    จํานวน 1 ชุด) 
5.  ผูขอใชโทรศัพท ทําบันทึกเร่ืองขอจดทะเบียนโทรศัพทเคล่ือนท่ีในนามกรมพัฒนาท่ีดิน (สําหรับเปด 
    เบอรใหมหรือขอใชเบอรเดิม)  โดยแนบเอกสารดังนี้ 

- สําเนาคําส่ังกรมฯ ท่ีอนุมัติใหมีสิทธ์ิใช (ขอ 2)   
 - สําเนาบัตรประชาชนของผูดําเนินการแทน 
 - สําเนาการอนุมัติรับบริจาคครุภัณฑของหนวยงานภูมิภาค หรือสําเนาใบเบิกตอครุภัณฑ 
           โทรศัพทเคล่ือนท่ี (จากผูท่ีเกษียณอายุราชการสงคืน) 
6.  การออกใบมอบอํานาจใหผูขอใชโทรศัพทเคล่ือนท่ีไปดําเนินการแทน 
 - สวนกลาง     ผอ.กค. เปนผูอนุมัติลงนามแทนกรม 
 - สวนภูมิภาค  ผอ.สพข. / ผอ.สพด.  เปนผูอนุมัติลงนามแทนกรม 
 

หมายเหตุ : กรณีหนวยงานสวนภูมิภาคจดทะเบียนเปนนิตบิุคคล ใหใชเลขที่ภาษีกรมสวนกลาง 
               ในการจดทะเบียน (099-4-00016019-4) แตใชที่อยูจัดสงเอกสารเปนของสวนภูมิภาค 
 

สรุปข้ันตอนการยกเลิกการใชโทรศัพทเคลื่อนท่ี 
(กรณีเกษียณอายุราชการหรือขอลาออกจากราชการ) 

 

1.  ผูขอใชโทรศัพทเคล่ือนท่ีทําเร่ืองสงคืนโทรศัพทเคล่ือนท่ี ท่ีเคยบริจาคหรือเบิกตอ 
    (หนวยงานสวนกลางใชแบบฟอรม ”สงของคืน” ของกองคลัง  และหนวยงานสวนภูมิภาค           
    ใชแบบฟอรม ”สงของคืน” ของหนวยงานตนเอง) 
2.  ทําหนังสือเร่ือง ขอยกเลิกการใชโทรศัพทเคล่ือนท่ี โดยแนบสําเนาใบ”สงของคืน”ครุภัณฑ  
     โทรศัพทเคล่ือนท่ีดวย 

2.1  กรณีขอปดหมายเลขโทรศัพทเคล่ือนท่ี 
2.2  กรณีขอหมายเลขโทรศัพทเดิมเพื่อใชสวนตัว 

3.  การออกใบมอบอํานาจใหผูขอใชโทรศัพทเคล่ือนท่ีไปดําเนินการแทน โดยแนบสําเนา 
    บัตรประชาชนของผูดําเนินการแทน 
  - สวนกลาง     ผอ.กค. เปนผูอนุมัติลงนามแทนกรม 
 - สวนภูมิภาค  ผอ.สพข. / ผอ.สพด. / ผอ.ศูนย เปนผูอนุมัติลงนามแทนกรม 
 

หมายเหตุ :  สามารถดูตัวอยางการสงคืนโทรศัพทเคลื่อนที่ ไดจากเว็บไซตกลุมบริหารสินทรัพย  
                กองคลัง (http://fid101.ldd.go.th/man16) เลือกเมนูยอย “การขอใชโทรศัพท   
                เคลื่อนที่”  หัวขอ ขั้นตอนการขอใชบริการ / การยกเลิกโทรศัพทเคลื่อนที่ 

 


