
กรณีผูเกษียณอายุราชการ 

 ครุภัณฑท่ีอยูในความรับผิดชอบเชน โทรศัพทเคล่ือนท่ี หรือแท็บเล็ต เปนตน ใหสงคืนครุภัณฑ 
ดังนี้ 
   - หนวยงานสวนกลาง ใหดําเนินการสงคืนตามแบบฟอรม “สงของคืน” ผานระบบสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส ถึง หนวยงานกองคลัง 
  - หนวยงานสวนภูมิภาค ใหดําเนินการสงคืนหนวยงานของตนเอง 
 

สรุปข้ันตอนการยกเลิกการใชโทรศัพทเคลื่อนที่ 
(กรณีเกษียณอายุราชการหรือขอลาออกจากราชการ) 

 

1.  ผูขอใชโทรศัพทเคล่ือนท่ีทําเร่ืองสงคืนโทรศัพทเคล่ือนท่ี ท่ีเคยบริจาคหรือเบิกตอ 
    (หนวยงานสวนกลางใชแบบฟอรม ”สงของคืน” ของกองคลัง  และหนวยงานสวนภูมิภาค           
    ใชแบบฟอรม ”สงของคืน” ของหนวยงานตนเอง) 
2.  ทําหนังสือเร่ือง ขอยกเลิกการใชโทรศัพทเคล่ือนท่ี โดยแนบสําเนาใบ”สงของคืน”ครุภัณฑ  
     โทรศัพทเคล่ือนท่ีดวย 

2.1  กรณีขอปดหมายเลขโทรศัพทเคล่ือนท่ี 
2.2  กรณีขอหมายเลขโทรศัพทเดิมเพื่อใชสวนตัว 

3.  การออกใบมอบอํานาจใหผูขอใชโทรศัพทเคล่ือนท่ีไปดําเนินการแทน โดยแนบสําเนา 
    บัตรประชาชนของผูดําเนินการแทน 
  - สวนกลาง     ผอ.กค. เปนผูอนุมัติลงนามแทนกรม 
 - สวนภูมิภาค  ผอ.สพข. / ผอ.สพด. / ผอ.ศูนย เปนผูอนุมัติลงนามแทนกรม 
 

หมายเหตุ :  สามารถดูตัวอยางการสงคืนโทรศัพทเคลื่อนที่ ไดจากเว็บไซตกลุมบริหารสินทรัพย  
               กองคลัง (http://fid101.ldd.go.th/man16) เลือกเมนยูอย “การขอใชโทรศัพท   
               เคลื่อนที”่  หัวขอ ข้ันตอนการขอใชบริการ / การยกเลิกโทรศัพทเคลื่อนที่ 


