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จัดโดย   : กลุ่มบัญชี 
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วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ทราบถึงความรู้ทั่วไปเก่ียวกับรายงานการเงินประจ าปี 
2. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ทราบถึงรูปแบบรายงานการเงินประจ าปีที่ใช้ในปัจจุบัน 
3. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ทราบถึงข้ันตอนการจัดท ารายงานการเงินประจ าปี 
4. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ทราบถึงประโยชน์ของรายงานการเงินที่ครบถ้วน ถูกต้อง 

สรุปเนื้อหาการฝึกอบรม : 

 กลุ่มบัญชีได้ด าเนินการพัฒนาทักษะ ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดท ารายงานการเงิน
ประจ าปี ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด ดังนี้ 

 รายงานการเงิน หรือ งบการเงิน เป็นการน าเสนอข้อมูลทางการเงินอย่างมีแบบแผน จัดท าขึ้น
เพ่ือวัตถุประสงค์ทั่วไป มีเป้าหมายในการแสดงฐานะการเงิน ผลการด าเนินงาน และรายการทางการเงินอ่ืนๆ
ของหน่วยงาน ซึ่งเป็นประโยชน์ต่อผู้ใช้รายงานการเงินในการตัดสินใจและประเมินผลเกี่ยวกับการจัดสรร
ทรัพยากร หากกล่าวโดยเฉพาะเจาะจงแล้ว รายงานการเงินในภาครัฐนั้นจะให้ข้อมูลซึ่งเป็นประโยชน์ใน     
การตัดสินใจ และเพ่ือเป็นการแสดงถึงความรับผิดชอบต่อสาธารณะของหน่วยงานเกี่ยวกับทรัพยากรที่
หน่วยงานดูแลรับผิดชอบ โดย 
 1. ให้ข้อมูลเกี่ยวกับแหล่งที่มา การจัดการ และการใช้ไปของทรัพยากรทางการเงิน  
 2. ให้ข้อมูลเกี่ยวกับวิธีการจัดหาเงินมาใช้ในการด าเนินงานตามกิจกรรมต่างๆของหน่วยงาน 
 3. ให้ข้อมูลที่จะเป็นประโยชน์ต่อการประเมินความสามารถของหน่วยงานในการจัดหาเงิน มาใช้
ในการด าเนินการตามกิจกรรมต่างๆ ตลอดจนการช าระหนี้สินและข้อผูกพันต่างๆ  
 4. ให้ข้อมูลเกี่ยวกับฐานะการเงินของหน่วยงานและการเปลี่ยนแปลงของฐานะการเงิน 
 5. ให้ข้อมูลในภาพรวมที่จะเป็นประโยชน์ต่อการประเมินผลการด าเนินงานของหน่วยงาน ในรูป
ของต้นทุนการให้บริการ ประสิทธิภาพ และผลส าเร็จของงาน 
 นอกจากนั้น รายงานการเงินภาครัฐควรให้ข้อมูลที่เป็นประโยชน์ในการพยากรณ์จ านวน
ทรัพยากรที่ต้องการใช้ในการด าเนินงานอย่างต่อเนื่อง จ านวนทรัพยากรที่จะเกิดขึ้นจากการด าเนินงานต่อไป 
รวมทั้งความเสี่ยงและความไม่แน่นอนต่างๆ ที่อาจเกิดข้ึน ดังนั้นรายงานการเงินจึงให้ข้อมูลที่แสดงถึง 



  1. ความสอดคล้องของทรัพยากรที่ได้รับและใช้ไปเมื่อเปรียบเทียบกับงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับ
ตามกฎหมาย 
  2. ความสอดคล้องของทรัพยากรที่ได้รับและใช้ไปเมื่อเปรียบเทียบกับข้อก าหนดต่างๆตามสัญญา
หรือตามกฎหมาย รวมทั้งข้อจ ากัดทางการเงินต่างๆท่ีก าหนดขึ้นโดยองค์กรที่มีอ านาจตามกฎหมาย 

 องค์ประกอบของรายงานการเงิน 
  1. งบแสดงฐานะการเงิน เป็นงบที่ให้ข้อมูลทางเศรษฐกิจเกี่ยวกับสินทรัพย์ หนี้สิน และ
สินทรัพย์สุทธิหรือส่วนทุน ณ วันที่จัดท ารายงาน ผู้ใช้รายงานการเงินสามารถน าไปวิเคราะห์โครงสร้าง
และความสัมพันธ์ของสินทรัพย์ หนี้สิน และสินทรัพย์สุทธิหรือส่วนทุน เพื่อประเมินฐานะการเงินของ
หน่วยงาน ณ ขณะใดขณะหนึ ่ง  งบแสดงฐานะการเง ิน เป็นชื ่อเร ียกทางการของงบนี ้ในปัจจุบ ัน            
แต่โดยทั ่ว ไป ผู ้จ ัดท างบนี ้มักจะเร ียกว่า “งบดุล” เนื ่องจากลักษณะที ่ส าคัญของงบนี ้ที ่ต ้องสมดุล        
ตามลักษณะเฉพาะของการบัญชี 
  2. งบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงิน เป็นรายงานการเงินที่แสดงผลการด าเนินงาน
ทางการเงินของหน่วยงานส าหรับรอบระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง งบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงินจะให้
ข้อมูลเกี่ยวกับโครงสร้างของรายได้และค่าใช้จ่ายที่ใช้ไปในการผลิตผลผลิตของหน่วยงานในแต่ละรอบ
ระยะเวลาบัญชี เมื่อเปรียบเทียบรายได้และค่าใช้จ่าย จะได้ผลลัพธ์เป็นรายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายจาก
การด าเนินงาน ซึ่งทางธุรกิจ เรียกว่า ก าไร จึงอาจมีการเรียกงบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงินว่า  
งบรายได้และค่าใช้จ่าย หรืองบก าไรขาดทุน 
  3. งบแสดงการเปลี ่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ / ส่วนทุน เป็นการแสดงให้เห็นส่วนทุน     
ยกมาต้นงวด บวกรายการรายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสมต้นงวด บวกรายการที่ปรับเพิ่มหรือลดของ
รายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิของงวด ปรับปรุงด้วยรายการที่เปลี่ยนแปลงในรายการส่วนทุนระหว่ าง
งวด  
  4. หมายเหตุประกอบงบการเงิน เป็นส่วนหนึ่งของรายงานการเงินซึ่งจะแสดงข้อมูล
เกี ่ยวกับเกณฑ์การจัดท ารายงานการเง ิน นโยบายการบัญชีที ่ใช ้ปฏ ิบัต ิก ับรายการบัญชีที ่ส าค ัญ           
การเปิดเผยข้อมูลตามที่มาตรฐานการบัญชีก าหนด และการให้ข้อมูลเพิ่มเติมซึ่งไม่ได้แสดงอยู่ในรายงาน
การเงิน แต่เป็นข้อมูลที่จ าเป็นเพื่อให้รายงานการเงินแสดงโดยถูกต้องตามที่ควร หมายเหตุประกอบ     
งบการเงินอาจแสดงในลักษณะเป็นเชิงข้อความบรรยาย และการวิเคราะห์รายละเอียดของจ านวนเงินที่
แสดงในรายงานการเงิน รวมทั้งข้อมูลเพิ่มเติมที่จ าเป็นนอกเหนือจากที่แสดงในรายงานการเงิน โดยให้
หน่วยงานใช้ดุลยพินิจเกี่ยวกับความมีนัยส าคัญในการเปิดเผยรายละเอียดประกอบด้วย  
  5. รายงานฐานะเงินงบประมาณรายจ่ายปีปัจจุบันและปีก่อน เป็นรายงานที่แสดงฐานะ
การเงินงบประมาณและเงินประจ างวดที่ส่วนราชการได้รับตามพระราชบัญญัติงบประมาณราย จ่าย
ประจ าปี โดยเก็บจากทะเบียนคุมงบประมาณรายจ่ายทั้งปีปัจจุบัน และปีก่อน  
  6. รายงานรายได้แผ่นดิน เป็นรายงานที่แสดงจ านวนเงินรายได้แผ่นดินแต่ละประเภทที่
ส่วนราชการจัดเก็บและน าส่งคลัง โดยเก็บจากบัญชีย่อยรายได้แผ่นดินและรายได้ แผ่นดินน าส่งคลัง  



ขั้นตอนการจัดท ารายงานการเงินประจ าปีงบประมาณ 

  1. การตรวจสอบงบทดลองในระบบ GFMIS 

  1.1 การเรียกรายงานงบทดลองจากระบบ GFMIS เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของ ดุลบัญชี 
แยกประเภทจากยอดคงเหลือในช่อง “ยอดยกไป” ที่ปรากฏในงบทดลอง 
   1.2 การตรวจสอบการใช้ชื่อบัญชีแยกประเภทให้เหมาะสมกับหน่วยงาน อาจ เก ิดจาก        
ส่วนราชการเลือกใช้บัญชีแยกประเภทไม่เหมาะสมกับการด าเนินงาน 
   1.3 การตรวจสอบรายงานข้อมูลบัญชีผิดดุล และรายงานข้อมูลบัญชีที่ต้องไม่มียอดคงค้าง 
เพ่ือตรวจสอบข้อมูลบัญชีผิดดุลที่ปรากฏในงบทดลอง  

  2. การปรับปรุงรายการบัญชี เป็นการแก้ไขข้อผิดพลาดทางบัญชี และบันทึกรายการบัญชีที่ยังบันทึก
ไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องให้เรียบร้อย ดังหัวข้อต่อไปนี้ 
    2.1 การปรับปรุงรายการบัญชีที่เกิดจากข้อมูลบัญชีผิดดุล 
   2.2 การปรับปรุงรายการบัญชีที่เกิดจากใช้บัญชีแยกประเภทไม่เหมาะสม 

    2.3 การปรับปรุงรายการบัญชีที่เกิดจากปีงบประมาณก่อน 



  3. การปรับปรุงรายการบัญชีสิ้นปีงบประมาณ เป็นการปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วันสิ้น
ปีงบประมาณ ภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ ดังหัวข้อต่อไปนี้ 

     3.1 วัสดุคงคลัง/ค่าวัสดุ 
     3.2 ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
    3.3 รายได้แผ่นดินรอน าส่ง (ถ้ามี) 
     3.4 ค่าเสื่อมราคา/ค่าตัดจ าหน่าย 
  3.5 การปิดบัญชีรายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ เข้าบัญชีรายได้สูง(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 

  4. การเรียกงบทดลองหลังปรับปรุงประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25x2 และเรียกรายงานจาก         
งบเปรียบเทียบ 2 ปี (ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25x2 และประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25x1) เพ่ือน ามา
จัดท ารายงานการเงินประจ าปีงบประมาณ  

  5. การจัดท ารายงานการเงินประจ าปีงบประมาณ ตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด พร้อมจัดส่ง
ให้กรมบัญชีกลาง และส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ภายใน 90 วันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ ประกอบด้วย 
    5.1 งบแสดงฐานะการเงิน 
  5.2 งบแสดงผลการด าเนินงาน 
  5.3 งบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน 
  5.4 หมายเหตุประกอบรายงานการเงิน 
  5.5 รายงานฐานะเงินงบประมาณรายจ่ายปีปัจจุบันและปีก่อน 
  5.6 รายงานรายได้แผ่นดิน 

ประโยชน์ที่ได้รับ 
 1. เจ้าหน้าที่ได้ทราบถึงรูปแบบ และขั้นตอนการจัดท ารายงานการเงินประจ าปีที่ครบถ้วนถูกต้อง 
ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 
 2. ผู้บริหารมีข้อมูลทางการเงินที่ถูกต้อง ใช้เป็นข้อมูลประกอบการตัดสินใจ พิจารณาสั่งการ และ
ติดตามผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ได้อย่างถูกต้อง เหมาะสม ทันต่อเหตุการณ์ 
 3. ผู้ใช้รายงานการเงินได้ทราบถึงฐานะการเงิน ผลการด าเนินงาน และการเปลี่ยนแปลงฐานะ
การเงินของหน่วยงาน  
 4. รายงานการเงินของหน่วยงานภาครัฐมีความน่าเชื่อถือ 
 

 

 

                                                                

 


