ขั้นตอนและวิธีการดำเนินงาน
เนื่องจากระบบบัญชีใน GFMIS (ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิคส์) ยังอยู่ในระหว่างการปรับปรุงและพัฒนาระบบงานต่าง ๆ ให้มีความครบถ้วนและสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น  กรมบัญชีกลางจึงกำหนดให้หน่วยงานภาครัฐต้องจัดทำบัญชีตามหลักเกณฑ์คงค้างเดิม (Manual) ควบคู่ไปกับระบบบัญชีใน GFMIS ด้วย เพื่อเป็นการควบคุมภายในของหน่วยงานและใช้เป็นการตรวจสอบความถูกต้องกับบัญชีในระบบ GFMIS
ดังนั้นขั้นตอนและวิธีการดำเนินงานของรายงานการเงินประจำปีงบประมาณจึงมีความแตกต่างกันบ้างบางส่วน จึงขอแยกอธิบายแต่ละระบบดังนี้
- ขั้นตอนการจัดทำรายงานการเงินประจำปีงบประมาณสำหรับระบบบัญชีใน GFMIS
1. เรียกรายงานงบทดลองประจำเดือนกันยายน  จากระบบบัญชีใน GFMIS มาทำการตรวจสอบกระทบยอดกับรายงานงบทดลองประจำเดือนตามระบบบัญชีเดิมเพื่อพิสูจน์ความถูกต้องของทั้งสองระบบบัญชีให้ได้ก่อนการจัดทำรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ



2. ทำการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีสิ้นปี เข้าไปในระบบบัญชี GFMIS เพื่อให้มีการปรับมูลค่าสินทรัพย์และหนี้สินถูกต้องตามความเป็นจริง เช่น ปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย(ค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย),รายได้แผ่นดินรอนำส่งคลัง(ถ้ามี),ค่าเสื่อมราคา,วัสดุคงคลัง



3. เรียกรายงานงบทดลองมาใหม่หลังจากทำการปรับปรุงบัญชีในระบบบัญชี GFMIS แล้วนำมาจัดทำรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ ประกอบไปด้วย



3.1 งบแสดงฐานะการเงิน   ได้แก่การนำยอดคงเหลือของบัญชีสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนทุน มาจัดทำ


3.2 งบรายได้และค่าใช้จ่าย  เป็นการแสดงรายการของบัญชีรายได้(หมวด 4)  และค่าใช้จ่าย (หมวด 5) มาจัดทำ (ยกเว้นบัญชีที่เกี่ยวข้องกับรายได้แผ่นดิน)




3.3 หมายเหตุประกอบงบการเงินคือ  ส่วนหนึ่งของงบการเงิน ซึ่งจะแสดงข้อมูลเกี่ยวกับเกณฑ์การจัดทำงบการเงิน   นโยบายบัญชีที่ใช้ปฏิบัติกับรายการบัญชี ที่สำคัญ  การเปิดเผยข้อมูลตามที่มาตรฐานการบัญชีกำหนด  โดยให้หน่วยงานใช้ดุลยพินิจเกี่ยว  กับความมีนัยสำคัญในการเปิดเผยรายละเอียดประกอบ



4. ทำการตรวจสอบความถูกต้องของการจัดทำรายละเอียดสรุปยอดคง-  เหลือของแต่ละชื่อบัญชีในรายงานการเงิน   ได้แก่  หมวดสินทรัพย์  หนี้สิน  ทุน  รายได้   และค่าใช้จ่าย  ในระบบบัญชี  GFMIS  เปรียบเทียบกับระบบบัญชีตามหลักเกณฑ์คงค้างเดิมเพราะ  ถึงแม้ว่าการจัดทำรายงานการเงินของทั้งสองระบบจะมีความแตกต่างกันบ้างในทางปฏิบัติ  แต่ต้องมีการสรุปให้ได้ว่าข้อมูลทั้งสองระบบนั้นมีความเหมือนกันและแตกต่างกันเพราะอะไร   เช่น 
เกิดจากคู่บัญชีในระบบ GFMIS มีมากกว่าหรือเกิดจากขั้นตอนการบันทึกวันที่ที่รับรู้เหตุการณ์มีการเหลื่อมเดือนกันอย่างนี้เป็นต้น เพื่อเป็นข้อมูลให้กับสตง./กลุ่มตรวจสอบภายในใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องควบคู่กันกับรายงานการเงินประจำปีงบประมาณของหน่วยงาน   
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หน่วยงานส่วนกลาง เมื่อจัดทำรายงานการเงินประจำปีงบประมาณของทั้งสองระบบฯ เสร็จเรียบร้อยแล้ว  ทำการเสนอต่อหัวหน้าส่วนราชการเพื่อทราบและจัดส่งรายงานดังกล่าวให้กับสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ และสำเนารายงานการเงินดังกล่าวให้กรมบัญชีกลางทราบภายใน 60 วันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ
 หน่วยงานส่วนภูมิภาคให้ปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว335ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2555 เรื่องแนวปฏิบัติทางบัญชีสิ้นปีงบประมาณ
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- ขั้นตอนการจัดทำรายงานการเงินประจำปีงบประมาณสำหรับระบบบัญชีตามหลักเกณฑ์คงค้างเดิม (Manual) 



1. จัดทำรายงานการเงินประจำเดือนกันยายน  ก่อนถึงจะจัดทำรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ โดยรายงานการเงินประจำเดือนประกอบไปด้วย



    - งบทดลองประจำเดือน 



    - รายงานรายได้และค่าใช้จ่าย
    


    - รายงานรายได้แผ่นดิน



พร้อมทำการตรวจสอบกระทบยอดรายงานงบทดลองประจำเดือนตามระบบเดิมกับระบบใหม่เพื่อให้สามารถตรวจสอบความถูกต้องของทั้งสองระบบบัญชีให้ได้ก่อนการจัดทำรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ



2. จัดทำกระดาษทำการเพิ่มเติมแบบ  10 ช่อง  โดยการนำงบทดลองประจำเดือนที่ได้จากข้อ 1 มาทำต่อเพื่อแสดงข้อมูลเกี่ยวกับการปรับปรุงรายการ, งบทดลองหลังปรับปรุง .ปิดบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย ช่องคู่สุดท้ายจึงเป็นรายงานการเงินหรือในภาคธุรกิจเรียกว่า “งบดุล” ที่หน่วยงานต้องจัดทำ 
 



2.1 ทำการบันทึกปรับปรุงบัญชีสิ้นปี    เพื่อให้ระบบบัญชีแสดงข้อมูลตามหลักเกณฑ์คงค้าง  เช่น  ปรับปรุงบัญชีรายได้จากงบประมาณค้างรับ,  วัสดุใช้ไป,  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  และค่าเสื่อมราคา




2.2 ทำการปิดบัญชีเฉพาะบัญชีประเภทรายได้ (หมวด 4)  และค่าใช้จ่าย (หมวด 5) ผลต่างเข้าบัญชีรายได้สูง(ต่ำ)กว่าค่าใช้จ่ายสะสม ซึ่งจะไปแสดงอยู่ในหมวดของส่วนทุน



3. จัดทำรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ ประกอบไปด้วย



3.1 งบแสดงฐานะการเงิน  หรือในภาคธุรกิจเรียกว่า  “งบดุล” (Balance Sheet)  เป็นงบที่แสดงให้เห็นถึงความสัมพันธ์ระหว่างสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนทุน โดยสะสมยอดตั้งแต่วันที่เริ่มดำเนินการ  จนถึงวันที่ที่ได้ระบุไว้ในรายงานฐานะการเงินนั้น




3.2 งบรายได้และค่าใช้จ่าย หรือในภาคธุรกิจเรียกว่า “งบกำไรขาดทุน” (Income Statement) คือรายงานที่แสดงผลการดำเนินงานทางการเงินของหน่วยงานว่า มีรายได้สูงหรือต่ำกว่าค่าใช้จ่ายสุทธิจากการดำเนินงานเท่าไร ภายในรอบระยะเวลาบัญชี และจะให้ข้อมูลเกี่ยวกับโครงสร้างของรายได้และค่าใช้จ่ายที่ใช้ไปในการผลิตผลผลิตของหน่วยงาน




3.3 หมายเหตุประกอบงบการเงิน  เป็นข้อมูลที่แสดงไว้ในลำดับสุดท้ายของงบการเงินเพื่อให้ข้อมูลเกี่ยวกับเกณฑ์การทำงบการเงิน นโยบายบัญชีที่สำคัญ ตลอดจนข้อมูลเพิ่มเติมเพื่อให้งบการเงินมีข้อมูลที่เปิดเผยอย่างเพียงพอแก่ผู้ใช้งบการเงินในการนำไปใช้ในการตัดสินใจเชิงเศรษฐกิจ  และสามารถใช้เปรียบเทียบกับงบการเงินของหน่วยงานตนเองและหน่วยงานอื่น ที่ผู้ใช้งบการเงินให้ความสนใจได้



4. ทำการโอนยอดคงเหลือของบัญชี จากช่องรายงานการเงินในกระดาษทำการ ซึ่งมี ด้วยกัน 3 ประเภท คือสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนทุน เพื่อยกยอดไปงวดบัญชีใหม่
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งบแสดงฐานะการเงิน





งบรายได้และค่าใช้จ่าย





งบทดลอง








งบทดลอง





งบทดลอง





ประมวลผลสิ้นปี





ประมวลผลสิ้นเดือน





ประมวลผลสิ้นวัน





ระบบรับและนำส่ง


RP





ระบบบัญชีแยกประเภท


GL





ระบบเบิกจ่าย


AP





ระบบสินทรัพย์ถาวร


FA





ระบบจัดซื้อจัดจ้าง


PO











ระบบงบประมาณ


BG





รายงานรายได้แผ่นดิน








	ภาพรวมระบบบัญชีใน GFMIS





ตรวจสอบรายละเอียดกับยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทในกระดาษทำการ  (ถ้าผิดต้องแก้ไขปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป)





ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร





ทะเบียนย่อยต่างๆ


เช่นลูกหนี้รายตัว, เจ้าหนี้รายตัวฯลฯ





ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท





ปิดบัญชีแยกประเภท  เพื่อหายอดคงเหลือ   ยกไปบัญชีแยกประเภทของงวดบัญชีใหม่





บันทึกสมุดรายวันทั่วไป


รายการปรับปรุง 


ณ วันสิ้นงวดบัญชี


รายการปิดบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย





ทำรายงานการเงิน


งบแสดงฐานะการเงิน


งบรายได้และค่าใช้จ่าย


หมายเหตุประกอบ


งบการเงิน





ทำกระดาษทำการเพื่อจัดทำงบการเงิน





**งบทดลองประจำเดือน**





ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท





บันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นต้น





วิเคราะห์รายการบัญชี








เอกสารประกอบรายการ








เริ่มงวดบัญชีใหม่





ขั้นตอนสำหรับระบบบัญชีตามหลักเกณฑ์คงค้างเดิม(Manual)








